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المستخلص
قد الاهتمام والأمة التي تنعدم وثائقها أو تف ضيها، فهي تمثل تراثها وحضارتها،تعتبر الوثائق المحفوظة ذاكرة الأمم وما      

بها هي أمة فاقدة لذاكرتها، والوثائق من أهم مصادر المعلومات على مدى التاريخ؛ لاشتمالها على معلومات وفيرة ومتنوعة 
مات التي الية تشتمل على كم كبير من المعلو للغاية، تخدم التاريخ بمختلف جوانبه، بل هي مرآة صادقة لعصور مختلفة متت

 مصادر بكر تمد الباحثين بمعلومات ذات قيمة علمية مهمة. في صحتها متى ثبتت أصالتها، فهي دائما   لا شك
ربط الأجهزة ؛ لوالإنترنتشهد العقد الأخير من القرن العشرين تطوراتٍ في مجال تكنولوجيا المعلومات والاتصالات        

بينها، مهما تباعدت المسافات بنظام عمل متكامل بالاعتماد على التطورات الحديثة الآلية. وأصبح التحول لاستخدام فيما 
التقنيات الحديثة لنُظم حفظ واسترجاع الوثائق "كبديل للوسائط التقليدية" مطلب أساسي لا خلاف عليه؛ لمواكبة التطور الهائل 

ة الحفظ الآلية.للتكنولوجيا العالمية ووسائل وأجهز 

تلعب الهيئة العامة للأرصاد الجوية المصرية دورا  محوريا  في حماية الأرواح والممتلكات نظرا  لكونها الجهة الوحيدة       
المنوط بها مراقبة التغيرات الجوية والتنبؤ بالطقس، وهو الأمر الذي له تأثيرات مهمة؛ على جوانب الحياة اليومية وصحة 

مة الملاحة الجوية والبحرية، وتقديم كافة الخدمات المرتبطة بالطقس والمنا  للعديد من قطاعات الدولة، كما وسلا الإنسان
والدولي. والإقليميتقوم الهيئة بتبادل البيانات والمعلومات الخاصة بالأرصاد الجوية على المستوى المحلي 

تناولت الدراسةةةة التعريف بالهيئة العامة للأرصةةةاد الجوية المصةةةرية باعتبارها الهيئة الوحيدة المنوط بها تقديم معلومات       
عن الطقس والمنا ، كما تناولت أهمية هذه المعلومات لجميع قطاعات الدولة وأهمية تلك المعلومات في البحث العلمي، 

، لجويةا والتعريف بعلم الأرصةةاد وتطورها التاريخي، شةةأة الهيئة العامة للأرصةةاد الجويةمقدمة عن ن كما تطرقت الدراسةةة إلى
رصةةةةةاد الوزارات التي تقدم الهيئة العامة للأ ت الدراسةةةةةةوتناول ،وأهمية دور الهيئة في التنمية الاقتصةةةةةادية والاجتماعية و يرها

للهيئة، ثم الاختصاصات الإدارية للهيئة العامة للأرصاد  الهيكل التنظيمي الحالي ضمنت الدراسةتكما  الجوية خدمات لها.
تناولت أهم أشةةةةةكال وأنواع الوثائق في الهيئة العامة للأرصةةةةةاد الجوية. ثم تناولت الدورة المسةةةةةتندية لوثائق الهيئة  ثمالجوية، 

جم الهيئة وتعدد العمة للأرصةةةةةةةةةةةةةاد الجوية، التي من خلالها لوحظ أن كل إدارة تختلف عن الأخرى وذلك بسةةةةةةةةةةةةبب كبر ح
دد حفظ مو  ،مكان وبيئة وطرق الحفظ والاسةةةةترجاع ثم تجهيزات وأثاث الحفظ وكذلك عرضةةةةت الدراسةةةةة واختلاف أنشةةةةتطها.

رح النظام المتبع في تقييم واسةةةةةةةةةةةةتبعاد الوثائق بالهيئة والنظام المقتو  ،الوثائق والقوى العاملة ومؤهلات العاملين بغرف الحفظ
العمليات الفنية لوثائق الهيئة العامة للأرصةةةةةةةةاد الجوية، والنظام المتبع في تصةةةةةةةةنيف وفهرسةةةةةةةةة ، و لدوليةللمعايير ا لذلك طبقا  

رسالة ل كلية الدراسات الإنسانية، جامعة الأزهر.،  من قسم الوثائق والمكتبات والمعلومات )شعبة الوثائق(الماجستير  لرسالة كعرضبحث مُقدم  *
أ.م. د/ نهةال  ف؛ إشراإسراء الشبراوي محمد مصطفىإعداد  .الوثائق الفنية للهيئة العامة للأرصاد الجوية دراسة لواقعها ومقترحات تطويرهابعنوان: 

د/ دينا محمود عبد اللطيف.، يوسف حمدي
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 وبناء  على ذلك توصةةةةلت الدراسةةةةة لإيجابيات ، ثم مقترح لتصةةةةنيف الإدارة العامة للأجهزة والمعامل والورم "نموذجا".الوثائق
بين الحفظ  الفرق هيئة العامة للأرصةةاد الجوية، ثم تناولت الدراسةةةوسةةلبيات طرق الحفظ والاسةةترجاع المتبعة داخل مخازن ال

تاحة، كما تناولت الدراسةةةةةةةةةةةةةة أهم المعايير التي تناولت الحفظ الخال بأوعية المعلومات، ومعايير إدارة والاسةةةةةةةةةةةةترجاع والإ
 الوثائق، وقد توصلت هذه الدراسة إلى مجموعة من النتائج والتوصيات. الوثائق، وفي النهاية التخطيط لرقمنة

 أولاً: أهميـة الدراسـة
مةةةةةةةةةةن أهميةةةةةةةةةةة الأنشةةةةةةةةةةطة التةةةةةةةةةةي تقةةةةةةةةةةدمها الهيئةةةةةةةةةةة العامةةةةةةةةةةة للأرصةةةةةةةةةةاد الجويةةةةةةةةةةة  أهميةةةةةةةةةةة الدراسةةةةةةةةةةة نبةةةةةةةةةةعت            

 لعدة أسباب أهمها:  بمختلف إداراتها، وقد تم اختيار موضوع الدراسة

 .كثيرةللدور الهام الذي تقوم به في مجالات  للوثائق نظرا  القيمة العلمية  -1
تقةةةةةةةةةةةدم الهيئةةةةةةةةةةةة العامةةةةةةةةةةةة للأرصةةةةةةةةةةةاد الجويةةةةةةةةةةةة خةةةةةةةةةةةدمات لجميةةةةةةةةةةةع قطاعةةةةةةةةةةةات الدولةةةةةةةةةةةة سةةةةةةةةةةةواء الحكوميةةةةةةةةةةةة أو  -2

 الخاصة.
بالهيئةةةةةةةةة والعمةةةةةةةةل علةةةةةةةةى تطةةةةةةةةويره باتبةةةةةةةةاع  الي لنظةةةةةةةةام إدارة الوثةةةةةةةةائق الجاريةةةةةةةةةالوضةةةةةةةةع الحةةةةةةةة الوقةةةةةةةةوف علةةةةةةةةى  -2

 .أسس علمية سليمة

ا
ً
  ةـة الدراسـمشكل : ثاني
تعتبةةةةةةةةةةةر الهيئةةةةةةةةةةةةة العامةةةةةةةةةةةةة للأرصةةةةةةةةةةةاد الجويةةةةةةةةةةةةة المصةةةةةةةةةةةةدر الأول لجميةةةةةةةةةةةةع بيانةةةةةةةةةةةات المنةةةةةةةةةةةةا  والجهةةةةةةةةةةةةة الوحيةةةةةةةةةةةةدة     

المنةةةةةةةوط بهةةةةةةةا إصةةةةةةةدار هةةةةةةةذه البيانةةةةةةةات، ممةةةةةةةا ترتةةةةةةةب علةةةةةةةى ذلةةةةةةةك وجةةةةةةةود إدارات متعةةةةةةةددة تنةةةةةةةتج وثةةةةةةةائق لهةةةةةةةا طبيعتهةةةةةةةا 
وشةةةةةةةةكلها المةةةةةةةةادي حيةةةةةةةةث أن الخاصةةةةةةةةة؛ ممةةةةةةةةا نةةةةةةةةتج عةةةةةةةةن هةةةةةةةةذا التبةةةةةةةةاين وثةةةةةةةةائق مختلفةةةةةةةةة مةةةةةةةةن حيةةةةةةةةث موضةةةةةةةةوعاتها 

كةةةةةةةةل شةةةةةةةةكل مةةةةةةةةن تلةةةةةةةةك الوثةةةةةةةةائق يحتةةةةةةةةاة لأسةةةةةةةةلوب مختلةةةةةةةةف فةةةةةةةةي المعالجةةةةةةةةة سةةةةةةةةواء فةةةةةةةةي العمليةةةةةةةةات الفنيةةةةةةةةة ونظةةةةةةةةم 
 الحفظ والاسترجاع. 

ا: أهـداف الدراسـ
ً
  ةثالث

 تسةةةةةةةةعي الدراسةةةةةةةةة إلةةةةةةةةي التعةةةةةةةةرف علةةةةةةةةةي واقةةةةةةةةع نظةةةةةةةةم إدارة وثةةةةةةةةائق الهيئةةةةةةةةة العامةةةةةةةةةة للأرصةةةةةةةةاد الجويةةةةةةةةة مةةةةةةةةن خةةةةةةةةةلال 
التةةةةةةةةةةةي تؤديهةةةةةةةةةةةا  والأنشةةةةةةةةةةةطةالتعةةةةةةةةةةةرف علةةةةةةةةةةةي الهيكةةةةةةةةةةةل التنظيمةةةةةةةةةةةي و  ،علةةةةةةةةةةةي التطةةةةةةةةةةةور التةةةةةةةةةةةاريخي للهيئةةةةةةةةةةةة طةةةةةةةةةةلاعالا

التعةةةةةةةةةةرف علةةةةةةةةةةي أشةةةةةةةةةةةكال وأنةةةةةةةةةةواع الوثةةةةةةةةةةائق والملفةةةةةةةةةةةات و  مراحةةةةةةةةةةل الةةةةةةةةةةدورة المسةةةةةةةةةةةتندية ، كمةةةةةةةةةةا تةةةةةةةةةةم دراسةةةةةةةةةةةةالجهةةةةةةةةةةة
 اسةةةةةةةةةترجاعدراسةةةةةةةةةة العمليةةةةةةةةةات الفنيةةةةةةةةةة التةةةةةةةةةي تةةةةةةةةةتم علةةةةةةةةةى الوثةةةةةةةةةائق والةةةةةةةةةنظم المتبعةةةةةةةةةة فةةةةةةةةةي بالهيئةةةةةةةةةة، وتةةةةةةةةةم المتداولةةةةةةةةةة 

تحديةةةةةةةد المشةةةةةةةكلات التةةةةةةةي كمةةةةةةةا تةةةةةةةم  علةةةةةةةي حالةةةةةةةة وبيئةةةةةةةة حفةةةةةةةظ الوثةةةةةةةائق والسةةةةةةةجلات فةةةةةةةي الهيئةةةةةةةة وقةةةةةةةوفال، و الوثةةةةةةةائق
تقيةةةةةةةيم ، وتةةةةةةةم التعةةةةةةةرف علةةةةةةةي طةةةةةةةرق فةةةةةةةرز واسةةةةةةةتبعاد الوثةةةةةةةائق بالهيئةةةةةةةةو تواجههةةةةةةةا الجهةةةةةةةة فةةةةةةةي تةةةةةةةداول وحفةةةةةةةظ الوثةةةةةةةائق 

 واقع الحفظ والتداول وفقا  للمعايير الدولية.
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ا
ً
  ـةاؤلات الدراسـ: تسرابع

مةةةةةةةةا التطةةةةةةةةور التةةةةةةةةاريخي للهيئةةةةةةةةة العامةةةةةةةةة للأرصةةةةةةةةاد تقةةةةةةةوم  الدراسةةةةةةةةة علةةةةةةةةى وجةةةةةةةةود أجوبةةةةةةةةة لتسةةةةةةةةاؤلات متعةةةةةةةةددة منهةةةةةةةا: 
مةةةةةةةةةا الةةةةةةةةةدورة المسةةةةةةةةةتندية و   والاختصاصةةةةةةةةات التةةةةةةةةةي تؤديهةةةةةةةةةا الهيئةةةةةةةةة مةةةةةةةةا الهيكةةةةةةةةةل التنظيمةةةةةةةةةيو  الجويةةةةةةةةة فةةةةةةةةةي مصةةةةةةةةةر 

مةةةةةةةةا العمليةةةةةةةةات الفنيةةةةةةةةة التةةةةةةةةي تةةةةةةةةتم و  مةةةةةةةةا أنةةةةةةةةواع وأشةةةةةةةةكال الوثةةةةةةةةائق التةةةةةةةةي تنتجهةةةةةةةةا الهيئةةةةةةةةة و  المتبعةةةةةةةةة داخةةةةةةةةل الجهةةةةةةةةة 
مةةةةةةةةا و  مةةةةةةةةا حالةةةةةةةة و بيئةةةةةةةةة حفةةةةةةةةظ الوثةةةةةةةةائق والسةةةةةةةةجلات بالهيئةةةةةةةةة و  الوثةةةةةةةةائق   طةةةةةةةةرق اسةةةةةةةةترجاعهاعلةةةةةةةى الوثةةةةةةةةائق ومةةةةةةةةا 

هةةةةةةةةةةل توجةةةةةةةةةةةد متابعةةةةةةةةةةة دوريةةةةةةةةةةة لفةةةةةةةةةةرز الوثةةةةةةةةةةةائق و  مزايةةةةةةةةةةا وعيةةةةةةةةةةوب النظةةةةةةةةةةام الحةةةةةةةةةةالي لإدارة الوثةةةةةةةةةةةائق فةةةةةةةةةةي الهيئةةةةةةةةةةة 
 لحفظ والتداول الموجود داخل الهيئة ما واقع او  والتخلل من الوثائق التي انتهي العمل بها 

ا:
ً
 حدود الدراسة خامس

 أولًا: الحدود الموضوعية
وذلةةةةةةةةةةةك  ،للأرصةةةةةةةةةةةاد الجويةةةةةةةةةةةة بمختلةةةةةةةةةةةف إداراتهةةةةةةةةةةةا لهيئةةةةةةةةةةةة العامةةةةةةةةةةةةالوثةةةةةةةةةةةائق الفنيةةةةةةةةةةةة ل تتنةةةةةةةةةةةاول هةةةةةةةةةةةذه الدراسةةةةةةةةةةةة    

بةةةةةةةةةالتعرف علةةةةةةةةةي الاجةةةةةةةةةراءات المتبعةةةةةةةةةة فةةةةةةةةةي حفةةةةةةةةةظ واسةةةةةةةةةترجاع الوثةةةةةةةةةائق الورقيةةةةةةةةةة والتعةةةةةةةةةرف علةةةةةةةةةي النظةةةةةةةةةام الآلةةةةةةةةةي 
المتبةةةةةةةةةع ومةةةةةةةةةةدي مطابقتةةةةةةةةةه للمعةةةةةةةةةةايير الدوليةةةةةةةةةة ، وكةةةةةةةةةةذلك الخةةةةةةةةةدمات التةةةةةةةةةةي يقةةةةةةةةةدمها الأرشةةةةةةةةةةيف والمشةةةةةةةةةكلات التةةةةةةةةةةي 

 تعوق تقدمه ، وتقديم الحلول المناسبة للنهوض بمستوي أداء الخدمة فيه.

 لحدود المكانيةثانياً: ا
م 1991للهيئةةةةةةةةةةة العامةةةةةةةةةةة للأرصةةةةةةةةةةاد الجويةةةةةةةةةةة التةةةةةةةةةةي انشةةةةةةةةةةئت عةةةةةةةةةةام  وثةةةةةةةةةةائق الفنيةةةةةةةةةةةحيةةةةةةةةةةث تتنةةةةةةةةةةاول الدراسةةةةةةةةةةة ال    

 والتي تقع بشارع الخليفة المأمون _ كوبري القبة _ القاهرة _ مصر.

 ثالثاً: الحدود الزمنية
 م2222إلى عام  –م 2221امتدت الدراسة في الفترة من عام 

 اللغوية: رابعاً: الحدود
 سجلات الدراسة، والمكتوبة باللغة العربية واللغة الانجليزية.

ا
ً
 وأدواتها : منهج الدراسةسادس
 نوعين من المناهج: علىد الدراسة وتعتم     
 منهج دراسة الحالة: أولًا :
الواقةةةةةةةةع الفعلةةةةةةةي لوثةةةةةةةةائق الهيئةةةةةةةةة العامةةةةةةةةة للأرصةةةةةةةةاد الجويةةةةةةةة مةةةةةةةةن حيةةةةةةةةث طةةةةةةةةرق حفظهةةةةةةةةا  علةةةةةةةةىوذلةةةةةةةك للتعةةةةةةةةرف      

ومةةةةةةةةنهج دراسةةةةةةةةة الحالةةةةةةةةة هةةةةةةةةو المةةةةةةةةنهج الةةةةةةةةذي يتجةةةةةةةةه إلةةةةةةةةى جمةةةةةةةةع  واسةةةةةةةةترجاعها وتحديةةةةةةةةد أشةةةةةةةةكال وأنةةةةةةةةواع وثائقهةةةةةةةةا.
البيانةةةةةةةةات العلميةةةةةةةةةة المتعلقةةةةةةةةة بةةةةةةةةةأي وحةةةةةةةةةدة، سةةةةةةةةواء كانةةةةةةةةةت فةةةةةةةةردا  أو مؤسسةةةةةةةةةة أو نظامةةةةةةةةةا  اجتماعيةةةةةةةةا ، وذلةةةةةةةةةك بقصةةةةةةةةةد 

 ى تعليمات متعلقة بالوحدة المدروسة وبغيرها من الوحدات المتشابهة.الوصول إل
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 المنهج الوصفي التحليلي: ثانياً :
مةةةةةةةن خةةةةةةةلال تحليةةةةةةةل نظةةةةةةةام العمةةةةةةةل القةةةةةةةائم الةةةةةةةذي يتمثةةةةةةةل فةةةةةةةي وصةةةةةةةف الظةةةةةةةاهرة محةةةةةةةل الدراسةةةةةةةة بجمةةةةةةةع الحقةةةةةةةائق     

 لدراسة.والبيانات ثم تحليلها وتفسيرها لاستنباط المعلومات اللازمة لتحقيق أهداف ا

 أدوات جمع البيانات:
 أما عن أدوات الدراسة فتتمثل فيما يلي:

 المقابلة المقننة مع المسئولين.  -1
الزيةةةةةةةةةةارات الميدانيةةةةةةةةةةة للجهةةةةةةةةةةة موضةةةةةةةةةةوع الدراسةةةةةةةةةةة  علةةةةةةةةةةىأسةةةةةةةةةةلوب الملاحظةةةةةةةةةةة المباشةةةةةةةةةةرة والتةةةةةةةةةةي تعتمةةةةةةةةةةد   -2

 الوثائق محل الدراسة. إلىوالرجوع 
 .الإلكترونيةالكتب والمراجع العلمية والمواقع   -2
 المتداولة داخل الهيئة. الإداريةالوثائق والنماذة   -2
 قائمة المراجعة.  -3

ـا: فصول الدراسة 
ً
 سابع

قُسةةةةةةةةةةمت الدراسةةةةةةةةةةة إلةةةةةةةةةةى مقدمةةةةةةةةةةة وتمهيةةةةةةةةةةد وأربعةةةةةةةةةةة فصةةةةةةةةةةول وخاتمةةةةةةةةةةة وملاحةةةةةةةةةةق، وفيمةةةةةةةةةةا يلةةةةةةةةةةي عةةةةةةةةةةرض لفصةةةةةةةةةةول 
 الدراسة:
 :أسةةةةةةةةةةةباب اختيةةةةةةةةةةةاره، ومةةةةةةةةةةةنهج الدراسةةةةةةةةةةةة، وأهةةةةةةةةةةةداف الدراسةةةةةةةةةةةة، و  وتشةةةةةةةةةةةمل أهميةةةةةةةةةةةة الموضةةةةةةةةةةةوع المقدمةةةةةةةةةةةة

 .وتساؤلات وحدود الدراسة، وعرض لأهم الدراسات السابقة والمثيلة
  نشأتها واختصاصاتهاالفصل الأول: بعنوان "الهيئة العامة للأرصاد الجوية " 
 نشأة الهيئة ومراحل تطورها.أولا : 
 الهيكل التنظيمي للهيئة.ثانيا : 
 الاختصاصات الوظيفية لإدارات الهيئة.ثالثا : 

الفصةةةةةةةل مقدمةةةةةةةة عةةةةةةةن دور الهيئةةةةةةةة فةةةةةةةي حياتنةةةةةةةا، ثةةةةةةةم مقدمةةةةةةةة عةةةةةةةن نشةةةةةةةأة الهيئةةةةةةةة العامةةةةةةةة للأرصةةةةةةةاد  تنةةةةةةةاول هةةةةةةةذا     
الجويةةةةةةةةةةة، والتعريةةةةةةةةةةف بعلةةةةةةةةةةم الأرصةةةةةةةةةةاد، وأهميةةةةةةةةةةة دور الهيئةةةةةةةةةةة فةةةةةةةةةةي التنميةةةةةةةةةةة الاقتصةةةةةةةةةةادية والاجتماعيةةةةةةةةةةة و يرهةةةةةةةةةةا، 

، كمةةةةةةةةةا تنةةةةةةةةةاول وتنةةةةةةةةةاول أيضةةةةةةةةةا الفصةةةةةةةةةل الةةةةةةةةةوزارات التةةةةةةةةةي تقةةةةةةةةةدم الهيئةةةةةةةةةة العامةةةةةةةةةة للأرصةةةةةةةةةاد الجويةةةةةةةةةة خةةةةةةةةةدمات لهةةةةةةةةةا
لفصةةةةةةةةةل عةةةةةةةةةن أهميةةةةةةةةةة معلومةةةةةةةةةات الهيئةةةةةةةةةة العامةةةةةةةةةة للأرصةةةةةةةةةاد الجويةةةةةةةةةة وتقاريرهةةةةةةةةةا التةةةةةةةةةي يةةةةةةةةةتم تقةةةةةةةةةديمها للبةةةةةةةةةت فةةةةةةةةةي ا

الفصةةةةةةةةةةل الهيكةةةةةةةةةةل التنظيمةةةةةةةةةةي الحةةةةةةةةةةالي للهيئةةةةةةةةةةة، ثةةةةةةةةةةم الاختصاصةةةةةةةةةةات الإداريةةةةةةةةةةة  طةةةةةةةةةةرقت القضةةةةةةةةةةايا الجنائيةةةةةةةةةةة، كمةةةةةةةةةةا
 .للهيئة العامة للأرصاد الجوية

 

 " لأرصاد الجوية"للهيئة العامة إدارة الوثائق الجارية باالفصل الثاني: بعنوان 
 هوم إدارة الوثائق الجارية ووظيفتها.مفأولا :  
 احل الدورة المستندية.مر ثانيا : 
 .العامة للأرصاد الجوية بالهيئةالمتداولة أنواع وأشكال الوثائق ثالثا : 
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لف التي من خلالها لوحظ أن كل إدارة تختمة للأرصةةاد الجوية، اتناول هذا الفصةةل الدورة المسةةتندية لوثائق الهيئة الع       
، كما تناول أهم أشةةةةكال وأنواع الوثائق المتداولة بالهيئة هاتعن الأخرى وذلك بسةةةةبب كبر حجم الهيئة وتعدد واختلاف أنشةةةةط

 العامة للأرصاد الجوية، التي نتج عنها؛ تنوع الوثائق بشقيها التقليدي والإلكتروني.
 

 الهيئة العامة للأرصاد الجوية "ب واقع حفظ الوثائق بعنوان ": الفصل الثالث 
 أولا : بيئة الحفظ.

 .والتجهيزات الحفظ مكان -
 طرق الحفظ . -
 القوي العاملة ومؤهلات العاملين بغرف الحفظ. -
   ايجابيات وسلبيات بيئة الحفظ بالهيئة العامة للأرصاد الجوية. -
 .                 لهيئةبا عمليات الفنية ونظم الاسترجاع المتبعةالثانيا : 

 ثالثا : النظام المقترح لتصنيف وثائق الإدارة العامة للأجهزة والمعامل والورم "نموذجا ".
 .مدد حفظ الوثائق بالهيئةرابعا : 

 .تقييم واستبعاد الوثائق بالهيئة النظام المتبع فيخامسا : 
 طبقا  للمعايير الدولية. النظام المقترح لتقييم واستبعاد الوثائقسادسا : 

والقةةةةةةةةةوى العاملةةةةةةةةةة ومةةةةةةةةةؤهلات العةةةةةةةةةاملين بغةةةةةةةةةرف ، تجهيةةةةةةةةةزاتوال تنةةةةةةةةةاول الفصةةةةةةةةةل مكةةةةةةةةةان وبيئةةةةةةةةةة وطةةةةةةةةةرق الحفةةةةةةةةةظ    
إلةةةةةةةةةى العمليةةةةةةةةةات الفنيةةةةةةةةةة ونظةةةةةةةةةم الاسةةةةةةةةةترجاع التةةةةةةةةةي تتبعهةةةةةةةةةا الهيئةةةةةةةةةة العامةةةةةةةةةة  الفصةةةةةةةةةل أيضةةةةةةةةةا   طةةةةةةةةةرقتكمةةةةةةةةةا  ،الحفةةةةةةةةظ

رة العامةةةةةةةةةةة للأجهةةةةةةةةةةزة والمعامةةةةةةةةةةل والةةةةةةةةةةورم للأرصةةةةةةةةةةاد الجويةةةةةةةةةةة، وتةةةةةةةةةةم تقةةةةةةةةةةديم نظةةةةةةةةةةام تصةةةةةةةةةةنيف مقتةةةةةةةةةةرح لوثةةةةةةةةةةائق الإدا
، كمةةةةةةةا تةةةةةةةم عمةةةةةةةل لائحةةةةةةةة حفةةةةةةةظ مقترحةةةةةةةة لعةةةةةةةدم اتبةةةةةةةاع الهيئةةةةةةةة مةةةةةةةدد حفةةةةةةةظ الوثةةةةةةةائق نموذجةةةةةةةا  وتنةةةةةةةاول الفصةةةةةةةل أيضةةةةةةةا  

ثةةةةةةةم تنةةةةةةةاول الفصةةةةةةةل النظةةةةةةةام المتبةةةةةةةع فةةةةةةةي تقيةةةةةةةيم واسةةةةةةةتبعاد  ،لطبيعةةةةةةةة العمةةةةةةةل والاحتياجةةةةةةةات وفقةةةةةةةا  لأي لائحةةةةةةةة وذلةةةةةةةك 
 .للمعايير الدولية طبقا  والنظام المقترح لذلك  ،الوثائق بالهيئة

 الفصل الرابع: بعنوان "تقييم واقع الحفظ والتداول وفقاً للمعايير الدولية"
 معايير إدارة وحفظ الوثائق في البيئة الجارية.أولا : 

 ثانيا : تقييم الوضع الحالي لبيئة وطرق الحفظ بالهيئة وفقا  للمعايير الدولية.
 الوثائق(. ثالثا : مقترح التطوير )رقمنة

تناول هذا الفصل أهمية المعايير في مجال إدارة وحفظ الوثائق، والأهمية الاستراتيجية للوثائق، كما تناول أهم المعايير     
في مجال إدارة وحفظ الوثائق، كما تم تعريف الرقمنة وخصائصها وايجابيات الرقمنة وسلبياتها، وفي نهاية الفصل تم التخطيط 

 وذلك لضمان وجود إدارة فعالة في حفظ الوثائق. لرقمنة الوثائق

 :الخاتمة 
 وتشمل نتائج البحث وأهم التوصيات

 :وتشتمل علي الملاحق: 
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 قائمة المراجعةالملحق الأول: 
 .القوانين والقراراتالملحق الثاني: 

  .: الهيكل التنظيمي للهيئة العامةلثالملحق الثا
 المشروعات القومية.                        : رابعالملحق ال

 المتداولة بالهيئة العامة للأرصاد الجوية.  نماذة من الوثائقالملحق الخامس: 
 .الحفظ مكان: سادسالملحق ال

 

 ومن أهـم النتائــج التي توصلت إليهــا الدراســة:
من  إلى مجموعة من النتائج التي يتبين الدراسةةة توصةةلت ؛من خلال الدراسةةة الميدانية لوثائق الهيئة العامة للأرصةةاد الجوية

خلالها المشةةةةةةكلات التي تعاني منها الهيئة في محاولة للوصةةةةةةول إلى وضةةةةةةع الحلول المناسةةةةةةبة لهذه المشةةةةةةكلات مع مراعاة 
 تي:إمكانيات الهيئة وطبيعة الوثائق الناتجة عن أعمالها وتتلخل في الآ

الجوية مصةةدرا  مهما  لدراسةةة تاريخ الأرصةةاد الجوية ودراسةةة التغيرات المناخية، تعتبر وثائق الهيئة العامة للأرصةةاد  -1
  لذا لا بد من الحفاظ عليها وصيانتها، حيث تعد جزء  من تاريخ العلم في مصر.

 

تعاني الهيئة العامة للأرصةةةةةاد الجوية من مشةةةةةكلة عدم وجود إدارة للوثائق الجارية تختل وحدها بعمليات الترتيب  -2
 يم والعمليات الفنية للوثائق ووضع لائحة الحفظ والإشراف على الوثائق داخل جميع إدارات الهيئة.والتنظ

 

 ومن أهمها: الوقوف على مشكلات الحفظ والاسترجاع بالهيئة -2
وعدم تطبيق لائحة الحكومة الخاصةةةةةةة بمدد  ،عدم وجود لائحة حفظ خاصةةةةةةة بالهيئة العامة للأرصةةةةةةاد الجوية -

امة ، وهناك عدة مشةةةاكل تواجه الهيئة العالحفظ، مما ترتب عليه تكدس الوثائق ببعض الإدارات بغرف الحفظ
 للأرصاد الجوية منها: 

 مما ترتب عليه عدم القيام بالعمليات الفنية من ترتيب ؛عدم توافر العمالة المدربة والمتخصةةصةةة بغرف الحفظ -
وصف، وبالتالي عدم إعداد وسائل إيجاد تساعد في استرجاع المعلومات من الوثائق، ولا تقوم الهيئة بإعداد و 

اعتمةةدت بعض الإدارات على الخبرة العلميةةة لأفراد  ير مؤهلين حيةةث دورات تةةدريبيةةة للموظفين الموجودين. 
 لرجوع إليها عند الحاجة.للقيام بأداء العمل المهني دون التفكير في تنظيم مستنداته ليسهل ا

 عدم ملائمة المكان لحفظ الوثائق مما يؤدي إلى الإضرار بها. -
لإعدام واتخاذ اللازم بشةةأنه سةةواء ا الاسةةتبعاد الوثائق التي انتهت حاجة العمل إليه ؛عدم القيام بعمليات الفرز -

رف الحفظ على الاسةةةةةةةةةةةةتيعةاب أو تحويلهةا لأمةاكن الحفظ الةدائم ممةا أدى لكثرة أعةداد الملفةات، وعةدم قةدرة  
 المستقبلي للوثائق.

خطة تصةنيف موحدة تتبعها الإدارات بالهيئة لتنظيم وثائقها، كذلك لا توجد ايه كشةافات أو وسةائل عدم وجود  -
 إيجاد يمكن الاستعانة بها للوصول إلى الوثائق في الإدارات.

حو التقليدية التي لا تتناسةب مع اتجاهات الدولة ن نظم الأرشةفة المطبقة بالهيئة العامة للأرصةاد الجوية، هي النظم -2
 التحول الرقمي على  رار المؤسسات الحكومية الأخرى.
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 وتوصي الدراسـة بما يلي
 الاهتمام بوجود متخصصين في الوثائق والأرشيف بالهيئات الحكومية وتنمية مهاراتهم وفقا  لمتطلبات العصر. -1

 

كالةةةةةةةةةةةةدواليب الحديديةةةةةةةةةةةةة والرفوف مع مراعاة الشروط  ،منيةالصحية والأظ جيدة وخاضعة للشروط ماكن حفأتهيئة  -2
 الصحية كالتهوية والتبريد و يرها من الوسائل.

 

أو عمل لائحة خاصةةةةةةةةةة بالهيئة العامة للأرصةةةةةةةةةاد الجوية،  ،تطبيق وتفعيل مواد لائحة الحفظ الخاصةةةةةةةةةة بالحكومة -2
عدام الوثائق التي انتهت حا  جة العمل منها.وتحديد مدد حفظ واستبقاء وا 

 

( لإدارة الوثائق الجارية والتاريخية والعمل به في الهيئة العامة ISO 15489تطبيق المعيار الدولي )ضةةةةةةةةةةةةرورة  -2
 لحفظ وتخزين الوثائق والذي يوفر بيئة مناسبة للوثائق. (ISO 11799)، وتطبيق المعيار الدولي للأرصاد الجوية

 

 ظ عليها من التلف الناتج عن كثرة الاستخدام.ضرورة البدء برقمنة وثائق الهيئة للحفا -3
 

 ضرورة تفعيل قسم الأرشفة الالكترونية التابع لإدارة البنية الأساسية وتأمين المعلومات حيث أنه لا يقوم بعمله. -3
 


