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 الأرشيف الإلكتروني في الشركات والمؤسسات 

  العامة: التأصيل النظري والتطبيق العملي

                                                                  

 ؽسض                                          

 ئشلام حماٌ صابس                                             

 مؾيد بلصم ؽلىم االإؾلىماث                                                               

فوليت الآداب حامؾت بنى شىٍ                                                 

مً  خهأهمي ىخابهرا الًىدصب 

ًدوز خىٌ الأزشفت الري  همىطىؽ

ذلً  Electronic Archivingالؤلىتروهيت 

ٌ ا فى  مجاٌ الأزشيفغزا الري  لخدى

مىخصف ؽلد الدصؾييياث مً اللسن 

ً مىرزا ب  مؾالجتأشاليب  اخخلافالؾشسٍ

 ت.الؤلىتروهي ىزاةمال ؽً تالخلليدًالىزاةم 

والىخاب واخد مً أخدر 

الؤصدازث فى مجاٌ الأزشفت الألىتروهيت 

فلد صدز ؽً داز الجىهسة باللاهسة  ؽام 

مد عبد أشرف مح" ، ومإلفه2113

" الأشخاذ االإصاؽد بلصم ؽلىم المحسن

ف،  االإؾلىماث بيليت الآداب حامؾت بني شىٍ

 

 

 

والفىسة السةيصيت لهرا الىخاب هى: 

الأزشفت الؤلىتروهيت، وأهدفها، ومساخل 

التى ًخم ئحساؤها  الؾملياث الفىيتو ، جطىزها

 و ألىزاةم والسجلاث الؤلىتروهيت ؽلى ا

خم شىف ً ت التيالىزاةم الىزكي - االإسكمىت

لها  ومساخل -الؤلىترووي الشيل ئلى جدىٍ

 ٌ ٌ الخدى  ، وكد حاء الىخاب في شبؾت فصى

 :جىاولذ االإىطىؽاث الآجيت

الأزشفت "الفصل الأوٌ بؾىىان 

، وكد جىاوٌ "االإفهىم والخطىز  –السكميت 

الؤلىتروهيت  الخؾسٍف بالأزشفت والىزيلت

مً ، والؾىاصس التي لابد واهىاؼ جلً الىزاةم

 لىىن صحيدت ، زم اهخلج ختىا فيه هاس جىاف
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خي ؽً مساخل الخطللحدًث االإإلف  ىز الخازٍ

الؤلىتروهيت، وأهىاؽها وكد كصمها للأزشفت 

الى الأزشيف االإسكمً والري ٌشمل ؽلى 

سها  الىزاةم والسجلاث التي جم جصىٍ

االإاسح الظىتي في الشيل بىاشطت 

في  ، ومً زم خفغها واشترحاؽهاالخلليدي

طت الأحهزة الشيل الؤلىترووي بىاش

، والشيل الثاوي وهى الؤلىتروهيت االإخؾددة

 Born الأزشيف االإىخج زكميا مً الأصل

Digital ، أهداف الأزشفت الؤلىتروهيت، و

، وكد اوحز االإإلف والخددًاث التي جلابلها

: جلً الخددًاث في ازبؾت ؽىاصس وهى

 خفػو ،   Direst، الخىىؼ Scale: حجمال

 ،Metadataشياق الىزيلت السكميت 

 obsoleteالخلادم الخىىىلىجي و 
 
خخخم ، وأ

، الفصل بالحدًث ؽً االإبادب الؾامت

واالإؾاًير التي ًجب وطؾها كبل البدء في 

لىتروهيت للسجلاث في ئحساءاث الأزشفت الؤ

االإؾياز و االإىغمت وهي: االإؾياز الخطبيلي، 

 .االإؾياز اللاهىويو الأزشيفي، 

الؾملياث " هلثاوي ؽىىاهالفصل ا

، وكد اشخؾسض "الفىيت للىزاةم السكميت

والتي  ،يتالؾملياث الفىيت للىزاةم السكم

ً أشاشين وهما " جصييف  جخمثل في ؽىصسٍ

وكد  لسكميتالىزاةم وفهسشت الىزاةم ا

خطىاث جصييف االإجلداث   ؽلى أخخىي 

واالإلفاث ؽلى الحاشب الآلي والتي حشخمل 

 يصيت هم: ؽلى ازبؿ خطىاث زة

 الخمهيد لإوشاء خطت الخصييف . 

 االإىطىؽاث وجلصيمها. ججميؿ زؤوس 

 جلصيم زؤوس االإىطىؽاث. 

  ً طبط زؤوس االإىطىؽاث وؽىاوٍ

 االإلفاث.

ف كما قدم فهسشت الىزاةم " لـ حؾسٍ

"ما وزاء ،Metadataالؤلىتروهيت " االإيخاداجا 

فىاةد البياهاث و أهميت " و البياهاث

في مجاٌ فهسشت  "الىاصفت" االإيخاداجا 

، واهىاؼ االإيخاداجا وكد تروهيتالىزاةم الؤلى

أخخخم االإإلف هرا الفصل بمؾياز الىصف 

ؽلى ؽىاصس ، والري ًدشمل يفي االإسمزالأزش

السجلاث و  فهسشت الىزاةم االإفسدة،

  .االإجلداث )الصلاشل ( و ، الؤلىتروهيت

أزشفت "الفصل الثالث بؾىىان 

ؽلى الحاشب  التي جيشأ "السجلاث السكميت

ٌ " Born Digital Archivalالآلي "   وفيه جىاو

ًخم فيها جطبيم الأزشفت  الحالاث التي

طسق الأزشفت ، زم اشخؾسض السكميت

ي جخمثل في زلار طسق زةيصيت ، والتالسكميت

 : وهما

: و حؾنى Hardcopyالأزشفت االإادًت  -1

ل السجلاث السكميت مً شيلها  السكمي جدىٍ
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طباؽتها  مؽً طسٍئلى الشيل الىزقي 

لها ئلى  بىاشطت الحاشب الآلي أو جدىٍ

 .ميىسوفيلم

 :زشفت الخلىيت أو الخىىىلىحيتالأ  -2

ً فسؽيين وهما  -:وحشخمل ؽلى ؽىصسٍ

لت الهجسة أو الاهخلاٌ  1/2 : Migrationطسٍ

لت للأزشفت ًخم مً خلالها هلل  و هي طسٍ

السجلاث السكميت مً وشيط ئلى آخس أو مً 

ل زكمي آخس ًدىاشب مؿ شيل زكمي ئلى شي

 بيئت الحفػ الأزشيفي.

لت االإداواة أو االإظاهاة  2/2 طسٍ

Emulation:  لت للمدافغت ؽلى و هي طسٍ

بلاء ؽلى مصدز الشيل السكمي بديث ًخم الؤ 

؛ وذلً مً خلاٌ الشيل الأصلي للبياهاث

الاخخفاظ بالحاشباث الآليت وججهيزاتها 

وبالبرامج الآليت التي شاهمذ في ئوشاء 

 السجلاث السكميت  هما هي دون حغيير.

ل  -3  Conversion:  الأزشفت بالخدىٍ

ل السجل  لت ًخم بملخظاها جدىٍ وهى طسٍ

السكمي مً ئصداز أكدم ئلى ئصداز أخدر أو 

ئلى ئصداز أؽلى جلىيت ولىً مً هفض شيل 

 . و صيغت االإلف

البرامج "الفصل السابؿ بؾىىان 

زشفت الآليت للىزاةم والىماذج الدوليت للأ 

بؾع البرامج وصف ، وكد جىاوٌ "السكميت

ةم الآليت االإصخخدمت في ئدازة وأزشفت الىزا

 الىماذجبسامج و  3الالىتروهيت وؽددها 

 3 الدوليت للأزشفت السكميت وؽددها

-E  : بسهامجهى، وهره البرامج مشسوؽاث

Dox هغام ،BYTE QUEST بسهامج ، IBM 

File net Records Manager4.5  هغام ،

لشسهت أوبخما ،   Directالأزشفت الؤلىتروهيت 

الأزشيف الظىتي لشسهت شيصه  بسهامج

، هغام أزشيف وئدازة الىزاةم شىفذ

(HIBAاما الىماذ ، ) ج الدوليت التي جددر

 Interمشسوؼ  :ؽنها االإإلف

PARES،" دًفيد للأزشفت"مشسوؼ" DAVID 

Projectهمىذج ،  .MoReq  

زشفت الأ "الفصل الخامض بؾىىان 

"، ؽمليت السكمىت السكميت للسجلاث الىزكيت

زلازت مباخث،  ئلىهرا الفصل  ىلصموٍ

دىاوٌ  ٌ وٍ أهميت ؽمليت السكمىت  االإبدث الأو

للمىغماث مً خيث الحفػ  باليصبت

، ومخاطس والؤجاخت، ومزاًا ؽمليت السكمىت

ىامل هجاح بسهامج ؽ زممشسوؽاث السكمىت 

ل السكمي  :ىوالري ٌشخمل ؽل الخدىٍ
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 :
ً
 الحفػ السكمي للسجلاث،  أهدافأولا

 ، زاهيًا: خصاةص االإىاد الأصليت

ا:
ً
س  زالث اللدزاث الخىىىلىحيت للخصىٍ

 السكمي، 

زم جىاوٌ االإإلف بالصسد الإبادب 

ل السكمي  وهىال ئطالت الؾمس، مبدأ  :خدىٍ

 ، الاخخياز، الخيامل، ئمياهيت الىصىٌ

ا وكد خخم هر، الأصالت وخماًت البياهاث

صس بسهامج السكمىت  االإبدث بمىىهاث وؽىا

 جمىؽاث الىزاةم،م والتي حشخمل

الؾاملىن و االإصخفيدون مً ؽمليت السكمىت، و 

ل السكمي، االإخطلباث و  في بسهامج الخدىٍ

  .االإادًت والبرامجيت الإشسوؼ السكمىت

ؽلي االإبدث الثاوي  اشخملو 

يت السكمىت والتي الؤحساءاث الخىفيرًت لؾمل

 :ؽىاصس زةيصت هى ى خمصتحشخمل ؽل

االإسح ، و اخخياز االإىاد للمسح الظىتي

ؽداد ئو  ،مىاد والخلىياث االإطلىبتالظىتي لل

صيغ ملفاث ، و االإيخاداجا للمىاد االإمصىخت

ًٍ ملفاث جخز و الصىز السكميت وحصميتها ، 

  .الصىز السكميت وئجاختها

هماذج اما االإبدث الثالث فيدىاوٌ 

، وحشخمل هره يتؽمليت ؽلى الأزشفت السكم

الىماذج بسهامج لسكمىه سجل االإباٌؾاث 

هـ، والازشيفاث 683بمدىمت الباب الؾالي 

 .الؾسبيت ؽلى شبىت الاهترهذ

ادازة "الفصل الصادس بؾىىان 

د الؤلىترووي   Archivalوازشفت زشاةل البرً

E-Mail" وكد جىاوٌ االإإلف في هرا الفصل ،

د  مفاهيم ومصطلحاث خاصت بالبرً

 هشيلو ، هباث وحىدمخطلو  ،تروويالؤلى

د  وجىىًٍ  هوؽيىب همميزاجو  زشالت البرً

جددد اشخخدام  الؾىامل التي الؤلىترووي،

د  د الؤلىترووي، ئدازة زشاةل البرً البرً

د  ، جىغيمالالىترووي صىدوق البرً

، هغام خفػ وجسجيب الالىترووي للمىعف

اء ، اشدبلFiling Systemالسشاةل 

الالىتروهيت، أزشفت واشدبؾاد السشاةل 

د الالىترووي ، زم جىاوٌ الىخاب زشاةل البرً

كظاًا هامت والتي ًجب مساؽاتها ؽىد 

د الؤلىترووي وهما   الخؾامل مؿ زشاةل البرً

، كظيت الأمً Privacyكظيت الخصىصيت 

Security  وأخخخم هرا الفصل بمجمىؽت ،

مً الخؾليمــاث الؾامــت التي ًجب مساؽاة 

د الؤلىترووي ؽىد اشخخدام   .البرً

 جطبيلاث"الفصل الصابؿ بؾىىان 

Web 2 ؽلى مىاكؿ الازشيفاث السكميت" ،

وجىاوٌ فيه االإإلف الخؾسٍف بأزشيفاث  

Web 2  الخأزيراث والفىاةد، والاشتراجيجيت ،
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جطبيلاث  ، شلبياث اشخخداموالأهداف

ب  ، زم اشخؾسض  في الأزشيفاث 2.1الىٍ

ب  في الأزشيف  2.1االإإلف جطبيلاث الىٍ

يي   National Archives andالىطني الأمسٍ

Records Administration وجىاوٌ فيه ،: 

مبادب اشخخدام الىشاةط الاحخماؽيت 

يي   ، اشتراجيجيتNARAبالأزشيف الأمسٍ

، جطبيم أدواث الىشاةط الاحخماؽيت

بالأزشيف الىطني  2.1ٍب جطبيلاث الى 

يي ام ، والتي حشخمل ؽلى زلازت أكصالأمسٍ

زةيصيت ًىدزج جدتها ؽدد مً الؾىاصس 

ب  :الفسؽيت وهى جطبيلاث اليشس ؽلى الىٍ

Web Publishing  ب : وهى مىاكؿ ؽلى الىٍ

حصمذ الإصخخدميها بازشاٌ االإدخىي ووشسه 

ر كدز مً الجمهىز ومنها ليصل ئلى أهب

يي االإدوهاث ، ، االإدوهاث االإصغسةWikis، الىٍ

يلاث ، زاهيا: جطبMash Upمىاكؿ الدمج 

:  Social Networkالشبياث الاحخماؽيت 

ب  حصمذ للمصخفيدًً وهى مىاكؿ وٍ

ً، بالاجصاٌ و  جبادٌ االإؾلىماث مؿ الآخسٍ

ف بيل  وجلدم خدماث مهمت جخمثل في الخؾسٍ

 ،Profileمصخخدم 

 

 

 

ً أشهس هره االإىاكؿ، الفيض وم 

مىاكؿ الؾىالم  ماؽيت،، االإفظلاث الاحخبىن

ذ الجماعي مىاكؿ الخ ،الافتراطيت صىٍ

جطبيلاث جبادٌ  هما كدم لبؾع، والشؾبي

 File Sharing andوحشازن االإلفاث 

Storage:  وهى مىاكؿ اوشئذ لخلدًم لخدمت

نها ؽلى الخط  اشخظافت االإلفاث أو جخزٍ

ومنها جبادٌ الصىز مثل ، Onlineاالإباشس 

جبادٌ الفيدًى مثل مىكؿ ، مىكؿ فلىس

ىكؿ شير ازة االإدخىي مثل م، ئداليىجيىب

يذ ً مثل مصدىداث  ،بىٍ مىاكؿ الخخزٍ

، وكد اخخخم االإإلف هرا الفصل حىحل

بظسوزة اهخمام الأزشيفاث الىطىيت الؾسبيت 

وؽلى زأشها داز الىزاةم اللىميت باللاهسة، 

ب  ، 2.1بالأخر بخطبيلاث وجىىىلىحيا الىٍ

وئوشاء مىاكؿ ئلىتروهيت دًىاميىيت جفاؽليت، 

ئلى أهبر كدز ممىً لاشخغلالها في الىصىٌ 

مً االإصخفيدًً شىاء مً الجمهىز الؾام أو 

 مً الباخثين .

 

 

 

 

 

 


