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 مستخلص:

الوثائق العربية  فإفهائلة من الوثائق بدار الوثائق القومية  أعدادبالرغم من توافر 

ما تحويه من كنوز معرفية ، تناكلت لى المزيد من الدراسات للكشف عإحاجة  فيمازالت 

تناكلت  ، كماالدراسة كثيقة الضماف كأحد التصرفات الجديرة بالدراسةق هذ فيالباحثة 

فهرسة الوثيقة كنشرها كعناصر كثيقة الضماف، ك، هالفق فييف الضماف كعناصر الضماف تعر

 .كالدراسة الوثائقية لها، تبع ذلك نتائج الدراسة

 فهرسة  ، وثيقة الضمان، الضمان ، دراسة وثائقية، دار الوثائق القومية : الكلمات الدالة 

 .نشر الوثيقة
Abstract: 

Despite the availability of large numbers of documents in 

National archives , The Arabic documents are still in need of 

further studies to reveal the content valuable knowledge 

In this study the researcher dealt with security document as 

one of the acts worthy of study . Through the study, the definition 

of security, security elements in the doctrine, the elements of 

security document, document indexing, publishing and 

documentary study. Followed by the results of the study. 
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 أهمية الدراسة ومبرراتها:
 فإفهائلة من الوثائق بدار الوثائق القومية   أعدادبالرغم من توافر  

ما تحويه من لى مزيد من الدراسات للكشف عن إحاجة  يالوثائق العربية ف

إثراء التاريخ كتصحيحه بما تحويه من معلومات  يكنوز معرفية تساعد ف

من الدراسات لى الكثير إحاجة  فيالوثائق العربية مازاؿ  ، كما أف علم

طار تلك الدراسات الواجب القياـ بها دراسة لوثيقة إ فيلإرساء قواعدق، ك

الضماف كأحد أنواع التصرفات الجديرة بالدراسة كمحاكلة تحديد 

ك النوعية من الوثائق كمدل اتساقها مع القانوف لالعناصر الرئيسية لت

 كالشرع.

 ف من الدراسة: الهد
 هيتهدؼ هذق الدراسة إلى الكشف عن نوعية جديدة من التصرفات ك

هو )ضماف غركـ( كذلك بقصد إلقاء الضوء على  الذم)ضماف صراؼ( ك

هذا النوع من التصرفات كبياف مدل اتساؽ الوثيقة مع الجوانب الشرعية ، 

للدكلة ،  السجلات العامة ية توثيق التصرؼ إداريا كتسجيله فكبياف أهمي

كما توضح الحرص الشديد من قبل الجهات الإدارية على التاكد من هوية 

المتصرؼ كالشهود فلم ينصب الاهتماـ على المتصرؼ فقط نظرا لأهمية 

 الماؿ العاـ فيالتصرؼ فهو مرتبط بشخص يعمل 

  مجال الدراسة :

المحفوظة بدار 0224خر ربيع الآ2اسة لوثيقة ضماف بتاريخ در

 القومية الوثائق

  منهج الدراسة: 

 .الدراسة قهذ عدادإ يف ياستخدـ منهج البحث التاريخ
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 تعريف الضمان :

 اللغة :  يالضمان فـ 1
الكفيل  –)الضمين  ف العربالس ي، فف لتزاـيدكر حوؿ معنى الا

 –كُفل به ، كضمنه إياق  مء كبه ضمنا كضمانا أيبمعنى ضمن الش

 (0()هكفل

فهو ضامن ء كبه ضمانا كضمنا يضمن الش:ط القاموس المحي يكف

 (2غرمته فالتزمته) يعنيء تضمينا فتضمنه يكضمين ككفيل، كضمنه الش

، كالضامن هو  لتزاـالكفالة كالا يالمعجم الوسيط: الضماف يعن يكف

 (2الكفيل أك الملتزـ أك الغارـ)

 الشرع :  يالضمان ف -2
  :معنيين ياستعملت كلمة الضماف ف

 المطالبة فيضم ذمة آخر  ممعنى الكفالة أ فيالأكؿ: 

  (4صابه)أمعنى تعويض الغير عن ضرر  فيالثانى: 

 أولا : الضمان بمعنى الكفالة :
لى )كلمن اقوله تع فيف بمعنى كفيل آالقر فيكردت كلمة زعيم 

أف كلمة زعيم كضمين  ( كذكر2جاء به حمل بعير كأنا به زعيم()

كتب  فيعى الكفالة نا كرد الضماف بمكم ،لفاظ مترادفةأككفيل كلها 

كشرعا يقاؿ  لتزاـالمحتاج" )أف الضماف لغة الا ي"مغن فيفقد ذكر  ،اللغة

ذمة الغير ، أك إحضار من هو عليه أك عين مضمونه،  فيحق ثابت  لتزاـالا

كيسمى الملتزـ لذلك )ضامنا كضمينا كحميلا كزعيما ككافلا 

ة الضامن إلى ذمة المضموف عنه (، كما أف الضماف هو ضم ذم2ككفيلا)

(، كيذكر 2الضماف) هي"المحلى" : الكفالة  فيك(‘ 7بالحق) لتزاـالا في

ب جبمعناة الأعم هو شغل الذمة بما يالخفيف" أف الضماف  ي"الشيخ عل

ق شرعا عند ؤداأمل ، كالمراد ثبوته فيها مطلوبا الوفاء به من ماؿ أك ع

ف الضماف : هو الرزقا" أ يل( كيذكر الشيخ "ع9دائه)أتحقق شرط 

 (01عن ضرر للغير) يلابتعويض م لتزاـالا
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 كللضماف أمثلة عدة منها: 

ضماف المرتهن، ضماف المكارل ، ضماف الصانع ، ضماف الخياط، 

 (00ضماف الصراؼ ...إلخ من أنواع الضمانات )

 كالخلاصة: أف الضماف يتعلق بالماؿ كالعمل

 أكجه:  ةلضماف على ثلاثأقساـ الضماف : يقسم العلماء ا

 كالمطالبة به  لتزاـمن حيث الا -

 من حيث العقيدية  -

 من حيث الإطلاؽ كالتقييد -

 ينقسم إلى: لززا من حيث الا
معنى أف أف يكوف الإنساف هو محل الضماف ب هي: ك الكفالة بالنفس

   .حضار المكفوؿ إلى المكفوؿ لهإيلتزـ الضامن )الكفيل( ب

أف  هيات المالية كلتزامكيكوف موضوعها الماؿ كالا :الكفالة بالماؿ

 المضموف) المكفوؿ( )المضمونة(عنالغ الماليةيتكفل الضامن برد المب

بتسليم العين المضمونة بغيرها  لتزاـالا هي: كعيافالكفالة بتسليم الأ

 .كالمرهوف

 من حيث العقيدية :
فيقسمه  ،يرصاب الغأبتعويض ضرر  لتزاـالا ييعن مك هو الضماف الذ

 .كضماف فعل ،ضماف عقد :الفقهاء إلى قسمين

بالتعويض عند عدـ تنفيذ المتعاقد لما  لتزاـهو الا :ضماف العقد

 .التزـ به

هو ضماف لم يسبق بعلاقة تعاقدية كلكن أثر فعل غير  :ضماف الفعل

 .لغيرق امشركع ارتكبه شخص سبب ضرر

 طلاق والزقييد:من حيث الإ
 .لفظها كفحواها فيمطلقة  هي: ككفالة مطلقة

تقترف بصيغ تقترف بقيد من القيود كحكمها  هي: ككفالة مقيدة-

ها لأف القيد أصبح من تاقترف بصياغ ما ترتب آثارها بمراعاة القيد الذأنه

 (02مشتملات الكفالة)
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 الفقة وتشمل: فيعناصر الضمان 
 الضامن  -

 المضموف عنه )المدين أك الغريم (  -

 الحق أك المطالب( المضموف له )صاحب -

 المضموف به ) الحق المضموف(  -

 شروط الضامن : 
 أف يكوف كامل الأهلية  -

  .لأف الكفالة من عقد التبرعات ؛للتبرع أف يكوف أهلا -

 .أف يكوف الضماف برضاء الضامن -

 شروط المضمون عنه:  
 للضامن )لا يصح إف كاف مجهولا( اأف يكوف معلوم-

رؾ شيئا لا تصح الكفالة كعليه دين كلم يت أف يكوف حيا فإذا مات-

  .حنيفة يعند أب

 :)الدائن صاحب الحق( شروط المضمون له 

 الأهلية -

 .غير مجهوؿ اأف يكوف معلوم -

  .أف يكوف حاضرا  مجلس الضماف -

 .يرل أبو حنيفة كجوب رضا المضموف له لصحة الضماف -

 شروط المضون به: 
  .داءأف يكوف دينا صحيحا كاجب الأ -

 .صيلعلى الأ أف يكوف مضمونا -

 .أف يكوف مقدكر التسليم من الكفيل-

 (     02)ايصح الضماف إذا كاف المضموف به معلوم -
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لماؿ أك العمل كهناؾ ككما سبق أف ذكرنا فقد يتعلق الضماف با

كمن أهم  .عماؿ تستوجب ضماف العمل للحفاظ على الماؿنوعية من الأ

 .اجة إلى ضماف كظيفة الصراؼح في هي التيالوظائف 

القرل ككاف يقوـ  في: كاف يعد كاحدا من رجاؿ الإدارة الصراؼ 

 فيه ( كمن بين مهام04ين كجمعها منهم)بتقسيم الضرائب بين الفلاح

تفرض على  التيفقد كانت الضرائب  ،العصر العثمانى ضبط العملة

من الفلاحين الفلاحين تفرض اسميا بالعملة الجديدة العثمانية كتجمع 

بداية الحكم  فيكانت بين أيديهم ، ف التيبالعملة المملوكية القديمة 

ن يالواحدة منها اثن مت البارة المملوكية القديمة تساكالعثمانى كان

ككانت مهمة  ،صكها العثمانيوف التيكنصف من البارة العثمانية الجديدة 

ة المملوكية إلى ما يدفعها الفلاحوف من العمل التيالصراؼ تحويل العملة 

يساكيها من العملة العثمانية الجديدة ، كيتولى الصراؼ أيضا حساب 

 (02( كيأخذ أجرق من المخرجات)02الملتزـ )

 فيتصريف شئوف الإدارة المالية  فيساسيا أكقد لعب الأقباط دكرا 

 التيكظائفها الإدارية كالمالية على مر العصور الاسلامية  يالبلاد كتول

الجهاز  فياستخدـ الأقباط  ةانى ، فمنذ عهد الولالعصر العثمسبقت ا

العاص على حاله طبقا للنظاـ  بن كاستبقاق عمر مالدكلة الذ في مالإدار

مركرا بالدكلة  –الفترة الركمانية  فيكضعه الإمبراطور جوستنياف  مالذ

   0070- 929ثم الفاطمية   921- 922فالإخشيدية    922- 222الطولونية 

 يكحتى العصر العثمان  0207- 0221ةثم المملوكي  0221- 0074الأيوبية ف

 (07الشئوف المالية كالإدارية) فيفأصبح هناؾ طبقة متمرسة من الأقباط 
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إدارات كمصالح الدكلة  فيكاحتفظ محمد على بالأقباط العاملين 

 القرل فيتلك الإدارات فتولوا كظائف الصرافين  فيكقد اسهموا بدكر 

محاكلة للسيطرة على الاختلاسات كالسرقات المالية  في( ك02كالأقاليم)

الدكلة كمن بين الذين  فيلمراقبة المعاملات المالية  اكضعت الدكلة نظم

إلى العديد من أشكاؿ وا لتلك الرقابة الصيارفة ، فقد خضعخضعوا 

تراقب  التيكقد كاف من بين الجهات  ،الرقابة كتعددت جهات المراقبة

 أعماؿ الصيارفة كل من:

: ككانت من بين مهامه مفاجأة ديواف عموـ التفتيش مفتشو

الصرافين للتفتيش على خزائنهم كمراجعة الأصناؼ الموجودة بالمخازف 

 (09مع ما هو مدكف بالدفاتر)

: ككاف من بين ديواف المحاسبة )ديواف تفتيش الحسابات ( مفتشو

شكل تفتيش  فيف الصيارفة ديواف المحاسبة جرد مخاز يمهاـ مفتش

 (21مفاجىء للبحث عن الأصناؼ الموجودة بالمخازف )

: ككاف يمثل الحكومة أماـ الفلاحين بغرض إحضار شيخ البلد

على تسليم الفلاح للماؿ المقرر عليه  االفلاحين إلى الصراؼ ليكوف  شاهد

 .(20للصراؼ)

بين  واؿمتنوعت عقوبات التلاعب بالأ :مواؿعقوبات التلاعب بالأ

 (22كالحبس كالعزؿ من الوظيفة كاستقطاع الراتب) فيالإعداـ كالن

طار الحفاظ على الماؿ إ في كظيفة الصراؼ: فيشركط التعيين 

الدكلة  في يلتحديد القائمين على العمل المالالعاـ كضعت الضوابط 

حاؿ إخلالهم  فيلها  فقد يتعرضو التيكطرؽ الرقابة عليهم كالعقوبات 

كقد كاف هناؾ منظومة متكاملة لاختيار الموظفيين  .لوظيفةبشركط ا

عقد امتحاف قبوؿ  فيتمثلت  التيكشركط شغل الوظائف  هم،كتعيين

( ، ككاف البعض يعين بشكل مؤقت 22للموظفين للوقوؼ على قدراتهم)

جادة القراءة ( ، كقد كضع شرط إ24كلفترة محدكدة على سبيل التجربة)

 يؿ على الوظيفة حيث كاف محمد عللحصول يكالكتابة كشرط أساس

(، كما كاف من بين الأكامر الثابتة 22داء الموظفين)أيسعى لتحديث 
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كد من أ(، كللت22وظفين لهم سوابق منكرة)لمدير المالية عدـ استخداـ م

حسن سير كسلوؾ الموظف المرشح للوظيفة كانت إدارة المالية تقوـ 

 بالتحرل عنه.

لمواجهة  يإيجاد نظاـ رقاب يمحمد عل حاكؿ: الرقابة على الصيارؼ

رباؾ الإدارة إرشوة كاختلاس كتجاكزات أدت إلى  من  يالفساد المال

ثيرا أرأس المفاسد المالية ككاف يؤثر تكقد كاف الاختلاس على  .المالية

، كقد  مواؿسلبيا على حجم الدخل كيرجع ذلك إلى فساد نظاـ جباية الأ

كلما كثرت  ،مواؿء الأمر بجباية الأبادل فيكلف مشايخ البلاد 

الاختلاسات تحولت الجباية إلى الصيارؼ كأصبح المباشركف كنظار الأقساـ 

(، كقد 27كبالرغم من ذلك استمرت الاختلاسات) ؛مراقبين على الصيارؼ

فتفشى  الدكلة أمواؿابتدع الصيارؼ من الحيل ما مكنهم من اختلاس 

حاؿ  فيريق كفالتهم للصيارؼ كف عن طكالاختلاس كشارؾ فيه مباشر

على إفشاء أمر المباشرين ككاف  الم يكن الصراؼ قادر مأخذ ماؿ المير

الدفاتر كسيلة لإخفاء الاختلاسات ، كلم تكن الشركط السابقة  فيالتلاعب 

فة الحكومية  كإنما كاف هناؾ للحصوؿ على الوظي ةالطريق  الوحيد هي

الوظيفة كهو شرط  يمن تول يجب أف يتحقق ليتمكن الشخص مهم شرط

إيجاد ضامن للموظف تستطيع الحكومة أف تطالبه بما يلتزـ به الموظف 

المضموف حين الحاجة إلى ذلك كقد كاف تطبيق هذا الشرط شديد 

الوظائف المالية لما تتيحه هذق الوظيفة من فرص  فيالأهمية خاصة 

ليقر  يقاضلابد من حضور الضامن أماـ ال متعددة للفساد كلهذا كاف

( ، كقد بلغت أهمية الضماف أف كاف شيخ الصيارفة يقوـ 22بالضماف)

بالتفتيش على الصيارفة المعينين بالضماف كعزؿ أكلئك الذين ليس لهم 

 .ضماناتهم فيضامن أك هناؾ شك 
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كظيفة  يلم يكن تول كظيفة الصراؼ: فيكتنظيم العمل  يقواعد تول

سير كفقا للأهواء الخاصة كإنما كفقا الصراؼ أك تنظيم العمل فيها  ي

ق 0221رجب  22يخ للائحة تنظيم العمل الصادرة من ديواف المالية بتار

عطيت صورة مستنسخة أق( ك0221جماد آخر  22بتاريخ  ي)كارد مالية ترك

ية كالدكاكين كتتضمن اللائحة منها للصيارفة العاملين بالمصالح المير

كظيفة  ين اللائحة قواعد تولالأكؿ معشر بابا ، كيتضمن الباب  ياثن

 : في( كتتمثل 29الصراؼ)

كظيفة الصراؼ بمستندات  يتول فيف ويتقدـ الأشخاص الراغب -0

( 20لاختيار من بينهم)يتولى ا الذم( 21ضماف إلى شيخ الصيارفة)

الحاؿ بصراؼ للمصالح الميرية ينتخب بمعرفة  ي)كحين يقتض

 شيخ الصيارفة(

 فير سند الضماف الخاص به كيقيد يؤخذ من الشخص المختا -2

 في( )يؤخذ منه سند بالضماف كيقيد 22الدرسخانة الملكية)

 (22سم الصراؼ)االدرسخانة الملكية مع 

 (24يحفظ السند المذكور بالخزينة العامرة) -2

 (22بتعيين الصراؼ كمحل عمله) يتصدر خلاصة من المجلس العال -4

 عناصر سند الضمان: 
كظيفة  فينفسه بضمانه للمرشح  يقر كيعترؼ الضامن على -0

نوع الضماف كهو ضماف غركـ سند الضماف ب فيالصراؼ كيتعهد 

عترؼ كأشهد على نفسه ......أنه ضمن ككفل..ضماف ا)أقر ك

 (22استخدامه صراؼ..() فيغركـ....

سند الضماف الأعماؿ المنوط به القياـ بها قبل  فييحدد الضامن  -2

جعة الإيرادات كالمصركفات أف يقوـ بمرا فيالمضموف كتتمثل 

( مسئولية الصراؼ يوميا مع كتاب 27الخاصة بالخزانتين)

الخزينة ) أنه يتعاطى الإيراد  فيالمصلحتين كلا يقبل بأل عجز 

كالمصرؼ بالخزينتين المذكورتين كيقطع حسابه يوميا مع كتاب 

 (22المصلحتين كلا يقبل على نفسه حاصل فارغ ()
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حالة حدكث عجز  فيسند الضماف أنه  فييوجب الضامن على نفسه  -2

الخزينة فهو ملزـ بسد هذا العجز عدا كنقدا) ...كإذا لاسمح  في

 مماؿ المير فيء فيما يتعاطاق يكتأخر طرؼ المذكور ش مالبار

الضامن الغارـ الملزـ بدفع  اكوف أنأمقدـ كلم يقدر على كفائه ف

 (29جميع ما يتأخر طرفه نقدا كعدا بدكف تأخير...()

 ةسن فيسند الضماف مدة ضمانه كتتمثل  فييحدد الضامن  -4

 (41كاملة)...كهذق الضمانة تعتمد سنة كاملة...()

 فييوقع الضامن كشهودق على سند الضماف ثم تدكف الضمانة  -2

عن كوف  ةترسل بالتبعية بطلب إفاد التيضبطية البندر التابع له 

هذا بضبطية ن على الضماف معتمدين) ... سطر يالضامن كالمصدق

 (40ن من عدمه ..()يكيفاد عن اعتماد الضامن كالمصدق البندر

ن من عدمه )نظر يترد بعد ذلك إفادة باعتماد الضامن كالمصدق -2

ف كف كمقتدركية ككجد أف الضامن كالمصدؽ معتمدهذا بالضبط

 (42كللمعلومية بما ذكر لزـ الإفادة بذلك..()

العمل  مكيسر الضمانةكيتم اعتماد سند الضماف كالضامن كتحفظ  -7

 .قبلت ضمانته أعماؿ كظيفته مبها ليتولى الصراؼ الذ

مركرق بالإجراءات مهاـ منصبه بعد  يتول فييبدأ الصراؼ بعد ذلك 

خضوعه لقواعد كقوانين  فيبذلك مرحلة جديدة تتمثل  أالقانونية ليبد

مت سجلات خاصة لتسجيل الجزاءات حاكمة لمراقبة أعماله كقد استخد

 (42ق على هذق السجلات مسمى سجلات صيارؼ )طلأك

زاء كسببه كتاريخه بالإضافة تلك السجلات نوع الج في كقد سجل

 .سم الضامن كسنة الضمافاسم الصراؼ كاإلى 

 بطاقة وصفية لوثيقة الضمان 
 حقل بياف الهوية -

 .2/ؽ0/ؼ.ؿ/ؽ.ض/ـ9رمز الاسترجاع: ج.ـ.ع/ د.ك.ؽ/ ا.ـ/ؿ -0

 السويس ةالعنواف: محافظ -2

 ػه0224خر آربيع 2لقصول: تواريخ اال -2

 مفردة ةمستول المادة الموصوفة: كثيق -4
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 اسطر 02مدل كنوع المادة: كثيقة مفردة ،  -2

 حقل السياؽ. -

 : محافظة السويسئاسم المنش -0

 ػه0224كؿ أربيع  09بدء التدكين بالمحفظة : -2

 يتاريخ الحفظ أك الوصايا: حفظت بالدفترخانة ثم انتقلت مع باق -2

 المحفوظات العمومية بالقلعة ثم لدار الوثائق القومية الوحدة لدار 

 حقل المحتول كالبنية. -

 لمجاؿ كالمحتول: كثيقة ضماف صراؼا -0

 معلومات التقويم كالاستبعاد : حفظ دائم -2

 تغيير التراكمات : لاتوجد تراكمات مستقبلية -2

 طريقة الترتيب: مرتب زمنيا داخل المحفظة -4

 قامة كالاستخداـحقل شركط الإ -

 ـ0924لسنة 222: مودع بدار الوثائق طبقا للقانوفيضع القانونالو -0

تاحة : متاح للاطلاع بعد الحصوؿ على تصريح من دار شركط الإ -2

 .الوثائق

حق الاستنساخ كالنشر كالتصوير: متاح بتصريح من دار الوثائق  -2

 .القومية

 .لغة المادة كخطوطها: اللغة العربية ، خط الرقعة -4

 .ثيقة بحالة جيدةالخصائص المادية : الو -2

 .، قاعدة بيانات ييجاد : فهرس كرقكسائل الإ -2

 تصلة.محقل المواد ال -

 .صوؿ : محفوظة بدار الوثائق القوميةمكاف الأ -0

 حقل التبصرة: تحمل الوثيقة علامة مائية . -2
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 للوثيقة: يالوصف الماد
 السويس ةمحافظ 2/0رقم الوثيقة        

 القومية مكاف الحفظ         دار الوثائق 

 مادة الكتابة          كرؽ

 لوف الحبر           أسود

 نوع الخط           رقعة 

 شكل الوثيقة         كرقة مفردة

 اسطر02عدد السطور         

 سم طوؿ  22بعاد الوثيقة         أ

 سم عرض02                       

  ملاحظات            توجد علامات مائية أعلى الوثيقة

 يتوجد كتابات بالهامش السفل                      

 الوصف الموضوعي للوثيقة:
شيخ طايفة  مالبحراك يعل ي: المكرـ الحاج عليالفاعل القانون

 الخبازين بالسويس

 : كثيقة ضمافموضوع التصرؼ

 : خاص نوع التصرؼ

 ػه0224ربيع آخر  2: تاريخ التصرؼ

 الدراسة الوثائقية :

 لخارجى للوثيقة: أولا: النقد ا
كثيقة  هيالوثيقة بصفة عامه حالتها جيدة ، ك :حالة الوثيقة 

مفردة كتبت على كرؽ يحمل علامة مائية كتتخذ العلامة شكل غصني 

شجرة متقاطعين يكوناف شبه دائرة كتتخذ العلامة مكانها أعلى منتصف 

 ( 44الورقة)
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سم  02كسم طوؿ 22تقدر أبعاد الوثيقة ب  :السطور كالهوامش

سطرا يميل إلى أعلى من جهة 02الوثيقة  فيعرض، كيبلغ عدد السطور 

اليسار كالمسافة بين السطور متساكية تقريبا ، كتحاط الوثيقة بهامش من 

سم، 2 مسم ، هامش علو2سم ، هامش أيسر  2جميع الاتجاهات، هامش أيمن 

لشهود لتسجيل توقيعات ا يسم ، كقد استخدـ الهامش السفل2 يهامش سفل

 ين على العمل كتسجيل الوثائق.ن قائمكتوقيعات إداريي

صفرار بفعل التقادـ كقد تميل الورقة المكتوب عليها الوثيقة للا

 كتبت بالحبر الأسود 

( كهناؾ حرص على نقط 42كتبت الوثيقة بخط الرقعة) :الخط 

قة ضرب على ( على مدار الوثيقة ، كما لم يظهر بالوثي42الحركؼ)

 (42قحاـ)إ( أك كشط أك 47الخط )

 للوثائق: يثانيا:النقد الداخل
 هعلى بصير بعلم الوثائق أف هذا العلم كإف كاف قائما بذات ىفلايخ

ف إنشاء إ ثكالشريعة الإسلامية حي هنه يرتبط ارتباطا  كثيقا بالفقأ إلا

الوثيقة كإقامة العقود يعتمد اعتمادا أساسيا على الشريعة الإسلامية ، 

تكوف  يصلة بين الشريعة كالقانوف صلة كاضحة فالوثيقة ككذلك فال

تتوافر فيها  قالب محدد كأف فيلها قوتها القانونية يجب أف تصاغ 

 ليها أماـ القضاء .إتكوف حجة يستند  يالشركط القانونية ك

بعض الألفاظ  فيعلى أنه بالرغم من احتمالية كجود اختلافات 

القواعد  فإفلغة عبر العصور كالصيغ  كنتاج لاختلافات كتطور ال

كالشركط الأساسية للوثائق ثابتة لا تتغير ككجوب احتوائها على علامات 

نشئت من أجله. أ الذم تختلف كذلك تحقيقا للهدؼ الصحة كالإثبات لا

كمن هنا يجب أف تخضع كثائقنا لدراسة تحليلية من أجل الوصوؿ إلى 

د قسم علماء الوثائق الوثيقة تحويها. كق التيالصيغ القانونية كالفقهية 

 :هيإلى ثلاثة أجزاء رئيسية ك
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 :هي( كيشتمل على أربعة عناصر 49)يفتتاحالبركتوكوؿ الا -

 .البسملة كالدعاء .0

  ي.التعريف بالفاعل القانون .2

 .العنواف  .2

 .التحية  .4

 : هي(: كيشتمل على خمسة عناصر 21النص) -

  .مدخل النص .0

 .أك الإعلاـ هالتنوي .2

 .العرض .2

  ي.القانون التصرؼ .4

         .الفقرات الختامية  .2

 : هي( :كيشتمل على ثلاثة عناصر 20)يالبركتوكوؿ الختام -

 .التاريخ  .0

  .الصيغ الدعائية .2

 .ثباتعلامات الصحة كالإ .2

إلا أف هذق الصورة المثلى لتقسيم الوثائق من الوارد أف لا ترد 

 .كل الوثائق فيبصورتها الحرفية 

موضوع الدراسة نلاحظ أنها بدأت  كمن خلاؿ دراستنا للوثيقة

 .بالتنويه مباشرة

 نيأك السامع إلى الفعل القانو ئالغرض منة تنبيه القار التنويه :

 (22سيجىء فيما بعد) الذم

شكل جملة)سبب تحرير الحركؼ  فيالوثيقة  فيكقد كرد التنويه 

 (22كموجب تسطيرها()
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يا من عناصر بالرغم من أف التاريخ يعد عنصرا أساس التاريخ:

التنويه  يبداية كثيقة الدراسة يل فيكرد  فإنه يالبركتوكوؿ الختام

يوـ السبت  فيمباشرة كقد كرد مسبوقا بجملة ) أنه لما كاف 

 0222ربيع آخر  2 ػل هنفسالسطر  فيخين ي( إلا إننا كجدنا تار24المبارؾ()

 ػه0222رجب  22الموافق 

صرا من عناصر الوثيقة : كيعد عن  يالتعريف بالفاعل القانون

تعريفا قاطعا بأف  يأف يكوف التعريف بالفاعل القانونالقانونية كيجب 

 (22) هكألقاب يالفاعل القانونسم ايذكر 

ة موضوع الدراسة الوثيق في القانونيكقد كرد التعريف بالفاعل 

كمل عتراؼ كالإشهاد على نفسه بأق بالإقرار كالاأبد ثتعريفا كاملا حي

 .كاسمه ككظيفته هالأهلية ثم ذكر لقبالأكصاؼ ك

الأكصاؼ شهد على نفسه دكف غيرق كهو بأكمل أقر كاعترؼ كأ...)

ين بندر شيخ طايفة خباز مالبحراك يعل يالشرعية المكرـ الحاج عل

 (22السويس ()

كقد حرص الضامن على ذكر كونه بأكمل الأكصاؼ الشرعية  

الضامن من  فياللفظة الشركط الشرعية الواجب توافرها  فيحتى تتحقق 

 (27كماؿ الأهلية كأنه أهل للتبرعات كرضاء الضامن عن الضماف)

العنصر  القانونيتعد صيغة التصرؼ :  القانونيصيغة التصرؼ 

 مالقانوني الذالوثيقة فمن خلاؿ هذق الصيغة يتضح العمل  فيالأساسى 

سلوب أيجب أف تصاغ هذق الصيغة ب من هنامن أجله حررت الوثيقة ك

الوثيقة بصيغة  فيٍ(، كقد كردت صيغة التصرؼ 22صحيح منجز) –كاضح 

)....أنه ضمن ككفل  اكلا غموض ابألفاظ كاضحة لاتحمل شك يالماض

()...29) 

بعد ذكر الضامن ذكر المضموف كالتعريف  يكيأت ذكر المضموف :

اج محمود سركر بن به كأهليته كذكر المضموف عنه كهو )....الح

( كقد كاف هناؾ حرص 21الصراؼ ابن المرحوـ الحاج محمد سركر ...()

من كاتب الوثيقة على ذكر اسم المضموف عنه ككظيفته كلقبه كذكر 
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اسم كالدق حتى يكوف التعريف تعريفا كاملا، كمن خلاؿ هذا التعريف 

ركط كهذا من الشيتضح لنا معرفة الضامن للمضموف عنه معرفة كاملة 

، (20)المضموف عنه فييجب أف تتوافر  التيحنيفة ك وماـ أبكضعها الإ التي

 هيسيتولاها المضموف عنه بدقة ك التيإلى جانب ذكرق لمعرفة الوظيفة 

الجمرؾ كالمحافظة كمتعهد كرؽ  استخدامه صراؼ خزينتي في) 

 (22الدمغة..()

ة ذكر الوثيق فيالتعريف بالمضموف عنه  ي: كيل ذكر نوع الضماف

 الذم( فسند الضماف 22()لتزاـيقع ضمن ) ضماف الا منوع الضماف كالذ

 (24هو موضوع الدراسة هو) كفالة بالماؿ ()

صيغة ) ضماف  فيسند الضماف  فيكقد حددت نوع الكفالة صراحة 

 (22غركـ()

مجموعة من  فيكتتمثل الفقرات الختامية  الفقرات الختامية :

الوثيقة ،  فيض مختلفة مثل تنفيذ ما كرد الصيغ تهدؼ إلى تحقيق اغرا

تم اتباعه من كسائل لإصباغ  ، بياف ما القانونيحتفاظ بحقوؽ الفاعل الا

الوثيقة  فيالقيمة القانونية كالإثباتية على الوثيقة كمن الفقرات الختامية 

 .موضوع الدراسة 

تشير إلى أنه لايمكن الإضرار  هي: كالفقرات الختامية التحفظية 

يشير إلى عدـ السماح بحدكث  الوثيقة ما في( كقد كرد 22قوؽ الغير)بح

 فيكقد كرد ذلك  ؛من قبل الصراؼ مر أك خلل بحقوؽ خزينة الميرضر

( بمعنى أف إكماؿ النقص كتعويض 27مقدـ....() ميرمصيغة )... فماؿ ال

 .أمر مخزائن الصراؼ المضمونة مقدـ عن أ فيخسائر  يةأ

تضمن ضماف تنفيذ التصرؼ  هيك ضمانية:الفقرات الختامية ال

 التيصورة تحديد الإجراءات  فيهذق الوثيقة  فيكقد كردت  .القانوني

سوؼ يتبعها الضامن للتأكد من قياـ الصراؼ بمهامه على أكمل كجه 

نتين يالإيراد كالمنصرؼ بالخز )..أف يتعاط فيكتتمثل تلك الفقرة 

 في( ك22المصلحتين ..()المذكورتين كيقطع حسابه يوميا مع كتاب 

تلك الفقرة يظهر تعهد الضامن بإجراء مراجعة يومية مع كتاب المصالح 

 (29لمراجعة حسابات الصراؼ ).. كلا يقبل على نفسه حاؿ فارغ ...()
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ت يتعهد فيها الأطراؼ المعنيوف فقرا هيك فقرات تعهدية:

بالماؿ ..كالتعهد  القانونيهم بأف يحترموا التصرؼ أموالشخاصهم كأب

نا الضامن أكوف أ()..كلم يقدر على الوفاء ف71ماؿ)يكوف بالكفالة بال

خير درجة أخر طرفه نقدا كعدا بدكف تأيت الغارـ الملزـ بدفع جميع ما

 (70كاحدة ..()

كقد حدد الضامن مدة ضمانه للصراؼ بسنة  تحديد مدة الضماف :

 0224عنه تولى  ة).... سنة كامل ةحدة كاملة من بداية تسلمه للوظيفكا

 (72عليه ينبه..()

 في يوكوؿ الختام: كتتمثل عناصر البركت يالبركتوكوؿ الختام

التاريخ كصيغ الدعاء كعلامات الصحة كالإثبات  كالأختاـ كمن  فييقة ثالو

كل عناصر الصحة كالإثبات دراستنا للوثيقة موضوع البحث نجد توافر 

 :يتبها كالآ

 فإنه ين عناصر البركتوكوؿ الختامكونه مبالرغم من  التاريخ : 

فوجود التاريخ  ،كمن الممكن أف يحدث ذلك أحيانا.بداية الوثيقة  فيكجد 

الوثيقة إلى كجود  فيشير أُاالوثيقة ليس بالأمر الثابت كقد نهاية  في

 (72أعلى الوثيقة) تاريخه أعلاق() فيالتاريخ 

وثيقة كتكوف نهاية ال فيترد  صيغ غالبا ما هي: كالصيغ الدعائية

صيغة )  فيالوثيقة موضوع الدراسة  فيقصيرة كقد كردت  اصيغ

 (74....كعلى الله القبوؿ كحسن الختاـ...()

الوثائق  في: تمثل علامات الصحة كالإثبات علامات الصحة كالإثبات

كمن علامات الصحة  .يُكسب الوثيقة قانونيتها كصحتها ياجوهر اعنصر

 .البحث التوقيعات كالأختاـالوثيقة موضوع  فيالواردة 

: اشتملت الوثيقة على العديد من التوقيعات تمثلت  أكلا : التوقيعات

 :في

الوثيقة  في القانونيكهو المتصرؼ : القانونيتوقيع الفاعل  -0

أقصى  فيع الضامن يقاـ بالتصرؼ بنفسه ، كجاء توق الذم)الضامن( ك



(ـ2102) 2مج                                                                      

 .دراسة كثائقية لورقة ضماف 

 

 632 

 

     صيغة  فييسار السطر الأخير من الوثيقة 

 (72مقر بما فيه())ال 

 صح الحاج

 على شيخ      

 طايفة                  

 الخبازين       

 بالسويس       

التوقيع السابق أف الضامن ذكر اسمه كلقبه ككظيفته  فيكنلاحظ 

 كمقر عمله

كسيلة الإثبات الرئيسية للحقوؽ  هي: الشهادة  توقيعات الشهود -2

من أجزاء  مهما ءاقيعات الشهود جز( كتعد تو72الشريعة الإسلامية) في

خاصة إذا كقعت من قبل ،كبف الشهادات قيمة إثباتة كبيرة إالوثيقة حيث 

 في( كهناؾ شركط شرعية يجب أف تتوفر 77أصحابها كبخطوطهم)

 : فيالشهادة كالشهود حتى تعد الشهادة صحيحة كتتمتل 

 .كجود  أكثر من شاهد  .0

 .الشهود فيتوافر العدالة  .2

 .شاهد بما يشهد عليهمعرفة ال .2

 .الشهادة بلفظ صريح يتأت .4

 .(72تطابق الشهادات) .2

..شهدت بذلك            هيالوثيقة موضوع الدراسة  في كصيغ الشهود

 .شهدت بذلك

       يحسن حسن                                                  

 كاتبه الفقير

كياؿ                                                                  

 ممحمد المناك

شوف                                                                   

 معاكف
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السويس                                                                

 كمرؾ

 السويس

 فبخصوص الضامن المذكور عنه فهو معتمد مقتدر 

 ضمانة كضمانه عليها ضماف غركـ ككفيل بهذة ال

 كهذا أشهد عليها بذلك              المعلم حسن ربيع 

 حد تجار بندر السويسأخر              آربيع  0224سنة

وثيقة من قبل ثلاثة شهود ذكركا كبعد إتماـ الشهادة على ال

مرحلة جديدة لإضفاء  أقابهم كأعمالهم كأماكن عملهم تبدسمائهم كألأب

 للخطوات السابقة  اكالإثبات على الوثيقة كتعد توثيق الصحة

الحكومة على الوثيقة كذلك  فيكضع توقيعات موظ هيك

الدفاتر الرسمية  فيمحتواها كتسجيلها  ةكد من صحأالت فيشتراكهم لا

 :فيكتتمثل تلك التوقيعات 

 طلب من المحافظ للإيفاد عن الضامن كالمضموف 

o عن اعتماد  يفادإسطر هذا بضبطية البندر ك 

o ما  مضامن كالمضموف من عدمه ينظر كيجرال 

o يقتضى محمد)غير مقركة(         محافظ السويس 

 عتماد كإثبات القدرة المالية  للضامن اثبات كركد إيفادة بإ

 كالمصدقين على الوثيقة 

 نظر هذا بالضبطية ككجد أف الضامن           

 ف كف كمقتدرككالمصدؽ معتمد         

 كللمعلومية بما ذكر لزـ الإفادة بذلك          

 مأمور محافظة السويس       24ربيع آخر سنة  2(  تحريرا)عاؿ         

 حامد محمد                 

 التصديق على الإفادة السابقة بالمحركسة -

 بما أف حضربه بالمحركسة        

 فقد صح منى        
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 معاكف         

 ضبطية           

 السويس          

باعتماد الضمانة كالضامن كحفظ المستند  يتلا ذلك التوقيع النهائ -

 توثيق سند الضماف  فيالخطوق النهائية  هيكتعد هذة الخطوة 

 يعتمد الضامن         

 كالضمانة يحفظ         

 24ر سنة  2 في        

الوثائق  تكسب  التي: الأختاـ كاحدة من أهم علامات الإثبات  الأختاـ 

صحتها كخاصة عندما تقترف بتوقيع صاحب الختم كنظرا لأهمية كثيقة 

( كقد حرص كل صاحب 79ختاـ)الضماف فقد اشتملت على العديد من الأ

ى جوار التوقيع فنلاحظ كجود ستة إل هالوثيقة أف يضع ختم فيتوقيع 

 الوثيقة موضوع الدراسة  فيختاـ أ

  يعل يعل  القانونيختم المتصرؼ  -0

 مالبحراك                                      

 أختاـ الشهود     حسن                محمد              حسن  -2

 حسين            مالمناك               يحسن                             

 ربيع                                                                      

كد من صحة الضمانة أن المسئولين عن التختاـ الموظفيأ -2

 كثوثيقها 

 ختم محافظ السويس كهو غير مقركء          

 يختم معاكف ضبطية السويس       عل    

عدا ختم حسن حسين ربيع الأختاـ جميعها مستديرة الشكل فيما 

الهامش الوثيقة  فيختاـ جميعها الشكل كتوجد الأ مفهو بيضاك

  السفلى.

 

 

 



 جامعة بني سويف –كلية الآداب  حولية

 مناؿ محمد عبد العزيز شركيد  د.  

 

 
522 

 

 

 

 نشر الوثيقة: 
 كرقة ضماف كشركط مفادة كما)...( ذلك  -0

 من السندات الخالية عن كضع مبلغ   -2

 ثمانية قركش -2

4- 2 

 سبب تحرير الحركؼ كموجب تسطيرها  -2

 خر سنة ربيع الآ2يوـ السبت المبارؾ  فيأنه أما كاف  -2

 0222سنة  22الموافق 0224

شهد على نفسه دكف غيرق كهو بأكمل أأقر كاعترؼ ك -7

 لأكصاكؼ الشريعية المكرـا

بندر السويس أنه  شيخ طايفة خبازم مالبحراك يعل يالحاج عل -2

 ضمن ككفل المكرـ

الحاج محمود سركر الصراؼ ابن المرحوـ الحاج محمد سركر  -9

 استخدامه صراؼ  فيضماف غركـ 

الدمغة ضماف غركـ الجمرؾ كالمحافظة كمتعهد كرؽ  اخزانت -01

 يراد كأنه يتعاطى الإ

مع  ياالمذكورين كيقطع حسابه يوم بالخزانتين كالمنصرؼ -00

 كتاب المصلحتين كلا يقبل

كتأخر طرؼ  منفسه حاصل فارغ كإذا لاسمح البارعلى  -02

 ء فيما يالصراؼ المذكور ش

 اكوف أنأف ء بهوفاالمقدـ كلم يقدر على  ميتعاطاق فماؿ المير -02

 الضامن الغارـ 

خير درجة أتخر طرفه نقدا كعدا بدكف أملزـ بدفع جميع ما يت -04

 كاحدة كهذق
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بيد أمر المسلمين 0224الضمانة تعتمد سنة كاملة عنه تولى  -02

 يشهدكف بذلك

كالله تعالى خير الشاهدين كعلى الله القبوؿ كحسن الختاـ  -02

 تاريخه أعلاق

المقر بما فيه               شهد بذلك                     شهد 

 بذلك

كاتبة                     يصح الحاج                حسن حسن

 الفقير

محمد                     على شيخ                كياؿ          

 مالمناك

 طايفة                     شوف                           معاكف      

 الخبازين                  السويس                       كمرؾ   

 السويس                               بالسويس                  

 فبخصوص الضامن المذكور عنه فهو معتمد كمقتدر

 ككفيل بهذق الضمانة كضمانه عليها ضماف غركـ

 كهذا شاهد عليها بذلك        المعلم حسن ربيع

 أحد تجار بندر السويس                             

 دعتمااطر هذا بضبطية البندر كيفاد عنه س -

 الضامن كالمصدؽ من عدمه لينظر كيتحرل ما -

 يقتضى            محافظ السويس -

 نظر هذا بالضبطية ككجد أف الضامن  -        

 فكف كمقتدرككالمصدؽ معتمد -

 كللمعلومية بما ذكر لزـ الإفادة بذلك-

 مأمور ضبطية السويس  24ربيع الآخر سنة  2تحريرا)..(  -

 ة بما أف حضرته بالمحركس

 يقيد صح من

 معاكف ضبطية السويس      

 يعتمد الضامن  -  
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 كالضمانة يحفظ -

 24رسنة  2 في -

 

 نزائج الدراسة:
 : يتح من خلاؿ دراسة كثيقة الضماف الآيتض

عملية  فيتوافر جميع العناصر الشرعية الواجب توافرها  -0

التعريف بالضامن كأهليته  فيالوثيقة كتمثلت  فيالضماف 

كمعرفته بما يضمن كما لضماف كعلمه التاـ بالمضموف للقياـ با

 اتهالتزامحاؿ عدـ كفاء المضموف ب فيمن نتائج  هقد يقع علي

 يكاحدة من قبل الضامن تبدأ من تولتحديد مدة الضماف بسنة  -2

 .المضموف لعمله

 اتهالتزامكبقدرته على الوفاء ب اتام االتعريف بالمضموف تعريف -2

 .اـ التصرؼتماستخداـ صيغة منجزة لإ -4

اشتملت الوثيقة على العديد من علامات الصحة كالإثبات مثل  -2

توقيع المتصرؼ، توقيع الشهود ، توقيع موظفين حكوميين مثل 

توقيع محافظ السويس بعد طلب إفادة عن الضامن كالمضموف 

 .عنه كقدرتهم المالية 

رد على الإفادة بأهلية الضامن كالشهود كقدرتهم من قبل مأمور  -2

 .ر السويس بند

ف كجد أف الضامن مضبطة البندر بعد أ فيتسجيل الإفادة  -7

  .فكف كمقتدرككالمصدقين معتمد

  .كضع علامة صح كتوقيع ككيل المأمور -2

 .اعتماد الضماف كالضمانة كحفظ السند  -9

 .تذيل كل توقيع بختم صاحبه -01
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 مصادر الدراسة:
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 ملحق )وثيقة ضامن(


