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 :جنًقىيس

يططهرحش ئَشحء أٌشٛف ئنكطٍَٔٙ ْٕجء كحٌ جنغٍع ْٕ ضكٕٚلم أٌشلٛف ضقهٛلى٘  ٚطُحٔل ًْج جنركع

هرُٛللس نيططهرلحش  أٌ ُْلح قٛللع  ،يطٕجؾلى ئنلٗ أٌشللٛف ئنكطٍَٔلٙ أٔ ئَشلحء أٌشللٛف ئنكطٍَٔلٙ ؾىٚلى

ٔكًنك يططهرحش ذشٍٚس يٍ  ،جنطكطٛس يٍ أؾُٓز ٔآ٢ش ٔذٍجيؽ يٓحػىز ٔيٕجطفحش جنًرُٗ ٔجنًٕقغ

ْلٕجء يلٍ قٛلع  نًٍجقلم نٙ يطكحيمآئَشحء َظحو أٌشٛف  ٚهؼغٔنطىٌٚد. قٛع جنكؿى ٔجنطأْٛم ٔج

جنطُظلللٛى ج٠وجٌ٘ أٔ جنفُلللٙ أٔ يلللٍ قٛلللع جنطؿٓٛلللُ ٔجنطُفٛلللً ٔجنطىشلللٍٛ ٔيلللٍ ينلللك ؤٌز جٌٞشلللفس 

طظللم ذللحنُٕجقٙ جنقحََٕٛللس ْٔٛحْللحش قفللع جٌٞشللٛف يٕػللٕػحش ض .كًح ْللٛطى ضُللحٔلج٠نكطٍَٔٛللس

 ٙ أٔ جنُٓحتٙ.ج٠نكطٍَٔٙ جنؿحٌ٘ ٔجنْٕٛؾ ٔجنطحٌٚه

 :البنً التحتية المطلىبة للأرشفة الإلكترونية -9

ٚططهللد ئَشللحء أٌشللٛف ئنكطٍَٔللٙ ؾىٚللى أٔ جنطكللٕل يللٍ أٌشللٛف ضقهٛللى٘ ئنللٗ أٌشللٛف آنللٙ  

ضٕفٍٛ يؿًٕػس يلٍ ج٢ٜش ٔجٞؾٓلُز ٔجنرلٍجيؽ ٔجنرلٍجيؽ جنًٓلحػىز جْٞحْلٛس جنطلٙ ٚطٕقلف ػلىوْح 

جنًإْٓللس جنًلٍجو ئَشلحء جٌٞشلٛف جٜنلٙ ذٓلح ٔكللًنك  ٔقؿًٓلح ٔيٕجطلفحضٓح قٓلد قؿلى جنًُشلأز أٔ

ٍجذلٙ فلٙ غكًلح ٍٚجْلح جن -ٚهلٙ:قٓد قؿى جنٕغحتق ٔجنفٍص جنًطهٕذس يٍ َظحو جٌٞشلفس ْٔلٙ كًلح 

 (.24-22و، ص2002ْـ/2221ٍجذٙ، غنًحؾٓطٍٛ ػٍ جٌٞشفس ج٠نكطٍَٔٛس )جنج سٌْحن

جٜنلللٙ ذًهطهلللف : ْٔلللٙ ػرلللحٌز ػلللٍ أؾٓلللُز جنكحْلللد Hardware ج٢ٜش ٔجٞؾٓلللُز -2

إَٔجػٓللح ٔقللىٌجضٓح ئػللحفس ئنللٗ جٞؾٓللُز جنًٓللحَىز نؼًللم جنكحْللد جٜنللٙ أٔ جنًهكللق ذللّ 

 ٔيٍ ينك:

نطكلٌٕ يكطلحش ػًلم ذُظلحو ضشلغٛم ٚلطى  P4أٔ  P3أؾُٓز جنكحْد جٜنلٙ ذًؼلحنؽ  -أ 

 جنطٛحٌِ يٍ جنؿٓس.

ٔنلللحوو آنلللٍ نقحػلللىز جنرٛحَلللحش قٓلللد جنًٕجطلللفحش  Serverؾٓلللحَ نلللحوو ٌتلللّٛ  -خ 

 هٕذس.ٔجنٓؼحش جنًط

يجش ْللؼحش َقللم ػحنٛللس يللغ يٓللطهُيحضٓح  LANشللركس وجنهٛللس قىٚػللس ػهللٗ جٞقللم  -ؼ 

 قٓد جنكحؾس. WABأٔ  WANجنًحوٚس يغ ئيكحَٛس ضْٕغ جنشركس ئنٗ 

ٔٔػلٕـ ػحنٛلس ْٔلٍٚؼس جنٓلكد  َقلحٔزأؾُٓز يحْكحش ػٕتٛس يجش يٕجطفحش  -و 

ًحْلف ٔؾٓحَ جن  (Scanner)ف جنؼٕتٙ جنٓطكْٙٔج٢نطقحؽ ٔيٍ أْى إَٔجػٓح جنًح

ٔأؾٓلللُز يٓلللف جنًهططلللحش ٔجنظلللٌٕ   (Bookscan)جنؼلللٕتٙ أٔ ٌقًُلللس جنكطلللد

 ٔجنًٕٓقحش ٔجنكٍٔكٛحش كرٍٛز جنكؿى.

ؽحذؼحش ٍْٚؼس ٔٚفؼم أٌ ضكٌٕ نٌُٛٚس يجش ْؼحش ٍْٔػحش ٔكًٛلحش ضُحْلد  -ِ 

 ج٢قطٛحؼ.
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َٔحنلد  (Backup)ْٔحتم ضهٍُٚ يجش ْؼحش ػحنٛلس نظٕطلحل نهكفلع ج٢قطٛلحؽٙ -ٔ 

ٔيللٍ جًْٞٛللس ذًكللحٌ يؼٍفللس جنؼًللٍ جنُيُللٙ نٕقللىجش  (Juke Boxes)جٞقللٍجص

جنطهٍُٚ ْٔٔحتم جنكفلع ٔيلىٖ قٓحْلٛس يكَٕحضٓلح ٔضأغٍْلح ذلحنكٍجٌز ٔجنٍؽٕذلس 

 ٔشىز جنطفحػم يغ جنًهٕغحش.

جنًٕجقغ جنًكحَٛس ٔجنطٕط٣ٛش جنٓهكٛس ٔجنطح٢ٔش جنهحطس ذحنكحْد ٔجنًحْلكحش  -َ 

 جنؼٕتٛس.

 ى جنططرٛقحش ٔيُٓح:: ٔضشًم َظى جنطشغٛم َٔظSoftwareجنرٍجيؽ -2

 Byteجنُظحو جْٞحْٙ أٔ ذٍَحيؽ جٌٞشٛف ْٔٙ ػىٚىز ٔيُٓح َظحو ذحٚص كٕٚٓلص -أ 

Quest َّٔظحو ئ٘ ؤكلEdox َٔظلحوSaperion َُٔظلحو ذٍٔؾٛكلص ٔجٚلProject 

Wise .يًح ْٛطٛف جنطؼٍف ػهّٛ فٙ جنفظم جنٍجذغ 

جنٕغلحتق يلٍ جنلً٘ ٚٓلطهىو نطُظٛلف  Wise Imageجنرلٍجيؽ جنًٓلحػىز يػلم ذٍَلحيؽ -خ 

جنلً٘ ٚٓلحػى ػهلٗ ػلٍع  View RX Viewجنُقؾ جنٕٓوجء أٔ ج٢َكُحءجش ٔذٍَحيؽ

 َٕع يٍ جنًهفحش. 200ٔيشحْىز 

ذلللٍجيؽ يؼحنؿلللس جنًٓلللطُىجش ٔذلللٍجيؽ ئوجٌز قٕجػلللى جنرٛحَلللحش ٔذؼلللغ جنططرٛقلللحش  -ؼ 

 جنهحطس ذحنؿٓس جنًٓطفٛىز.

جنطلٙ ضٓلحْى فلٙ ذٍجيؽ جنكًحٚس ٔجٞيٍ ٔجنطٕقٛغ ج٠نكطٍَٔٙ ٔغٍْٛح يٍ جنرٍجيؽ  -و 

 ضفؼٛم ٔؾٕو َظحو جٌٞشفس ج٠نكطٍَٔٛس.

ٔقى أشلحٌ أقلى جنرلحقػٍٛ ئنلٗ ْلًِ جنًططهرلحش يلٍ جنرُلٗ جنطكطٛلس نطكلٍٕٚ أٌشلٛف ئنكطٍَٔلٙ 

 (.يطحـ ػرٍ ج٠َطٍَصو، 2002ذشكم يشحذّ ٔينك ػهٗ جنُكٕ جنطحنٙ )ػرحِ، 

ٔ طلٌٕز أٔ طلٕضحل جنْٕحتؾ: ْٔٙ جنطٙ ٚطى فٛٓح ضكٕٚم جنًؼهٕيحش ْٕجء كحَص َظلحل أ -2

 ئنٗ شكم ٌقًٙ ٔيٍ إَٔجع ًِْ جنْٕحتؾ ٔجنىػحيحش يح ٚهٙ:

ٔجٞشلللٍؽس  Hard Discْٔلللحتؾ يغُحؽٛٓلللٛس كلللحٞقٍجص جنًغُحؽٛٓلللٛس جنظلللهرس -أ 

 .Streamersجنًغُحؽٛٓٛس جنٍقًٛس

ٔقلللٍص جنقلللٍجءز ػلللىز يلللٍجش  CD-Romًطلللٍجصْٔلللحتؾ ػلللٕتٛس كلللحنقٍص جن -خ 

حؽٛٓللٙ جنؼللٕتٙ ٔجٞشللٍؽس ٔجنقللٍص جنًغُ Worm Discٔجنكطحذللس يللٍز ٔجقللىز

 جنؼٕتٛس ٔأذٍجؼ جٞقٍجص جنؼٕتٛس.

جنطؿٓٛللُجش ْٔللٙ ػهللٗ طللُفٍٛ قٓللد قؿللى جنٕغللحتق ٔجنغللٍع جنًطهللٕخ يللٍ َظللحو  -2

 جٌٞشفس:
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َظللحو جْللطػًحٌ أٌشللٛف يكللىٔو ؾللحُْ يرُللٙ قللٕل قحْللٕخ ٔقٛللى ٚطللأنف يللٍ  -أ 

 قحْٕخ شهظٙ ئُو ذقحٌب يغ يؿًٕػس يٍ جٞقٍجص جنهٌُٛٚس.

ع يلللُٔو ذْٕلللحتم ئونلللحل جنٕغلللحتق جنُظلللٛس ٔجنًحْلللكحش َظلللحو ئونلللحل ٔجْلللطٍؾح -خ 

جنؼٕتٛس ْٔٔحتم جْطٍؾحع يكطحش ػًلم قحْلٕذٛس يٍذٕؽلس ػهلٗ شلركس يكهٛلس 

ذكٛع ٚطؼًٍ جنُظحو ػىز يكطحش ئونحل ٔػىز يكطحش جْطؼٍجع أيح يكطلحش 

ج٠ونحل فطٓطهىو ٠ونحل جنًحْلكحش جنؼلٕتٛس ًٔٚكلٍ أٌ ضؼًلم فلٙ جنٕقلص َفٓلّ 

ُح  جنًحْكحش جنطٙ ًٚكلٍ أٌ ضكلٌٕ يهَٕلس أٔ غٛلٍ يهَٕلس كًكطحش جْطٍؾحع ْٔ

ٔذأقؿلللحو يهطهفلللس ٔؽحذؼلللحش نٌُٛٚلللس أذلللٛغ ٔأْلللٕو ٔيهَٕلللس ُْٔلللح  يكطلللحش 

جْطؼٍجع ػرلحٌز ػلٍ قٕجْلٛد شهظلٛس ضٓلطهىو ٢ْلطؼٍجع جنٕغلحتق جنًىنهلس  

ًٔٚكٍ أٌ ضطرغ جنًُحْد يُٓح ًْج ئنٗ ؾحَد ضلٕفٍٛ يهلىو ٠وجٌز جنٕغلحتق ضهلٌُ 

ٔٚطؼلًٍ َظحيلحل ٠وجٌز جنشلركس َٔظحيلحل ٠وجٌز جنٕغلحتق ٔجْلطٍؾحػٓح فّٛ جنٕغلحتق 

ذح٠ػللحفس ئنللٗ ذللٍؼ أقللٍجص ػللٕتٛس ٚكللٌٕ يٍضرطللحل يللغ يهللىو ئوجٌز جنٕغللحتق 

 ٔٚطؼًٍ جٞقٍجص جنؼٕتٛس جنًكطٕٚس ػهٗ طٌٕ جنٕغحتق.

 جنرٍيؿٛحش ْٔٙ يطُٕػس ٔيٍ أًْٓح: -2

 ذٍيؿٛحش ئوجٌز جنشركس ٔج٢ضظح٢ش. -أ 

 حتق.ذٍيؿٛحش يٓف جنٕغ -خ 

 َظحو جْطٍؾحع جنٕغحتق. -ؼ 

 ذٍيؿٛحش أضًطس جنؼًم. -و 

جنطللٙ ًٚكللٍ ذٕجْللططٓح ضكٕٚللم طللٌٕز  OCRذٍيؿٛللحش ضؼللٍف جنكللٍف ػللٕتٛحل  -ِ 

 جنكهًحش جنًىنهس ػرٍ جنًحْف ئنٗ ٌيَٕ جنكٍٔف جنًشكهس نًِٓ جنكهًحش.

أيللح جنؼٍٚشللٙ ٔجنطٛللحٌ فقللى قللىوج يططهرللحش جنطكللٕل يللٍ جٌٞشللٛف جنطقهٛللى٘ ئنللٗ جٌٞشللٛف 

 (.22، 2َٔٙ ذًح ٚهٙ )جنؼٍٚشٙ ٔجنطٛحٌ، صج٠نكطٍ

 جٞؾُٓز ٔج٢ٜش يػم جنًحْكحش جنؼٕتٛس ٔجنكحْد جٜنٙ ٔجنطحذؼحش ٔجنهٕجوو. -أ 

 ص َٔظحو ئ٘ ؤكّ.ٓجنرٍجيؽ يػم َظحو ذحٚص كٕٚ -خ 

 .Wise Image ٔجُٚ ئًٚٛؽ جنرٍجيؽ جنًٓحػىز يػم ذٍَحيؽ -ؼ 

 -جنؼٍذٛس ٔجنًؼٍذس ػهٗ جنُكٕ جنطحنٙ:ٔأٌفقح فٙ ذكػًٓح ذٛحَحل ذرٍجيؽ جٌٞشفس ج٠نكطٍَٔٛس 
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 .Project Wiseذٍٔؾكص ٔجُٚ -أ 

 .Eversuiteجٚفٍْص -خ 

 .Zy Imageَج٘ ئًٚؽ -ؼ 

 .Saperionْحذٌٍٕٛٚ -و 

 .Byte Questذحٚص كٕٚٓطّ -ِ 

 .Doc Wearؤ  ٍٔٚ -ٔ 

 .Alchemeئنكًٙ -َ 

 .File Netفحٚم َص -ـ 

 .Arab Docsجٌخ ؤكّ -ؽ 

 .Reddotٌو ؤش -٘ 

 .Laser Fisheنٌُٛ فٛش -  

 .Water Marcضٍ يحٌ ٔٔ -ل 

 .Lotos Notesنٕضّ َٕضّ -و 

 Image Linksجًٚٛؽ نُكّ -ٌ 

 :مبنً الأرشيف ومىقعه والمعايير والإجراءات الاحترازية -8

ٚؼطرٍ جنطٛحٌ جنًرُٗ جنًُحْد نٌٟشٛف ٔجنًٕقلغ جن٣ًتلى نلّ فلٙ أ٘ يُشلأز أٔ يإْٓلس يلٍ  

جنٕؾلّ جٞكًلم ٔينلك أْى جنىػحيحش ٔجّْٞ ٔجنؼُحطٍ جنطٙ ٚطكقق ذٓح قٛحو جٌٞشٛف ذًٓحيلّ ػهلٗ 

َّٞ ْٛكطؼٍ فٙ وجنهّ جنًٕظفٍٛ ٔجنؼحيهٍٛ ٔج٢ٜش ٔجٞؾُٓز ٔجنًؼىجش جنًٓحػىز جنطلٙ ٚؿلد أٌ 

ضؼًم ؾًٛؼلحل فلٙ ذٛثلس َظٛفلس ٔي٣تًلس ضكفلُ جنؼلحيهٍٛ نًُٚلى يلٍ جنؿٓلى ٔجنؼطلحء ٔضكفلع نٌٟشلٛف 

ٛللس ًٔ يٕجطللفحش ػحنأ ٍيكَٕحضللّ ٔػُحطللٍِ جنًحوٚللس ٔػهللٗ جنللٍغى يللٍ أَللّ نللى ٚؼػللٍ ػهللٗ أٚللس يؼللحٚٛ

ًٛى جنًرُٗ ٔيٕقؼّ ٔقؿًّ ٔج٠ؾٍجءجش ج٢قطٍجَٚس جنطٙ ضكفع ٔضظٌٕ ظجْطٍشحوٚس يقُُس قٕل ض

 ٔضكًٙ يكَٕحضّ ئ٢ أٌ ُْح  ذؼغ جّْٞ جنطٙ ٚؿد أٌ ضٍجػٗ فٙ ًْج جنًؿحل ٔيُٓح:
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أٌ ٚكٌٕ جٌٞشٛف ؾُء يٍ يُظٕيس يٍكُ جنًؼهٕيحش فلٙ أ٘ يإْٓلس ٔجنلً٘ ٚؿلد  -2

هطٛطللّ ٔضظللًٛى يرُللحِ ئيكحَٛللس جنطْٕللغ جنًٓللطقرهٙ قٓللد كًٛللحش أٌ ٍٚجػللٗ فللٙ ض

َٓلحتٙ( ٔأٚؼلحل  –ْٔلٛؾ  –جنٕغحتق جنكحنٛس ٔجنًطٕقؼس ٔقٓد َٕع جٌٞشٛف )ؾلحٌ٘ 

قٓد ْٔحتؾ جنطهٍُٚ ٔجنكفع جنًٓطهىيس ٔقى ٔؾلى أٌ جنًؼلحٍٚٛ جنؼحنًٛلس ضلُض ػهلٗ 

د يلٍ جنٕغلحتق أٌ ضكٌٕ يٓحقس جنًهحٌَ ذٕجقغ قىو يٍذغ نكم ٔجقى َٔظف قىو يكؼل

قللللىو يٍذللللغ نكللللم أنظللللحتٙ ٔذحنُٓللللرس نقحػللللس  224-200ٔأٌ ٚهظللللض يللللح ذللللٍٛ 

قلىو يٍذلغ كًلح ٔؾلى أٌ جنٕغلحتق  40-20ج٢ْطؼٍجع ٔجنقٍجءز فٛهظض نكم ذحقع 

جنٌٕقٛلس ٚفؼلم أٌ ضكفلع وجنلم ٔقللىجش جنٍفلٕف جنًطكٍكلس نطكقٛلق أقظلٗ جْللطغ٣ل 

 (.24-22و، ص2002نًٓحقحش جنطهٍُٚ )جنهٕنٙ، 

ٚٓٙ أٌ ٚكٌٕ قفع جٌٞشٛف يٍضرطحل ذًٓإٔنٛس أٔ ئوجٌز يح ٔنّٛ ذحٞشهحص يٍ جنرى -2

جنللًٍٚ ًٚحٌْللٌٕ جنًٓللإٔنٛس وجنللم ْللًِ ج٠وجٌز ٔذحنطللحنٙ ٚؿللد أ٢ ٚكللٌٕ يكللحٌ قفللع 

كًح ٢ ُٚرغٙ أٌ ٚكٌٕ يكحٌ جنكفع يٓطٕوػحل  ،جٌٞشٛف فٙ جنًُُل جنشهظٙ نٓإ٢ء

٢ ٚكلق ٔٚؿد أٌ ٚكٌٕ جنٕطٕل ئنّٛ يقٛلىجل ذظل٣قٛحش يكلىوز ٔ .ٚٓطهىو نه٣ًًٓش

يللٍ جنؼللٌٍٔ٘ ٔ ،ٞ٘ فللٍو فللٙ جنًُظًللس أٔ جنًإْٓللس أٌشللفس يهفحضللّ كًللح ٍٚغللد

ٔجنكٕٛ٘ أٌ ُٚظف ًْج جنًقٍ ذظٌٕز وجتًس ٔأٌ ضكٌٕ قٍجٌز جنؿٕ فّٛ غحذطس ٔأٌ ضلطى 

جنطهلٍُٚ يٍجقرطٓح يٍ ن٣ل يُٛجٌ نهكلٍجٌز ٔيقٛلحِ نهٍؽٕذلس قٛلع ضشلطٍؽ شلٍٔؽ 

% 20و ٔوٌؾس ٌؽٕذس أوَلٗ يلٍ 421فٙ يؼظى جٌٞشٛفحش وٌؾس قٍجٌز ٢ ضطؼىٖ 

 (.22)قٕف،و.ش، ص

ُْلللح  ػٕجيلللم كػٛلللٍز ٔأْلللرحخ ػىٚلللىز ضلللإو٘ ئنلللٗ ضهلللف ٔضهٍٚلللد ٔضٓىٚلللى يقطُٛلللحش  -2

جٌٞشٛف جنطقهٛى٘ ٔج٠نكطٍَٔٙ ػهٗ قى ْٕجء جنطٙ ضكطلحؼ ئنلٗ ػُحٚلس كرٛلٍز ٔقًحٚلس 

 -(:224و، ص2814حؽٍ ٔيُٓح: )ػٕع، ٔطٛحَس ٔٔقحٚس يٍ ًِْ جنًه

 جنؼٕجيم جنطرٛؼٛس كحن٢َُل ٔجنفٛؼحَحش ٔجنرٍجكٍٛ. -أ 

 جنؼٕجيم جنرٕٛنٕؾٛس كحنكشٍجش ٔجنقٕجٌع ٔجنفطٍٚحش. -خ 

 جنؼٕجيم جنكًٛحٔٚس كحنطهٕظ جنؿٕ٘ ٔجٞقٛحء ٔجٞقًحع. -ؼ 

 جنؼٕجيم جنفُٛٚحتٛس كحنكٍجٌز ٔجنٍؽٕذس ٔجنؼٕء. -و 

حنكٍٔخ ٔجنٓلللٍقحش ٔجنكٍجتلللق جنؼٕجيلللم جنطلللٙ ضكلللىظ ذٓلللرد ج٠َٓلللحٌ كللل -ِ 

 ٔجنطًُٚق ٔجنطُٚٛف.

ٔنكم ًِْ جنؼٕجيم ؽلٍ  ٔقحٚلس ٔػل٣ؼ ٔئؾلٍجءجش جقطٍجَٚلس ٚؿلد ئضرحػٓلح قطلٗ ٚطؿُلد 

جنقحتًٌٕ ػهٗ ئوجٌز جٌٞشٛف جنُطحتؽ جنٓهرٛس جنهطٍٛز نٓلًِ جنؼٕجيلم ٔجنًهلحؽٍ جنطلٙ قلى ضلإو٘ ئنلٗ 

قطًلح٢ش ٔيلٍ ؽلٍ  جنٕقحٚلس ٔجنؼل٣ؼ ضهف شحيم نًكطٕٚحش جٌٞشٛف أٔ ضهلف ؾُتلٙ فلٙ أكػلٍ ج٢
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و، 2814، ػللللٕع، 228-222و، ص2814)قللللحيٛش،  -ٔج٠ؾللللٍجءجش ج٢قطٍجَٚللللس يللللح ٚهللللٙ:

 (.28-22،قٕف،و.ش،ص222-222ص

قٛع ئٌ جنؼٕجيم جنطرٛؼٛس كحن٢َُل ٔجنفٛؼحَحش ٔجنرٍجكٍٛ ػٕجيلم ٚظلؼد  -أ 

ٔوٌؾحضٓللح ذللم ٔٚٓللطكٛم أقٛحَللحل جنللطككى أٔ قطللٗ جنطُرللإ ذٕقٕػٓللح أٔ ذًٓللحٌْح 

فللاٌ يرُللٗ جٌٞشللٛف ٚؿللد أٌ ٚظللًى ُْىْللٛحل ٔيؼًحٌٚللحل قٓللد جنًٕجطللفحش 

جنؼحنًٛس نٕقحٚطّ يٍ ًِْ جنًهحؽٍ ٔجنكلٕجٌظ جنطرٛؼٛلس ٔفلٙ قلحل ضؼلًٌ ينلك 

ٚهطحٌ نٌٟشٛف يكحَحل آيُحل كحٞقرّٛ أٔ ذؼٛىجل ػٍ جنًٕجقغ جنطٙ قى ضظٛرٓح ضهلك 

 جنكٕجٌظ.

جش ٔجنقلٕجٌع ٔجنفطٍٚلحش ٔينلك ٔقحٚس ٔقًحٚس يرُلٗ جٌٞشلٛف يلٍ جنكشلٍ -خ 

ذاضرحع أْلهٕخ جنُظحفلس جنىجتًلس ٔجنطؼقلٛى ٔضؿىٚلى جنٓلٕجء ذحْلطًٍجٌ ٔجْلطؼًحل 

جنًُحْد يٍ جنًرٛىجش جنكشلٍٚس ٔجنفطٍٚلس ٔجنًلٕجو جنٓلحيس جنقحضهلس نهقلٕجٌع 

ٔجنطككى فٙ وٌؾحش جنكٍجٌز ٔجنٍؽٕذلس ٔجْلطهىجو يفٍغلحش جنٓلٕجء نهقؼلحء 

كلم ٔجنشلٍخ فلٙ يٕجقلغ جنطهلٍُٚ يلغ يٍجقرلس ػهٗ جنغحَجش جنفحْىز ٔيُلغ جٞ

جنٓلللقٕف نٕفلللحل يلللٍ ضٓلللٍخ جنًٛلللحِ ٔجنٍؽٕذلللس ذح٠ػلللحفس ئنلللٗ ج٠ؾلللٍجءجش 

ج٢قطٍجَٚللس فللٙ جنطٛللحٌ أَللٕجع جنغ٣فللحش ٔجنًهفللحش ٔؽللٍ  ضٍضٛللد جنًهفللحش 

ٔينك ذحْطهىجو جنغ٣فحش جنٌٕقٛس ٔجنكٍضَٕٛلس غٛلٍ جنقحذهلس نهكًٕػلس ٔكلًنك 

ػهللٗ جٞقللم ػللٍ جٌٞع نكًحٚطٓللح يللٍ  ْللى24ضهللٍُٚ جنًهفللحش ػهللٗ ػهللٕ 

 جنفٛؼحَحش ٔيٍ جنقٕجٌع ٔجنكشٍجش.

ٔنهٕقحٚللس يللٍ جنكٍجتللق يللٍ جنؼللٌٍٔ٘ جْللطهىجو جنًؼللحٍٚٛ جنًطؼهقللس ذحنكًحٚللس  -ؼ 

يُٓلللح كلللحنطكقق يلللٍ أيلللحٌ جنُظلللحو جنكٍٓذلللحتٙ نهًرُلللٗ ٔطلللٛحَس جنطًىٚلللىجش 

ُٓز جنكٍٓذحتٛلس ذظلٌٕز ؤٌٚلس يلغ جنًٍجقرللس جنىجتًلس نٓلح ٔضُٔٚلى جنًرُلٗ ذللأؾ

ج٠َلًجٌ جنًركللٍ ٔذحنًطللحفة جنٛىٔٚللس جنفؼحنللس ٔيُللغ جنطللىنٍٛ فللٙ أؾللٕجء جنًرُللٗ 

ٔيكَٕحضّ ٔيهكقحضّ ٔٔػغ جنٕغحتق فٙ يهحٌَ ٢ ضٓلططٛغ جنُلحٌ ونٕنٓلح يلغ 

جنكٍص ػهٗ ضهٍُٚ َٓم جقطٛحؽٛس أنٍٖ يٍ جنٕغحتق ٔجنْٕحتؾ فلٙ أيلحكٍ 

ػلّ نطؿُلد أنٍٖ ذؼٛىز ػٍ يٕقغ جٌٞشٛف ْٕٔ ئؾٍجء جقطلٍجَ٘ ٚؿلد ئضرح

يهلحؽٍ أنللٍٖ غٛلٍ جنكٍجتللق كحنٓلٍقس ٔجنطهللف جنًطؼًلى ٔجنطُٚٛللف ٔجنطرللىٚم 

 ٔغٍْٛح.

قًحٚس جنٕغحتق جنٌٕقٛس ٔجنْٕحتؾ ج٠نكطٍَٔٛس يلٍ جٞشلؼس جنشًٓلٛس ٔجنقًٍٚلس  -و 

ٔج٢ططُحػٛس ذطؿُٓٛ جنُٕجفً ذحنٓطحتٍ ٔجْطهىجو ج٠ػلحءز جنًؼطىنلس ٔضهلٍُٚ 

ػٍ جنًؿحل جنًغُحؽٛٓٙ يغ ٔػؼٓح  جنْٕحتؾ فٙ أيحكٍ ٢ ػٕء فٛٓح ٔذؼٛىجل 

 فٙ ػهد نحطس نًُغ أ٘ ضشِٕ أٔ ضأغٍٛ ػهٗ ٣ْيطٓح.
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أيللح جنكًحٚللس ٔجنٕقحٚللس يللٍ جنٓللٍقس ٔجنؼللٛحع ٔجنطشللطص ٔجنطُٔٚللٍ فطللطى ػللٍ  -ِ 

ؽٍٚللق ػللىو ئػللحٌز جنٕغللحتق جٞطللهٛس ئنللٗ نللحٌؼ جنًكللحٌ ػهللٗ ج٠ؽلل٣  يللغ 

ظللٌٕ ػهللٗ ضظللٍٕٚ َٓللم يُٓللح ٚكفللع فللٙ أيللحكٍ ْللٍٚس فحنٕغللحتق جنٌٕقٛللس ض

أؾٓللُز جنطظللٍٕٚ جنفهًللٙ جنًظللغٍ أيللح جنْٕللحتؾ فٛللطى ئَشللحء ْٔللٛؾ يٍؾللغ 

)يحْلللطٍ( ٚؼلللًٍ ج٢ْلللطًٍجٌٚس يلللغ ئػلللىجو َٓلللم ن٣ْطشلللحٌز ذكؿلللى ػًهلللٙ 

َٔٓللهس  Beta Camٔجقطظللحو٘ كٓللًؼٙ ذظللٍ٘ يًحغللم فحنًحْللطٍ يللٍ َللٕع 

جنطٙ أغرطص فؼحنٛطٓلح  CDأDVDٔٔجنْٕحتؾ يٍ َٕع  VHSج٢ْطشحٌز يٍ َٕع 

 ٓح أكػٍ فأكػٍ يغ أذؼحو كم يح ْرق ػٍ جنًؿحل جنًغُحؽٛٓٙ.ٔوًٕٚيط

 القىي البشرية: -4

ٚؼطرٍ جنؼُظٍ جنرشٍ٘ أقى أْى وػحتى ٔيٍضكُجش ئَشحء َٔؿحـ جٌٞشلٛف ج٠نكطٍَٔلٙ فلٙ  

كحفس يٓطٕٚحضّ ٔإَٔجػّ ٔػًحٌ جْطًٍجٌٚس أوجتّ نًًٓحضّ ٔٔظحتفّ ٔنًج قظٗ ذح٢ْطًحو جٞكرٍ نلىٖ 

ٔجنًٓإٔنٍٛ ذح٠وجٌجش جنؼهٛلح نهًإْٓلحش جنككٕيٛلس ٔغٛلٍ جنككٕيٛلس جنطلٙ ضؼًلم طحَؼٙ جنقٍجٌجش 

فٙ جنًؿح٢ش جنًهطهفس نهُشحؽ جنرشٍ٘ كًح قظٗ ذحْطًحو ذحنغ يٍ جنرحقػٍٛ ٔجنىجٌْلٍٛ ٔجٞكلحوًٍٚٛٛ 

ٔيللٍ ج٢ضكللحوجش ٔجنؿًؼٛللحش ٔجنًُظًللحش جنؼهًٛللس ٔجنًُٓٛللس فأؾٍٚللص جنركللٕظ ٔجنىٌجْللحش ٔػقللىش 

ًٍجش نًٓج جنغلٍع فظٓلٍش يلٍ كلم ينلك ؾًهلس يلٍ ج٢ػطرلحٌجش ٔجنًططهرلحش جنطلٙ جنُىٔجش ٔجنًإض

ٚؿللد أٌ ضٍجػللٗ فللٙ جنطٛللحٌ جنؼللحيهٍٛ فللٙ جٌٞشللٛف يللٍ جنًللٕغقٍٛ ٔجنًإٌشللفٍٛ ٔجنفُٛللٍٛ ٔفللٙ 

جنًٕجطفحش جنطٙ ٚفطٍع أٌ ضطٕفٍ فٛٓى يٍ قٛلع جنًُٓٛلس ٔجنظلفحش جنشهظلٛس ٔج٠ػلىجو ٔجنطأْٛلم 

طللس ٔأٌ ج٢ضؿللحِ جنؿىٚللى نهطكللٕل يللٍ جٌٞشللفس جنطقهٛىٚللس ئنللٗ جٌٞشللفس ٔئػللحوز جنطأْٛللم ٔجنطللىٌٚد نح

ج٠نكطٍَٔٛس نى ٚأنً قظّ يٍ جنطُفًٛ ئ٢ فٙ جنُٕٓجش جنقهٛهس جنًحػٛس فٙ كػٛلٍ يلٍ ذهلىجٌ جنؼلحنى ػهلٗ 

ٌ جٌٞشللٛف ج٠نكطٍَٔللٙ فللٙ ػظللٍَح ػحنًُللح جنؼٍذللٙ ػهللٗ ٔؾللّ جنهظللٕص. ئ ٔؾللّ جنؼًللٕو ٔفللٙ

جٞفللٍجو جنللًٍٚ نٓللى وٌجٚللس كحفٛللس ذًفٓللٕو جنٓللؿم ٔجنٕغٛقللس ٔإَٔجػٓللح  جنكللحنٙ يطهللٕخ يُللّ أٌ ٕٚظللف

كًلح أٌ جنًؼٍفلس  .ٔؽٍ  قفظٓح ٔضىجٔنٓح ٔكٛفٛلس جنطؼحيلم يلغ جٜنلٍٍٚ جنؼلحيهٍٛ فلٙ ققلٕل أنلٍٖ

ذُظٍٚحش جٌٞشفس ٔيرحوب قفع جنٓؿ٣ش ٔجنٕغحتق ٔضفٓى ٔظلحتف جنًإْٓلحش ٔجنًُظًلحش جنكىٚػلس 

جيٓح فٙ ئوجٌز جنٓؿ٣ش ٔجنٕغحتق ج٠نكطٍَٔٛس ٚؼطرلٍ أيلٍجل قٕٛٚلحل ٔذلحنغ ٔكٛفٛس ضطٕٚغ جنطقُٛس ٔجْطهى

جًْٞٛس. ئٌ ج٠يكحَٛحش ٔجنكفحٚحش جْٞحْلٛس كحنًٓلحٌز ٔجنًؼٍفلس ٔجنقلىٌز ٔجنكٕٛٚلس ٔغٍْٛلح ضكطلحؼ 

ئنٗ أٌ ضكٌٕ يطٕفٍز نلىٖ كلم يلٍ ْلُٛحؽ ذٓلى ئوجٌز جنٕغلحتق ج٠نكطٍَٔٛلس كًلح ُٚرغلٙ أٌ ضكلٕل ْلًِ 

ٗ يٕجطللفحش ٔظٛفٛللس ٔيللإ٣ْش يقُُللس ٌذًللح ضٓللطىػٗ جنظللٍٔف جنؿىٚللىز نهطكللٕل ئنللٗ جنكفحٚللحش ئنلل

جٌٞشللفس ج٠نكطٍَٔٛللس ضغٛٛللٍجش ؾًٌٚللس فللٙ جنٓٛحكللم جنٕظٛفٛللس نهؼللحيهٍٛ فللٙ جٌٞشللٛف جنطقهٛللى٘ يًللح 

ٚٓطهُو يؼّ أٌ ٚطى ضطٍٕٚ جْطٍجضٛؿٛحش نًٕجؾٓس ًِْ جنطغٍٛجش يرُٛلس ػهلٗ ذلٍجيؽ نهطؼهلٛى ٔج٠ػلىجو 

ئػحوز جنطأْٛم ٔجنطىٌٚد. ئٌ جنظفحش جنشهظٛس ٔجنًإ٣ْش جنفُٛس جنًطهٕذلس نهؼلحيهٍٛ فلٙ ٔجنطأْٛم ٔ

جٌٞشللٛف ج٠نكطٍَٔللٙ ٔذللٍجيؽ جنطؼهللٛى ٔج٠ػللىجو ٔجنطأْٛللم ٔجنطللىٌٚد نٓللى ْللٙ يللح ْللطكٌٕ يكللٌٕ 

 جنًؼحنؿس فٙ ًِْ جنفقٍز يٍ ًْج جنفظم.
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 -جنظفحش جنشهظٛس نهًٕغقٍٛ ٔجٌٞشٛفٍٛٛ: -أ

نهظفحش جنشهظٛس جنطٙ ٚؿد أٌ ٚطكهٗ ذٓح جنًٕغقٌٕ ٔجٌٞشٛفٌٕٛ ٔيُٓلح ُْح  قىٔو وَٛح  

 (.40-28و، ص2002ْـ/ 2221يح ٚهٙ )جنغٍجذٙ، 

 قرّ نؼًهّ جٌٞشٛفٙ ْٕٔ أقى جنىٔجفغ جنٍتٛٓٛس جنطٙ ٚؿد أٌ ضطٕفٍ فٙ شهظٛطّ. -2

نىيلس أٌ ضطٕفٍ نىّٚ جنلىٔجفغ جنقٕٚلس )وُٚٛلس، ٔؽُٛلس، جَطًلحءِ نهًإْٓلس( ٞوجتلّ نٕجؾرلّ فلٙ  -2

 ج٠وجٌز ٔجنًؿطًغ ٔجنركع جنؼهًٙ.

 أٌ ٚكٌٕ ػهٗ قىٌ كرٍٛ يٍ جنُؼؽ ٔجنػقس ٔجنٕػٙ جنػقحفٙ. -2

 ئؾحوضّ نهغحش جنؼحنًٛس كح٠َؿهُٛٚس. -2

 قٕز جن٣ًقظس ٔجنٛقظس جنؼقهٛس. -4

 جنطٍكُٛ ٔجنىقس فٙ جنؼًم ٔجنٍٓػس فٙ ئَؿحَ جٞػًحل جنًُحؽس ذّ. -2

 جؾد جنًهقٗ ػهّٛ.ج٠ن٣ص ٔجنكًحِ فٙ قًم جٞيحَس ٔأوجء جنٕ -2

 ج٠ًٚحٌ ٔجنٍػٗ جنُفٓٙ ذأًْٛس ػًهّ جنفُٙ كؼًم يُٓٙ يكطٍو. -1

جنقُحػس جنطحيس ذٕجؾرّ جٞن٣قلٙ جنًطًػلم فلٙ قفلع يؼهٕيلحش جنًحػلٙ ٔجنكحػلٍ يلٍ أؾلم  -8

 جنًٓطقرم.

 أٌ ٚكٌٕ يٕغٕقحل ذّ طىٔقحل أيُٛحل فٕٓ قحٌِ نًجكٍز جٞيس ٔيإضًٍ ػهٛٓح. -20

قٍٓ جنطؼحيم ٔنٍٛ جنؿحَد ٔضقرلم جنطٕؾٛلّ ٔجنططلٍٕٚ ٔقرلٕل جنطكهٙ ذحٞن٣  جنفحػهس يٍ  -22

 جنؼًم جنؿًحػٙ ػًٍ فٍٚق ج٠وجٌز جنًُطٓد ئنٛٓح.

 -جنطؼهٛى ٔج٠ػىجو ٔجنطأْٛم: -خ

ئٌ جنططللٌٕ جنًللًْم ٔج٢َطشللحٌ جنٕجْللغ نٌٟشللفس ج٠نكطٍَٔٛللس نلل٣ل جنؼقللىٍٚ جٞنٛللٍٍٚ يللٍ  

يقحّٚٛ ؾىٚىز ٔآفحقحل ٌقرّ ٔفلٍع ٔجقؼلحل يُطقٛلحل جنقٌٍ جنؼشٍٍٚ ٔجنؼقى جٞٔل يٍ ًْج جنقٌٍ أونم 

فٙ جنًإ٣ْش ٔجنًٕجطلفحش جنفُٛلس ٔجنؼهًٛلس ٔج٠وجٌٚلس جنطلٙ ٚؿلد أٌ ضطلٕفٍ فلٙ جنؼلحيهٍٛ فلٙ ققلم 

جٌٞشللٛف ج٠نكطٍَٔللٙ ذإَٔجػللّ جنؿللحٌ٘ ٔجنْٕللٛؾ ٔجنُٓللحتٙ أٔ جنطللحٌٚهٙ َٔطٛؿللس ٢َطقللحل جنرهللىجٌ 

قحؾلس جنًٍجكلُ جنٕؽُٛلس ٔج٠قهًٛٛلس نٌٟشلٛف ئنلٗ يٍقهلس  جنًطقىيس يٍ يٍقهس ج٠ػىجو جنطقهٛى٘ نٓى

ؾىٚللللىز ْللللٙ ضأْٛللللم طللللُف ؾىٚللللى يللللٍ جٌٞشللللٛفٍٛٛ ْللللى أنظللللحتٙ ئوجٌز جٌٞشللللٛف جنؿللللحٌ٘ 

ظٍٓش ققٕل أنٍٖ يٍ جنًؼٍفس ضٓلطى ذلاوجٌز  Archivistsٔجٌٞشٛفٍٛٛ Record Managersٔجنْٕٛؾ
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 Record managementجنٕغلحتق جنؿحٌٚلس جنٕغلحتق جنؿحٌٚلس ٔئوجٌز جٌٞشلٛف جنُٓلحتٙ ًْٔلح ػهلى ئوجٌز

ذؼى أٌ كحَص ػهٕو جنٕغحتق يُكظٍز فٙ ػهى جنىٚرهٕيحضٛك أٔ ػهلى  Archival Scienceٔػهى جٌٞشٛف

جنٕغحتق جنُقى٘ َٔجو جْطًحو جنرحقػٍٛ ٔجنىجٌٍْٛ ٔجٞكلحوًٍٚٛٛ ذٓلًج جنططلٌٕ جنًُٓؿلٙ ٠ػلىجو كلٕجوٌ 

ل جٌٞشلفس ج٠نكطٍَٔٛلس قطلٗ ئَلّ ظٓلٍش جضؿحْلحش فُٛس ٔػهًٛس ٔئوجٌٚس قحوٌز ػهٗ جنؼًلم فلٙ يؿلح

نؿؼم ػهى جٌٞشٛف ٔػهى جنٕغحتق ػهٕيحل يٓطقهس ٔجَطقم ذًنك ػهى جٌٞشٛف يلٍ يٛلىجٌ جنطلحٌٚم ئنلٗ 

يٛللىجٌ ػهللٕو جنًؼهٕيللحش ذللم ٔجضؿللّ ئنللٗ ج٢ْللطق٣نٛس ذاَشللحء أقٓللحو نحطللس ذطىٌٚٓللّ فللٙ جنؿحيؼللحش 

ٍ جنكلح٢ش ذًإْٓلحش جٌٞشلٛف جنلٕؽُٙ )أقًلى، ٔكًنك ذطأّْٛ يؼحْلى ػهٛلح يٍضرطلس فلٙ كػٛلٍ يل

، ذؿحؾللللّ، 22-24و، ص2002، جنهللللٕنٙ، 42ْللللـ، ص2221، جنغٍجذللللٙ، 22-22و، ص2002

(. نقى أؾًؼص يؼظى جنىٌجْحش ٔجنركلٕظ جنًطؼهقلس ذطؼهلٛى ٔئػلىجو ٔضأْٛلم جنٕغلحتقٍٛٛ 2و، ص2001

ػهلٗ ٔؾلٕخ ئػلحوز جنُظلٍ  ٔجٌٞشٛفٍٛٛ نطٕنٙ يًٓس ئوجٌز جنٕغحتق جنؿحٌٚلس ٔجٌٞشلٛف ج٠نكطٍَٔلٙ

فٙ ئػىجو جنًٕغقٍٛ ٔجٌٞشٛفٍٛٛ ٔضطٌٕ يُحْؽ وٌجْس جنٕغحتق ٔجٌٞشلٛف ٔجنًؼهٕيلحش فلٙ جٞقٓلحو 

ٔجنًؼحْللى جنًهطظللس ذللًنك ٔينللك ٠كٓللحذٓى جنكفحٚللحش ٔجنًٓللحٌجش جن٣َيللس ٢ضقللحٌ أػًللحنٓى ٔجنٕفللحء 

جقطللىجٌ ْٔللًج ٚططهللد يؼٍفللس ذٕجؾرللحضٓى ٠ٔوجٌز جٌٞشللٛف جنؿللحٌ٘ ٔجنْٕللٛؾ ٔجنُٓللحتٙ ذكللم كفللحءز ٔ

ػهًٛللس ٔفُٛللس وقٛقللس ذًؿللح٢ش جنؼًللم، ٔقللى قللىوش نؿُللس جٌٞشللٛف جنؿللحٌ٘ فللٙ يكللٛؾ ئنكطٍَٔللٙ 

ذحنًؿهّ جنىٔنٙ نٌٟشٛف ًِْ جنكفحٚحش جْٞحْٛس ػهٗ أَٓح ضطؼًٍ أٌذؼلس يؿلح٢ش ْلٙ: جنكفلحءجش 

جنكفحءجش فٙ يؿحل جنؼ٣قلحش جٌٞشٛفٛس ٔجنكفحءجش فٙ يؿحل جنٕغحتق ج٠نكطٍَٔٛس ٔجنكفحءجش جنطقُٛس ٔ

 (.22و، ص2004ج٢ؾطًحػٛس ٔج٠وجٌز أٔ جنطٍٓٛٛ )يكىَٔحنى َٔي٣ؤِ، 

 -ٔضطؼًٍ يؿح٢ش جنؼًم ٔجنكفحٚحش جْٞحْٛس نًِٓ جنًكحٌٔ يح ٚهٙ: 

 جنًرحوب ٔجنطقُٛحش جْٞحْٛس نؼهى جٌٞشٛف ٔئوجٌز جٌٞشٛف جنؿحٌ٘ ٔجنْٕٛؾ. -2

 جٌٚس.يفٕٓو جنطٕغٛق جنكحفٙ نهُشحؽحش ج٠و -2

 كٛفٛس ئَشحء ٔقفع ًِْ جنٕغحتق ذظفس يإغٍز ٔفؼحنس. -2

 يؼٍفس ؾٛىز ذحنٕغحتق جنطٙ ٚؿد ئض٣فٓح ٔضهك جنطٙ ٚؿد قفظٓح. -2

جنلللطًكٍ يلللٍ يؼٍفلللس جنٓٛحْلللحش ٔج٠ؾلللٍجءجش جنطلللٙ ضشلللكم قحػلللىز نًفٓلللٕو ئوجٌز جنٕغلللحتق  -4

 ج٠نكطٍَٔٛس.

 وز طٛحغطٓح أٔ ضًىٚىْح.فٓى كٛفٛس ضغٍٛٛ جنًرحوب جْٞحْٛس ٔجنًًحٌْحش جٌٞشٛفٛس ٔئػح -2

 فٓى ٔضظًٛى يح ٚؼُٙ ذاوجٌز ٔقفع جنٕغحتق ج٠نكطٍَٔٛس. -2

فٓى ٔضظًٛى يح ٚؼُٙ ذكفع جنٕغحتق ج٠نكطٍَٔٛس ػرٍ جنُيٍ ذًح فٛٓح قفلع كلم ػُظلٍ يلٍ  -1

ْللًِ جنٕغللحتق كحنرٛحَللحش ٔذٍَللحيؽ جنكحْللد ٔجنطٕغٛللق ٔجنللطًكٍ يللٍ جنُؿللحـ فللٙ ْؿللٍز ْللًِ 

 ىز.جنٕغحتق َكٕ يكطحش ضقُٛس ؾىٚ
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 ضكىٚى يٓطهُيحش َظحو ئوجٌز ٔقفع جنٕغحتق ج٠نكطٍَٔٛس. -8

 ضكىٚى يح ْٙ ٔيح ٚؿد أٌ ضكٌٕ جنٕغٛقس يجش جنقًٛس جٌٞشٛفٛس فٙ يكٛؾ ئنكطٍَٔٙ. -20

 جنكفحءز جنطقُٛس جن٣َيس فٙ يؿحل ضظًٛى جنُظى ٔئوجٌز جنرٛحَحش ٔضطٍٕٚ ذٍجيؽ جنكحْد. -22

 حِ ج٢ْطٍجضٛؿٙ جنًطرغ فٙ ج٠وجٌز.جنقىٌز ػهٗ جنطهٛم نٕػغ طٌٕز شحيهس ٔفٓى ج٢ضؿ -22

جنقىٌز ػهٗ شٍـ جنكٛفٛلس جنطلٙ ضشلكم فٛلّ يرلحوب ػهلى جٌٞشلٛف ٔئوجٌز جنٕغلحتق أوجز فؼحنلس  -22

 يٓحػىز فٙ َشحؽ ج٠وجٌز.

جنقىٌز فٙ ج٢ضظحل نطقىٚى ٔؾٓس َظٍ جٌٞشٛف ػلٍ ؽٍٚلق ضقلىٚى يكحػلٍجش َٔلىٔجش أٔ  -22

 ؤٌِ أٔ فٙ شكم جْطشحٌجش.

فٙ جنًُحقشس يغ جنشٍكحء نهٕطٕل ئنٗ قهلٕل َحؾكلس نطٓلٓٛم ضكقٛلق  جنقىٌز ػهٗ جنطفحٔع -24

 جْٞىجف جٌٞشٛفٛس ٔجنطُظًٛٛس.

جنقىٌز ػهٗ ج٢ْطشحٌز نهطًكٍ يٍ جنؼًلم يلغ جنًإْٓلحش ٔجنؼًل٣ء نكلم يشلحكهٓى ٔضكقٛلق  -22

 جْٞىجف جٌٞشٛفٛس فٙ َفّ جنٕقص.

ز ٔيغ يٍ ٚؿد جنؼًم نطكقٛلق جنقىٌجش جنٓٛحْٛس ٔجنطكطٛكٛس نطكىٚى ؽٍٚقس جنطأغٍٛ فٙ ج٠وجٌ -22

 (.24-22و، ص2004أْىجف جٌٞشٛف )يكىَٔحنى َٔي٣ؤِ، 

ؿللحٌ٘ ٔقللى ٔػللغ ذؿحؾللّ ذٍَحيؿللحل نطؼهللٛى ٔئػللىجو ٔضأْٛللم جٌٞشللٛفٍٛٛ ٠وجٌز جٌٞشللٛف جن

يؼظللى جنرهللىجٌ جنؼٍذٛللس نُظللحو أٔ ذٍَللحيؽ ؾللحيؼٙ أٔ يُٓللٙ نطكللٍٕٚ ٔجنْٕللٛؾ ذؼللى أٌ ٢قللع جفطقللحٌ 

جْطؼٍع جنرلٍجيؽ جٞكحوًٚٛلس ٔجنًُٓٛلس نطؼهلٛى ٔئػلىجو ٔضأْٛلم جٌٞشلٛفٍٛٛ فلٙ جٌٞشٛفٍٛٛ ٔذؼى أٌ 

كػٍٛ يٍ جنًإْٓحش جنطؼهًٛٛس ٔجنركػٛس ٔجنًُٓٛس فٙ جنرهىجٌ جنًطقىيس ٔيُٓلح كُلىج ٔفٍَٓلح ٔجن٢ٕٚلحش 

 -جنًطكىز ٔجنًًهكس جنًطكىز ٔٚطؼًٍ ذٍَحيؿّ جنطأْٛهٙ ٔجنطؼهًٛٙ جنًقطٍـ جنًٕجػٛغ جنطحنٛس:

جنؼهًلللٙ نٌٟشلللٛف نٛطؼلللًٍ ضلللحٌٚم جٌٞشلللٛف ٔجنطؼٍٚلللف جنلللىٔنٙ نٌٟشلللٛف  جنطٓلللٍٛٛ -2

ٔجنُظللٕص جنطشللٍٚؼٛس ٔجنطُظًٛٛللس نٌٟشللٛف ٔجنطٓللٍٛٛ ج٠وجٌ٘ ٔجنًللحنٙ نقٓللى جٌٞشللٛف 

ٔيهللحٌَ جٌٞشللٛف ٔضؿُٓٛجضٓللح َٔظللحو جنكفللع جنًإقللص نٌٟشللٛف ٔجنًؼحنؿللس ج٠وجٌٚللس 

 ٍٛ ينك يٍ جنرُٕو.ٔجنؼهًٛس نٌٟشٛف ٔأؤجش جنركع جنهحطس ذحٌٞشٛف ٔغ

جنطقُٛلللحش ٔجنطكُٕنٕؾٛلللح جنًٓلللطهىيس فلللٙ جٌٞشلللٛف يػلللم جنطؿهٛلللى جنطقهٛلللى٘ ٔج٢طلللطُحػٙ  -2

ٔجنطٍيٛى جنٛىٔ٘ ٔجنًٛكلحَٛكٙ ٔجنطرحػلس ٔجنُشلٍ ٔجنطظلٍٕٚ جنؼلحو٘ ٔجنًظلغٍ ٔجنطظلٍٕٚ 

جنٍقًلللٙ ٔجٌٞشلللٛف فلللٙ ج٠َطٍَلللص ٔفلللٙ ج٠َطٍجَلللص ٔقًحٚلللس جٌٞشلللٛف يلللٍ جنكلللٕجٌظ 

 جػٓح.ٔجنًهحؽٍ ذكحفس إَٔ
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جٌٞشلللٛف ج٠نكطٍَٔلللٙ كلللحنطؼٍٚف جنلللىٔنٙ نٌٟشلللٛف ج٠نكطٍَٔلللٙ ٔأْلللرحخ جنهؿلللٕء ئنلللٗ  -2

جنطظلللٍٕٚ جنٍقًلللٙ ٔؤٌ جٌٞشلللٛفٍٛٛ ٔجنكفلللحءجش جنؿىٚلللىز جنًطهٕذلللس ٔضكؼلللٍٛ ضكٕٚلللم 

جٌٞشٛف ج٠نكطٍَٔٙ ئنٗ جٌٞشٛف جنٕؽُٙ ٔضكىٚى جنرٛحَحش جنٍقًٛس جنًٕؾٕوز ٔيظلىجقٛس 

ؼلللحء ج٠نكطٍَٔلللٙ ٔشلللٍٔؽ قفلللع جٌٞشلللٛف ج٠نكطٍَٔلللٙ جنًؼهٕيلللحش ج٠نكطٍَٔٛلللس ٔج٠ي

ٔجنطٛللحٌ جٞشللكحل ٔجنهغللحش ٔوػحيللحش جٌٞشللٛف ج٠نكطٍَٔللٙ ْٔؿللٍز جنرٛحَللحش ٔيقللحّٚٛ 

جنًهللحٌَ جنهحطللس نكفللع جٌٞشللٛف ج٠نكطٍَٔللٙ ٔؽللٍ  ضقٛللٛى ضكللحنٛف قفللع جٌٞشللٛف 

ى يططلٌٕ ج٠نكطٍَٔٙ ٔؽٍ  ضٍقٛم جنًؼهٕيحش ج٠نكطٍَٔٛس يٍ َظحو ْحذق ئنلٗ َظلحو ؾىٚل

 ٔغٍٛ ينك يٍ جنرُٕو.

يٕجو ئػحفٛس كحنًىنم ئنٗ جنطلحٌٚم جنكلىٚع ٔجنًؼحطلٍ ٔضلحٌٚم جنًإْٓلحش ٔجنًلىنم ئنلٗ  -2

جنؼهلللٕو جنقحََٕٛلللس ٔج٠وجٌٚلللس َٔظلللحو ج٠وجٌز جنؼًٕيٛلللس ٔجنهغلللحش كحنؼػًلللحَٙ ٔج٠َؿهٛلللُ٘ 

 ٔجنفٍَٓٙ ٔيىنم ئنٗ جنطؿٍذس جنىٔنٛس فٙ يؿحل جٌٞشٛف.

ًم جنقٛلللحو ذلللرؼغ جٞػًلللحل جنططرٛقٛلللس أغُلللحء جنىٌجْلللس جنُظٍٚلللس جنطكلللٍٕٚ جنًٛلللىجَٙ: ٔٚشللل -4

ٔجنُٚحٌجش جنًٛىجَٛس فٙ يٍجكلُ ٔأقٓلحو جٌٞشلٛف فلٙ جنًإْٓلحش جنًهطهفلس ٔجنطلىٌٚد فلٙ 

قٓللى جٌٞشللٛف نهًإْٓللحش ج٠وجٌٚللس ٔيٍجكللُ جٌٞشللٛف جنللٕؽُٙ ٔج٠قهًٛللٙ َٔٚللحٌز فللٙ 

 نؿحيؼٛس جنؼهًٛس قٕل جٌٞشٛف.يٍجكُ جٌٞشٛف جٞؾُرٛس ٔيُحقشس جنطقحٌٍٚ أٔ جنٍْحتم ج

ؽٍٚقس جنطشهٛض فٙ جٌٞشٛف ٔٚشًم جنطًكٍ يٍ جنقٛحو ذحنطشهٛض فلٙ جٌٞشلٛف نطكىٚلى  -2

جنٕػلغ جنٓلحتى ٔجقطللٍجـ جنكهلٕل جنًُحْلرس نطٍقٛللس جٌٞشلٛف ٕٔٚػلغ نللًنك ؾلىٔل ٚطؼللًٍ 

تٍز َرًز ضحٌٚهٛس ػٍ جنىجتٍز ٔجنطغٍٛجش جنطٙ قىغص فٙ جنٓٛحكم جنككٕيٛس ٔجنطلٙ يٓلص جنلىج

ٔجنُظللٕص جنقحََٕٛللس ٔجنطُظًٛٛللس جنًطرؼللس فللٙ ضٓللٍٛٛ ٔئوجٌز جٌٞشللٛف ٔجنٓٛحكللم جنًؼُٛللس 

ذكفع ٔطٛحَس جٌٞشٛف ٔجنًإ٣ْش جنؼهًٛس ٔجنطقُٛس نهًلٕظفٍٛ جنًكهفلٍٛ ذلاوجٌز جٌٞشلٛف 

ٔجٞيلحكٍ ٔجنًهلحٌَ جنًهظظلس نكفلع جٌٞشللٛف ٔضؿُٓٛجضٓلح َٔكلٕ ينلك يلٍ جنًٕجػللٛغ 

حٌ ٚلطى ضؼرثطلّ يلٍ جنطحنلد قلٕل ٔػلغ جٌٞشلٛف ج٠نكطٍَٔلٙ ٔيٍ جنًُحْد ضظلًٛى جْلطرٛ

ٚطؼللًٍ أْللثهس ػللٍ جنلللىجتٍز ْٔٛحْللس جٌٞشللٛف ج٠نكطٍَٔلللٙ ٔجنططرٛقللحش فللٙ جٌٞشلللٛف 

 ج٠نكطٍَٔٙ ٔقفع جٌٞشٛف ج٠نكطٍَٔٙ ٔأ٘ ي٣قظحش أنٍٖ ٍٚجْح جنطحند.

حفٛللس ضؼللىٚم جنرٍَللحيؽ قٓللد َللٕع ٔيٓللطٕٖ جنطكللٍٕٚ جٌٞشللٛفٙ ذكٛللع ٚؼطللٙ جنًٍَٔللس جنك -2

ٔٚقطٍـ جنرحقع أٌ ٚفطف يؿحل ْلًج جنرٍَلحيؽ ج٠ػلىجو٘ ٔجنطلأْٛهٙ جنًهلطض ئنلٗ جنكلحتٍُٚ 

ػهٗ جنىٌؾس جنؿحيؼٛس فٙ جنطلحٌٚم أٔ ػهلى جنًكطرلحش أٔ ػهلٕو جنًكطرلحش أٔ جنؼهلٕو ج٠وجٌٚلس 

ٔجنقحََٕٛللس ٔنًللىز ْللُس كحيهللس َظللفٓح فللٙ جنطكللٍٕٚ جنُظللٍ٘ ٔجٞػًللحل جنططرٛقٛللس جنىجنهٛللس 

جنًٛىجَٛلللس ٔجنُظلللف جٜنلللٍ كفطلللٍز ضىٌٚرٛلللس وجنلللم قٓلللى جٌٞشلللٛف ٠قلللىٖ ٔجنُٚلللحٌجش 

جنًإْٓحش ٔينك نٛؼٛش جنطحند ؾٕجل ققٛقٛحل ؽرٛؼٛحل ٚٓلًف نلّ ذحكطٓلحخ نرلٍز أٔنٛلس ضإْهلّ 

نهؼًللم فللٙ يٛللىجٌ جٌٞشللٛف ٔٚٓطكٓللٍ أٌ ُٚللحقش جنطحنللد فللٙ نطللحو جنرٍَللحيؽ ٌْللحنس أيللحو 

شهٛض ٔػلغ جٌٞشلٛف فلٙ جنًإْٓلس جنطلٙ نؿُس ؾحيؼٛس ٚؼٍع فٛٓح يُٓؿٛطّ جنًطرؼس ٔض

 جْطقرهطّ غى جنهطس أٔ جنكهٕل جنًقطٍقس يُّ َٔطحتؽ جنؼًهٛحش جنطٙ قحو ذٓح نطُظٛى جٌٞشٛف.
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ٔقى جنططى جنرحقع ذٍَحيؿّ جنطأْٛهٙ ذًُٕيؼ جْطرٛحٌ نطقٛلٛى يٓلطٕٖ جنطكلٍٕٚ فلٙ جٌٞشلٛف 

جنًإْٓللحش. )ذؿحؾللّ، ٚؿللد ػهللٗ جنطحنللد ضؼرثطللّ ذؼللى جَهٍجؽللّ فللٙ جنؼًللم فللٙ أٌشللٛف أقللى 

 (.1-2و، ص2001

 -ئػحوز جنطأْٛم ٔجنطىٌٚد أغُحء جنؼًم: -ؼ

ئٌ جنؼًهٛحش ٔجنًًٓحش جنطٙ ٚقٕو ذٓح جٌٞشٛفٌٕٛ فٙ جنًٓطٕٚحش جنًهطهفلس يلٍ جٌٞشلٛفٛحش  

ٔجنؼهللى ٔجنًٓللحٌز ٔجنفللٍ جنًطهللٕخ ضٕفٍْللح فللٛٓى ضٍضللد ػهللٗ جٌٞشللٛف ئيج أٌجو نللّ جنقٛللحو ذللىِٔ ػهللٗ 

ّ ذًٓللإٔنٛس ػللهًس فللٙ يطحذؼللس ضللىٌٚد ٔئػللحوز ضأْٛللم جنؼللحيهٍٛ ذللّ يللٍ قٛللحوٍٚٛ أكًللم ٔؾللّ ٔضهُيلل

ٔئوجٌٍٚٛ ٔيٕظفٍٛ ٔفٍُٛٛ ٔينك َّٞ فٙ قحنس ئَشلحء أٌشلٛف ئنكطٍَٔلٙ ؾىٚلى ٔضؼٛلٍٛ جنؼلحيهٍٛ ذلّ 

يًٍ قظهٕج ػهٗ جنًإ٣ْش جنًطهٕذس ٔفلق يلح ؾلحء فلٙ جنفقلٍز جنٓلحذقس فلاٌ جنطلىٌٚد جنًٓلطًٍ نٓلى 

ٍ ػٌٍٔٚحل نًٕجكرس ٔيطحذؼس جنططٌٕجش جنًطٓحٌػس فٙ َظى جٌٞشٛفٛحش ج٠نكطٍَٔٛس أغُحء جنؼًم ٚؼطر

ذهحطس َٔظى ج٢ضظح٢ش ٔضقُٛس جنًؼهٕيحش ذظٌٕز ػحيس أيلح فلٙ قحنلس ضطلٍٕٚ ٔضكٕٚلم جٌٞشلٛف 

جنطقهٛى٘ جنًٕؾٕو ئنٗ أٌشلٛف ئنكطٍَٔلٙ فاَلّ ٚطؼلٍٛ جنُظلٍ ئنلٗ ئػلحوز ضأْٛلم جنؼلحيهٍٛ ذلّ نٛكطٓلرٕج 

جنًٓللحٌز جنًطهٕذللس ٠وجٌز ٔضشللغٛم جنُظللحو جنؿىٚللى ٔنللًنك فللاٌ يؿللح٢ش جنطللىٌٚد نٓللحضٍٛ جنًؼٍفللس ٔ

جنفثطٍٛ يٍ جنقٕٖ جنرشٍٚس ضهطهف َٕػحل ٔكًحل ٔنًنك فاَّ يلٍ جنًٓلى ؾلىجل أٌ ضطلٕنٗ نؿلحٌ يطهظظلس 

نطكىٚللى يؿللح٢ش جنطللىٌٚد جنًًكُللس نكحفللس يٓللطٕٚحش جنؼللحيهٍٛ ذحٌٞشللٛف ٠ٔػللىجو كطٛرللحش يؼٛحٌٚللس 

ٚد ٔضكىٚػٓح ذظٌٕز يٓطًٍز ٔقى جقطٍـ جنؼىٚى يٍ جنًٍُٓٛٛ ٔجنًإنفٍٛ ذًؿح٢ش جنطلىٌٚد ْلًِ نهطىٌ

 -(:22و، ص2002ئي ٍٖٚ جنرؼغ أٌ يؿح٢ش جنطىٌٚد جنًًٓس ْٙ )طركٙ، 

 ضؿُٓٛ جنرٛحَحش. -2

 جنفٍْٓس. -2

 ئَشحء قٕجتى جنكهًحش جنىجنس. -2

 ئونحل جنرٛحَحش. -2

 جنطؼحيم يغ ٍْٛ جنٕغحتق جٜنٙ. -4

 ج٢ْطٍؾحع. -2

 ضُظٛى جنكفع جنٌٕقٙ جنًظحقد نٝنٙ. -2

 ضُظٛى جنكفع جنطحٌٚهٙ. -1

 ققٕ  ج٠ؽ٣ع. -8

 يٓطٕٚحش جنٍٓٚس.  -20
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فٙ قٍٛ ٍٖٚ آنٌٍٔ ذأٌ يؿح٢ش جنطىٌٚد أغُحء جنؼًم ٔئػحوز جنطأْٛم ٚؿلد أٌ ضشلًم يلح 

 (.22-22و، ص2002)جنطكٌٍٔ٘،  -ٚهٙ:

 يقىيس فٙ ئوجٌز َظى قفع جنٓؿ٣ش. -2

 يقىيس فٙ ئوجٌز جٌٞشٛف. -2

 ئوجٌز ْؿ٣ش جٌٞشٛف ج٠نكطٍَٔٛس. -2

 أؤجش ئوجٌز َظى جنٕغحتق ج٠نكطٍَٔٛس ٔأٌشٛفحش جنرٛحَحش. -2

 ضظًٛى قٕجػى جنرٛحَحش. -4

 ئوجٌز جنًهفحش جنشهظٛس. -2

 فٍْٓس يٕجو جٌٞشٛف ٔػُحطٍ جنٕطف. -2

ئػىجو جنكشحفحش ٔذُحء جنًكحَُ ٔضشًم يقىيلس فلٙ ئػلىجو كشلحفحش جنكطلد ٔئػلىجو جنكشلحفحش  -1

كحْٕخ ٔئػىجو جنكشحفحش نهًٕجو جنفُٛس ٔئػىجو جنٕغلحتق نقٕجػلى جنرٛحَلحش ٔئػلىجو ذحْطهىجو جن

 جنكشحفحش نهظٌٕ جنػحذطس ٔئػىجو جنكشحفحش نهظٌٕ جنًطكٍكس.

 يٓحٌجش فٙ ؾحل ضكُٕنٕؾٛح جنًؼهٕيحش ٔجنشركحش. -8

ؤٌجش ج٠َطٍَلللص ٔضشللللًم ضظلللًٛى جنًؼهٕيللللحش نشلللركس ج٠َطٍَللللص ٔيظلللحوٌ ج٠َطٍَللللص  -20

فٙ جنركع ذح٠َطٍَص ٔجنٕٚلد غٛلٍ جنًٍتلٙ ٔئػلىجو جنكشلحفحش نظلفكحش ٔيٓحٌجش يطقىيس 

 جنشركس ٔجنٕغحتق.

 ؤٌجش فٙ نىيحش جنًٓطفٛىٍٚ ٔجنؿٕوز. -22

ؤٌجش فللٙ جنْٕللحتؾ جنًطؼللىوز ٔضشللًم ئوجٌز جنًللٕجو جنٓللًؼٛس ٔجنرظللٍٚس ٔقفللع ٔقًحٚللس  -22

وز )يٓلطٕٚحش جنًٕجو جنًٓؼٛس ٔجنرظٍٚس ٔئوجٌز جنًٕجو جنًٓؼٛس ٔجنرظٍٚس ٔجنْٕحتؾ جنًطؼلى

 يطقىيس(.

 ؤٌجش فٙ جنٍقًُس ٔجنكفع جنٍقًٙ نهٕغحتق ٔجنٓؿ٣ش ج٠نكطٍَٔٛس. -22

 مراحل إنشاء نظام أرشيف آلي متكامل: 4-3

أنًجل فٙ ج٢ػطرحٌ جنًططهرحش جنًحوٚس ٔجنرشلٍٚس ٠َشلحء جٌٞشلٛف ئنكطٍَٔلٙ ٔيُجٚلح ٔفٕجتلى  

فللاٌ قللٍجٌ ضرُللٙ َظللحو أٌشللٛف آنللٙ  جنطكللٕل يللٍ جٌٞشللٛف جنطقهٛللى٘ ئنللٗ جٌٞشللٛف جٜنللٙ جنكللىٚع
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يطكحيلم ٚؼللى قللٍجٌجل جْللطٍجضٛؿٛحل ٔقٕٛٚللحل ٚؿلد أٌ ضطهللًِ ج٠وجٌز جنؼهٛللح ٞ٘ يإْٓللس أٔ يُظًللس يًٓللح 

كحٌ َٕػٓح ػٍ قُحػس ضحيس ذأٌ ًْج جنطرُلٙ ٔجنطكلٕل ٚؼلى ػًهٛلس ضطٍٕٚٚلس ٔػلٌٍٔز قطًٛلس نطكقٛلق 

ًٕجٌو جنؼٌٍٔٚس نطُفًْٛح يغ يح ٚططهلد جقطٛحؾحش جنًإْٓس ٚكطى ػهٛٓح ج٢ْطؼىجو نٓح ٔضهظٛض جن

ٛلى٘. ْٔلٛطؼٍع ينك يٍ ضغٍٛٛ فٙ أْهٕخ ْٔلهٕكٛحش جنؼًلم جنًؼطلحو فلٙ ظلم جنُظلحو جنلٌٕقٙ جنطقه

جْٞلّ  ئنٗ يٍجقم ئَشلحء جنُظلحو ج٠نكطٍَٔلٙ نٌٟشلٛف قٛلع ْلٛطُحٔل فلٙ جنرىجٚلس ذؼلغًْج جنرُى 

 نطٕجش ئَشحء جٌٞشٛف ج٠نكطٍَٔٙ.ػحو نًٓج جنُظحو ٚطرؼّ ضُحٔل ٔجنًرحوب جنطُظًٛٛس كاؽحٌ

 -جّْٞ ٔجنًرحوب جنطُظًٛٛس ٔجنطهطٛطٛس: -أ

ئٌ قٍجٌ ػًهٛس ئَشحء أٌشٛف ئنكطٍَٔٙ أٔ ضطٍٕٚ ٔضكٕٚم َظحو أٌشٛفٙ ضقهٛى٘ ئنلٗ َظلحو  

أٌشٛف ئنكطٍَٔٙ ػًهٛس وقٛقلس ٔيؼقلىز ضٓلطهُو يلٍ ج٠وجٌز جنؼهٛلح نهًإْٓلس أٚلحل كلحٌ َٕػٓلح جنطكفٛلُ 

ٔجنطٓٛإ ٔجنطكقق يٍ ضطرٛق جنؼىٚى يٍ جنًرحوب ٔجّْٞ جنطُظًٛٛلس ٔجنطهطٛطٛلس ْٔلٙ يٍقهلس ضٓلرق 

نرىء ذًٍقهس ج٢َطقلحل جنفؼهلٙ ٔجنؼًهلٙ ئنلٗ جنُظلحو جٜنلٙ. ٔيلٍ جن٣ًقلع أَلّ ٢ ضٕؾلى ُْلح  ًَلحيؼ ج

يٕقللىز ٔيطفللق ػهٛٓللح ذللٍٛ جنرللحقػٍٛ ٔجنىجٌْللٍٛ ٔجنًٓطًللٍٛ ذٓللًج جنكقللم يللٍ جنًؼٍفللس قللٕل أْللحنٛد 

ضطرٛللق ْللًِ جْٞللّ ٔجنًرللحوب ٢نللط٣ف جنًُللحْؽ ٔجنًللىجٌِ ٔجنللٍؤٖ ٔنللًج فلل٣ غٍجذللس أٌ ٚهطهللف 

٢ء جنكطحخ ٔجنًإنفٌٕ ٔضطرحٍٚ يؼحنؿحضٓى ٔضُحٔنٓى نًٓج جنًٕػٕع جنكٕٛ٘ فُؿى يػ٣ل أٌ جنغٍجذلٙ ْإ

( ٚشللىو ػهللٗ أًْٛللس جنطهطللٛؾ نىٌجْللس يشللٍٔع ج٢َطقللحل ٔيللىٖ 24-21ْللـ، ص2221)جنغٍجذللٙ، 

جنؿٕوز ٔينك ذطشكٛم نؿُس يٍكُٚس فٙ جنًإْٓس ٚطى جنطٛحٌ أػؼحتٓح ذؼُحٚس ٔٚكٌٕ يلٍ ذٛلُٓى يلىٍٚ 

و جنًإْٓلس أٔ َحترلّ ٔجنًلىٍٚ جنًللحنٙ ٔيلىٍٚ ضقُٛلس جنًؼهٕيلحش ٔكللًنك ئَشلحء ٔقلىز ئوجٌٚلس يؼُٛللس ػلح

ذللحنطٕغٛق ٔجٌٞشللفس ج٠نكطٍَٔٛللس يللغ ج٢ْللطؼحَس ذللرؼغ جنؿٓللحش ٔجنهرللٍجء ن٣ْللطفحوز يللٍ ضؿللحٌذٓى 

رلىء فلٙ ٔنرٍجضٓى ٔٚكٌٕ جنٓىف يٍ جنهؿُس ئػىجو وٌجْس جنؿىٖٔ جٞٔنٛس ٔجنًرىتٛس نطكىٚى ئيكحَٛلس جن

يشللٍٔع جنطكللٕل أٔ جنططللٍٕٚ أٔ ج٠َشللحء ٔيقحٌَللس جْٞللىجف ذحنُطللحتؽ جنًطٕقؼللس ٔضقللىٍٚ جنًُٛجَٛلللس 

جن٣َيس نهظٍف يُٓح ػهٗ جنًشلٍٔع ٔضكلٌٕ جنهؿُلس جنًٍكُٚلس يٓلإٔنس يٓلإٔنٛس كحيهلس ػلٍ ضُفٛلً 

ء ٔيطحذؼللس ضُفٛلللً يٍجقللم َظلللحو جنًؼهٕيللحش جنلللً٘ ْللٛطرغ فلللٙ ػًهٛللس جنطكلللٕل أٔ جنططللٍٕٚ ٔج٠َشلللح

نٌٟشٛف ج٠نكطٍَٔٙ ًْٔج جنُظحو ػرحٌز ػٍ أٌذغ يٍجقلم كًلح ٔطلفٓح جنغٍجذلٙ َقل٣ل ػلٍ جنفٛلٕيٙ 

 (.22ْـ، ص2221َٔي٣تّ ْٔٙ: )جنغٍجذٙ، 

يٍقهس جنىٌجْس )ٔػغ يٕجطفحش جنُظلحو(: ٔٚلطى فلٙ ْلًِ جنًٍقهلس ؾًلغ ٔضكهٛلم جنرٛحَلحش  -2

 جنًهطهفس. ٔؽٍـ جنكهٕل جنًهطهفس ٔوٌجْحش جنؿىٖٔ ٔجنًفحػهس ذٍٛ جنُظى

يٍقهللس جنطظللًٛى )ضظللًٛى جنُظللحو جنؿىٚللى(: ٔٚللطى فللٙ ْللًِ جنًٍقهللس ضظللًٛى جنًهٍؾللحش  -2

ٔجنًىن٣ش ٔجنًهفحش ٔئػىجو نٍجتؾ جنُظحو ٔضكىٚى يٕجطلفحش جٞؾٓلُز جنًطهٕذلس ٔضكىٚلى 

 ج٢قطٛحؾحش جنرشٍٚس.

نطُفًٛٚللس يٍقهلس ج٠َشلحء أٔ جنططلٍٕٚ )ج٠ؾلٍجءجش جنطُفًٛٚللس(: ٔٚلطى فٛٓلح جضهلحي ج٠ؾلٍجءجش ج -2

 نهُظحو جنؿىٚى ٔضىٌٚد جٞفٍجو جنًٍٚ ٚطى جنطٛحٌْى ٔجنطٛحٌ جٞؾُٓز ٔجنرٍجيؽ ٔجنُظحو.
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يٍقهس جنطشغٛم )جنطكٕل جنفؼهٙ ٔجنؼًهٙ نهُظلحو جنؿىٚلى(: ٔفٛٓلح ٚلطى ضكٕٚلم جنُظلحو جنٓلحذق  -2

ح ٚقلٕو نهُظحو جنؿىٚى أٔ ضشغٛم جنؿىٚى ٔضقٛٛى ٔيٍجقرس جٞوجء جنفؼهٙ نهُظحو جنؿىٚى ٔيقحٌَس ي

 ذّ جنُظحو يغ جْٞىجف جنًكىوز يٓرقحل.

( 22ْللـ، ص2221ٔٚؼللٛف جنغٍجذللٙ يللح جقطٍقللّ جنٓللٕٚهى يللٍ يٍجقللم ْٔللٙ )جنغٍجذللٙ، 

:ْٙٔ- 

 جنشؼٌٕ ذحنًشكهس ٔئق٣ل جنُظحو جنؿىٚى يكم جنُظحو جنقىٚى. -2

 ضكىٚى أْىجف جنُظحو جنؿىٚى. -2

 وٌجْس جنؿىٖٔ ٔجػطًحوْح. -2

 جنىٌجْس جٞٔنٛس. -2

 .ضكهٛم جنرٛحَحش -4

 ضظًٛى جنُظحو. -2

 فكض جنُظحو. -2

 ضطرٛق جنُظحو ٔطٛحَطّ. -1

 -(:24-22ْـ، ص2221ٔذُحءل ػهٗ ينك جقطٍـ جنغٍجذٙ ْص يٍجقم ْٙ: )جنغٍجذٙ، 

 يٍقهس جنىٌجْحش جنًرىتٛس. -2

 يٍقهس ضكهٛم جنُظحو أٔ ؾًغ ققحتق جنُظحو أٔ ضكىٚى يططهرحش جنُظحو. -2

 يٍقهس ئػىجو وٌجْحش جنؿىٖٔ جنطفظهٛس نهًشٍٔع. -2

 يٍقهس ضظًٛى جنُظحو ٔضكىٚى يٕجطفحضّ. -2

 يٍقهس ؽهد جنؼٍٔع. -4

 يٍقهس جنطُفًٛ ٔجنطكٕٚم أٔ جنططرٛق. -2

أيللح جنرحقللع طللركٙ فاَللّ ٚللٍٖ ذللأٌ جْٞللّ جنطُظًٛٛللس ٔجنطهطٛطٛللس ٠َشللحء أٔ ضطللٍٕٚ 

 (.22-22و، ص2002جٌٞشٛف ج٠نكطٍَٔٙ ضُطهق يٍ غ٣غس يكحٌٔ ْٙ: )طركٙ، 
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 -جػحز جنطىٌؼ فّٛ ٔينك ذحٞنً ذح٢ػطرحٌجش جنطحنٛس:ضرٓٛؾ ئؾٍجءجش جنططٍٕٚ ٔيٍ -أ

ئَشحء قٓى يٍكُ٘ نطؿٓٛلُ جنًٓلطُىجش ٔجنٕغلحتق ٔضكًٛهٓلح آنٛلحل فًلػ٣ل فلٙ قحنلس جنًإْٓلحش  -2

جنؼهًس جنطٙ ذٓح ئوجٌجش يطؼىوز ٔنكم ئوجٌز قٓى ٔجٌو نحص ذٓح نّ أٌشٛف يُفظم فًٍ 

نهلّ ػًهٛللحش فلطف جنًظلحٌٚف ٔضؿٓٛللُ جٞفؼلم أٌ ٚلطى جنرللىء ذقٓلى يٍكلُ٘ نهللٕجٌو ضلطى ذىج

جٌٞٔج  ٔجنٕغلللحتق نهًٓلللف جنؼلللٕتٙ ٔئػلللىجو جنرٛلللحٌ جنٕجطلللف غلللى جنؼلللٍع جٜنلللٙ ػهلللٗ 

جنًطهظض جنفُٙ. ٔذًٓج ٚكٌٕ ًْج جنقٓى جنًٍكلُ٘ نهلٕجٌو ذًػحذلس َلٕجز أٔنلٗ نهُظلحو ضًُلٕ 

 ضىٌٚؿٛحل ذاػحفس ئوجٌجش أنٍٖ ٔئػحفس يطهظظٍٛ ؾىو.

نّٛ جنُٕػٙ ذكٛلع ٚقظلٍ ضؼحيلم جنُظلحو جٜنلٙ ػهلٗ يحتلس ٔغٛقلس ضرُٗ يرىأ جنطىٌؼ جنكًٙ ٔ -2

ٕٚيٛحل يٍ كحفس جَٕٞجع ٔنّٛ ػهٗ َلٕع يؼلٍٛ يلٍ جنٕغلحتق أٔ َلٕػٍٛ كٕغلحتق جنًشلطٍٚحش 

يػ٣ل ًْٔج جنهٛحٌ جنكًٙ أكػٍ ذٓحؽس ٍٔٚٓ ٔأفؼم يٍ جنهٛحٌ جنُلٕػٙ َٞلّ ٚٓلًف نهُظلحو 

ٙ ضؼى نهٕغحتق ضؼطرلٍ يشلطٍكس ػهلٗ يٓلطٕٖ ذحنًُٕ ذٍٓػس أكرٍ ٌٔٞ جنرٛحَحش جنٕجطفس جنط

 كحفس جَٕٞجع.

جنطشغٛم جنطؿٍٚرٙ أ٘ ضشغٛم جنُظحو جنؿىٚى نفطٍز يإقطس )شلٍٍٓٚ ئنلٗ غ٣غلس أشلٍٓ( ضشلغ٣ٛل  -2

ضؿٍٚرٛحل ذحنطٕجَ٘ يغ جنُظلحو جنلٌٕقٙ جنقلحتى ٔوٌجْلس أغلٍ ْلًج جنطشلغٛم ػهلٗ كحفلس ػُحطلٍ 

 ، قفع(.جنكٍكس جنًٓطُىٚس )فٍْٓس، ضؿُٓٛ، جْطٍؾحع

جنطىٌٚد ٔجٞونس جنشحٌقس: ٚكطحؼ جنؼحيهٌٕ فٙ جٌٞشٛف ئنلٗ ؤٌجش ضىٌٚرٛلس أغُلحء جنؼًلم ٔقلى  -خ

ْرقص ج٠شحٌز ئنٗ ينك فٙ فقٍجش ْلحذقس يلٍ ْلًج جنفظلم كًلح أَلّ يلٍ جنؼلٌٍٔ٘ ضلٕفٍٛ أونلس 

جنُظلحو  شحٌقس نهُظحو جنؿىٚى ٚقىو نهًطىٌذٍٛ ٔٚطى فٙ ًِْ جٞونس جنطؼٍٚلف ذحنؼُحطلٍ جنػحذطلس فلٙ

جنؿىٚى ْٔٙ جنرٛحٌ جنٕجطف ٔأٚؼلحل ذحنؼُحطلٍ جنًطكٍكلس كٓلٍٛ جنؼًلم ٔيططهرلحش كلم يٍقهلس 

 يٍ يٍجقهّ.

يشحٌكس جنًٓطؼًم فلٙ ضكهٛلم جنُظلحو قٛلع أٌ قٛلحو جٞفلٍجو جنًطهظظلٍٛ يلٍ وجنلم جنًإْٓلس  -ؾـ

ًطفقلس يلغ ذحنًشحٌكس فٙ ػًهٛس ضؿًٛغ جنرٛحَحش جنًطهٕذلس نطكهٛلم جنُظلحو ٔئؾلٍجء جنطظلًًٛحش جن

وٌجْس ْلًِ جنطؿًٛؼلحش ٚؼلى أيلٍجل ػلٌٍٔٚحل ٔقل٣ل أيػلم نرؼلع جنػقلس فلٙ جنًطؼلحيهٍٛ يلغ جنُظلحو 

نحطس ٔأٌ جنطكٕل ئنلٗ جنُظلحو جنؿىٚلى ٚطٍضلد ػهٛلّ ئؾلٍجء ضغٛٛلٍجش ؾٍْٕٚلس فلٙ جنٓلهٕكٛحش 

 جنًؼطحوز.

 كًح قىوش نؿُس جٌٞشٛف جنؿحٌ٘ فٙ يكٛؾ ئنكطٍَٔٙ فٙ جنًؿهّ جنىٔنٙ نٌٟشلٛف ْلًِ

جّْٞ جنطُظًٛٛس ٔجنطهطٛطٛس ٠َشحء أٔ ضطٍٕٚ جٌٞشٛف ج٠نكطٍَٔٙ جَط٣قحل يٍ ٌؤٚطٓح فٙ ضكىٚى 

يططهرحش َظحو جٌٞشٛف ج٠نكطٍَٔٙ ػٍ ؽٍٚق ضطرٛق يؿًٕػلس يلٍ جنًٍجقلم جنطلٙ ًٚكلٍ ضطرٛقٓلح 

 (28-22و،ص2004)يكىَٔحنى، -كهٓح أٔ ذؼؼٓح قٓد ظٍٔف كم يُظًس ًِْٔ جنًٍجقم ْٙ:
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 -ٞٔنٗ: جنطكقٛق جنطًٓٛى٘:جنًٍقهس ج

ٔجنغٍع يُٓح ضٕنٛى يؼٍفس ػٍ جنرٛثس جنقحََٕٛس ٔج٠وجٌٚس ٔج٢قطظحوٚس جنهحطلس ذحنًإْٓلس  

نطكٍٕٚ َظٍز ػحيس ػٍ يٕجؽٍ جنقٕز ٔجنؼؼف فٙ ػًهٛحش ئوجٌز جنٕغحتق ٔيٍ أْى جنًؼهٕيحش جنطلٙ 

ٔنطلؾ جنؼًللم ٔجنطقللحٌٍٚ  ٚؿلد جنكظللٕل ػهٛٓلح فللٙ ْلًِ جنًٍقهللس جنقللٕجٍَٛ يجش جنؼ٣قلس ذحنًإْٓللس

 ج٠وجٌٚس ٔجنطؼهًٛحش جنطُظًٛٛس جنىجنهٛس.

 -جنًٍقهس جنػحَٛس: ضكهٛم جنُشحؽحش:

ٔٚشللًم ينللك ضكىٚللى جنٓٛكللم جنطُظًٛللٙ نهًإْٓللس ٔٔطللف نٕظحتفٓللح َٔشللحؽحضٓح كًللح ئٌ  

جنطكهٛم ٚؿد أٌ ٚكٌٕ ػًٛقحل نًؼٍفس جنًٍجقم جنًهطهفس يٍ ػًٍ جنٕغلحتق نل٣ل جنؼًلم ذًلح فلٙ ينلك 

يكحٌ َشأز جنٕغحتق ٔئَطحؾٓح ٔيكحٌ جْطقرحنٓح ذظفس يُطظًس ٔيٍ فٕجتى ًِْ جنهطٕز أَٓلح ضقلىو ئؽلحٌجل 

 ؾٛىجل ٔيفٛىجل نطُظٛى جنٕغحتق ٔضٍضٛرٓح فٙ شكم ذُحتٙ نغٍع قفع جنٕغحتق.

 -جنًٍقهس جنػحنػس: ضكىٚى جنًٓطهُيحش جٌٞشٛفٛس:

 -ْٔٙ نطٕز يًٓس ن١ؾحذس ػهٗ ػىز ضٓحؤ٢ش يُٓح: 

 ٘ جنٕغحتق ٚؿد أٌ ٚكطفع ذٓح فٙ َظحو جٌٞشٛف ج٠نكطٍَٔٙ ذحنًإْٓس؟أ -2

 نًحيج ضكحفع جنًإْٓس ػهٗ ٔغحتق فٙ َظحو جٌٞشٛف ج٠نكطٍَٔٙ؟ -2

ْللم كللم جنٕغللحتق جنطللٙ أَطؿللص يللٍ نلل٣ل أػًللحل جنًإْٓللس َٔشللحؽحش جنؼًللم ذٓللح ٚؿللد  -2

 ج٢قطفحظ ذٓح؟

 يح ْٙ ئطىجٌجش أٔ َٓم جنٕغحتق جنطٙ ٚؿد ج٢قطفحظ ذٓح؟ -2

يح ْٙ جنطغٍٛٛجش جنطٙ ؽٍأش ػهٗ جنٕغحتق ٔجنطلٙ ٚؿلد ج٢قطفلحظ ذٓلح ٔجنطؼٍٚلف ذًلٍ قلحو  -4

 ذؼًهٛس جنطغٍٛٛ ٔضٕقٛص ًْج جنطغٍٛٛ؟

ْللم ضللى ػًللم ضقٛللٛى نهٕغللحتق نهطأكللى يللٍ جنهظللحتض جْٞحْللٛس نٓللح ْٔللٙ جٞطللحنس ٔجنػقللس  -2

 ٔجن٣ٓيس ٔجنقحذهٛس ن٣ْطهىجو؟

كم جنٕغلحتق أٔ جنْٕلٛؾ جنًكفٕظلس ػهٛلّ َٞٓلح ٔضإكى جنهؿُس أٌ ًِْ جنهطٕز يٓلطقهس ػلٍ شل

ضٓللطى ذحنىٌؾللس جٞٔنللٗ ذحنٓللٛح  جنقللحََٕٙ ٔجنقٕجػللى جنقحََٕٛللس نهًإْٓللس ٌٞ كػٛللٍجل يللٍ جنللىٔل كٛفللص 

ضشٍٚؼحضٓح ن٣ػطٍجف ذحنٕغحتق ج٠نكطٍَٔٛلس كلىنٛم ئغرلحش ٔفلٙ َفلّ قحفظلص ػهلٗ جنٕغلحتق جنًطؼهقلس 

وز نٟغلٍجع جنًكحْلرٛس ٔجنًحنٛلس كًلح أٌ ْلًِ جنهطلٕز ذأوجء َٔشحؽحش جنؼًم ػهٗ جٞقم نفطٍز يكى

يًٓس نطكىٚى يؼحٍٚٛ ي٣تًس قٕل جنًٓحو جنىجنهٛس ٔضَٕٚلغ جنًٓلإٔنٛحش ٔكلًنك جنًؼهٕيلحش جنًطؼهقلس 

ذؼًهٛلللس طلللُغ جنقلللٍجٌجش ْٔلللٛكٌٕ نٓلللًِ جنهطلللٕز جنؿٍْٕٚلللس ٔجْٞحْلللٛس فٕجتلللى يلللٍ ذُٛٓلللح ضلللٕفٍٛ 
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ى جٌٞشللٛفٙ ٔجنطكهٛللم جنظللكٛف نُشللحؽحش جنؼًللم جنًؼهٕيللحش جنؼللٌٍٔٚس نهطللؾ ج٢قطفللحظ ٔجنطقللٕٚ

 جنًؼقىز ٔجنطٙ يٍ جنًًكٍ أٌ ٚؼحنؽ أ٘ يشك٣ش ضظٍٓ فٙ ٔقص ٢قق.

 -جنًٍقهس جنٍجذؼس: جنطقٛٛى جٌٞشٛفٙ:

ٔجنغللٍع يللٍ ْللًِ جنهطللٕز ْللٕ ضقٍٚللٍ أ٘ يللٍ جنٕغللحتق ُٚرغللٙ ج٢قطفللحظ ذللّ نًللىز ؽٕٚهللس  

ئي ئٌ يٍ جنؼٌٍٔز ػُلى ضأْلّٛ َظلى  ،نًٓطقرهٛسذحنُظحو ٔجنكشف ػٍ قًٛس ًِْ جنٕغحتق نٟغٍجع ج

ؾىٚىز يؼٍفس يح ئيج كحَص جنٕغحتق جنطٙ ْٕف ضٓطهىو نٓح قًٛلس أٌشلٛفٛس ٔينلك قرلم فطلٍجش جنطظلًٛى 

ٔجنططرٛق َّٞ ئيج نى ضكٍ نٓح قًٛس أٌشٛفٛس فاٌ كػٍٛجل يٍ يططهرحش جنكفع نٍ ٚكلٌٕ ُْلح  قحؾلس نٓلح 

ًِ جنهطلٕز جنطأكلى يلٍ ٔؾلٕو ػ٣قلحش ٌٔٔجذلؾ ذلٍٛ جنٕغلحتق كًح ئَّ ٚؿد فلٙ ْل .ػُى ضظًٛى جنُظحو

ج٠نكطٍَٔٛس ٔذؼؼٓح جنرؼغ ٌٞ ئغفحل ًِْ جنٍٔجذؾ ن٣ل ػًهٛس جنطقٕٚى ْٛإغٍ قطًحل فٙ يظلىجقٛس 

ٔقحذهٛس جنٕغحتق ن٣ْطهىجو ًِْٔ جنهطٕز يًٓس أٚؼحل نطكىٚى قؿى جنرٛحَحش جنً٘ نّ أًْٛلس نحطلس فلٙ 

ًهٛحش جنطكٕٚم ٔجنظٛحَس ٌٞ ضكهفس َظى جٌٞشلٛفٛحش ج٠نكطٍَٔٛلس ضطؼهلق قؿى ج٢ْطػًحٌ جنطقُٙ فٙ ػ

 ذشكم أْحْٙ ذؼىو إَٔجع ٔأشكحل جنٕغحتق ٔنّٛ جنؼىو جنكهٙ نٓح.

 -جنًٍقهس جنهحيٓس: ضقٛٛى جنُظى جنًٕؾٕوز:

ٔجنغٍع يٍ ًِْ جنهطٕز ْٕ ضكىٚى جنكٛفٛس جنطٙ ٚطى ذٓح ضقٛٛى َظى جٌٞشٛفٛحش ج٠نكطٍَٔٛلس  

وز فللٙ قحنللس ٔؾٕوْللح ذحنًإْٓللس يقحٌَللس ذحنًططهرللحش جنًٓللطؿىز نططللٍٕٚ َظللى جٌٞشللٛفٛحش جنًٕؾللٕ

ج٠نكطٍَٔٛللس ٔجنطٛللحٌ أفؼللم جنطللٍ  ٢ضهللحي جنقللٍجٌجش ذحنُٓللرس نقًٛطٓللح ػهللٗ جنًللىٖ جنطٕٚللم ٔذللًنك 

ضكٌٕ جنفحتىز يٍ ْلًِ جنهطلٕز ْلٙ جكطشلحف ؽرٛؼلس جَٞظًلس جنًٕؾلٕوز فؼهٛلحل ذحنًقحٌَلس يلغ جَٞظًلس 

ٔيلٍ جنًؼهٕيلحش  .نٓح ٔكًنك ؾًغ جنًؼهٕيحش ػُٓح ٔجنطٙ قى ٚكطحؼ ئنٛٓح فٙ نطٕجش ضحنٛلس جنًهطؾ

جنطلٙ ٚؿلد جنكظلٕل ػهٛٓلح فلٙ ْلًج جنشلأٌ ضهللك جنطلٙ ضهلض جنًٓلإٔنٍٛ ػلٍ ْلًِ جنلُظى ْلٕجءل يللٍ 

جٞشهحص أٔ ج٠وجٌجش ٔجنٕظحتف ٔجَٞشطس ٔجنًٓحو جنطٙ ضىػى يٍ قرم جنُظحو ٔػًح ئيج كلحٌ ُْلح  

س أنٍٖ ضٓحَى َفّ جَٞشطس ٔيح ْٙ جنؼ٣قحش جنًطىجنهس ذٍٛ جَٞظًلس جنًهطهفلس جنًٓلطهىيس أ٘ أَظً

 فٙ ضُفًٛ َفّ جنؼًهٛحش ٔجَٞشطس ٔكًنك كٛفٛس قفع جنٕغحتق ٔضؿُْٓٛح ٔئضحقس جنٕطٕل ئنٛٓح.

 -جنًٍقهس جنٓحوْس: جْطٍجضٛؿٛحش نٌٟشفس ٔنطظًٛى َظًٓح:

ٍ ٔج٠ؾلٍجءجش جنٕجؾلد جضهحيْلح ذحنًإْٓلس نؼلًحٌ جنٕفلحء ٔجنغٍع يُٓح ضكىٚى جنٓٛحْحش ٔجنًؼحٚٛ

ذًططهرحش جنكفع ٔضكىٚى يٕجطفحش َظحو جٌٞشٛف ج٠نكطٍَٔٙ ٔئيكحَحضّ جنٕجؾد ضٕجفٍْح فّٛ قطلٗ 

ٚقٕو ذأوجء يٓحيلّ ػهلٗ جنٕؾلّ جٞكًلم جْلطُحوجل ئنلٗ جقطٛحؾلحش جنًإْٓلس ْٔلًِ جنٓٛحْلحش ٔجنًؼلحٍٚٛ 

ٔجنقحػىز ن١وجٌز جنفؼحنس نلُظى جٌٞشلٛفٛحش ج٠نكطٍَٔٛلس ٔأٚؼلحل ٔج٠ؾٍجءجش ْٙ جنطٙ ضشكم جْٞحِ 

   .٠وجٌز جنٕغحتق ج٠نكطٍَٔٛس

 -جنهطٕجش جنؼًهٛس ٠َشحء أٔ ضطٍٕٚ جٌٞشٛف ج٠نكطٍَٔٙ: -خ
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ذؼلللى ػًهٛلللس جنطٓٛثلللس ٔجنطًٓٛلللى ٔجنطكؼلللٍٛ ٠َشلللحء أٔ ضطلللٍٕٚ جٌٞشلللٛف ج٠نكطٍَٔلللٙ فلللٙ  

َٓللحتٙ( ٔذؼللى ضللٕفٍٛ ج٠يكحَللحش ٔجنًططهرللحش ٔجنطؿٓٛللُجش  –ْٔللٛؾ  –يٓللطٕٚحضّ جنًهطهفللس )ؾللحٌ٘ 

جنًحوٚلس ٔجنرشللٍٚس جن٣َيللس ٔجنطٛحٌْلح نٓللًج جنغللٍع ضلأضٙ جنًٍقهللس جْٞحْللٛس جنًًٓلس ْٔللٙ ج٠َشللحء 

جنفؼهٙ ٌٞشلٛف ئنكطٍَٔلٙ ؾىٚلى أٔ ضطلٍٕٚ ٔضكٕٚلم أٌشلٛف ضقهٛلى٘ ئنلٗ أٌشلٛف ئنكطٍَٔلٙ ٢ٔذلى 

س أٔ فٍٚللق ػًللم يللٍ جنؼللحيهٍٛ فللٙ ج٠وجٌز جنًُطؿللس نهرللىء ذٓللًِ جنهطللٕز أٌ ضشللكم نؿُللس يطهظظلل

نٌٟشللٛف ج٠نكطٍَٔللٙ أٔ قٓللى جنٕغللحتق ٔجنٓللؿ٣ش ٔقٓللى ضكُٕنٕؾٛللح جنًؼهٕيللحش ٔقٓللى جٌٞشللٛف 

جنًؼُللٗ ذللحنكفع فللٙ جنًللىٖ جنطٕٚللم ٔضكللٌٕ يًٓللس فٍٚللق جنؼًللم ٔػللغ جنهطللس جنؼًهٛللس نطُفٛللً ْللًِ 

 -جنًٍقهس جْٞحْٛس جنطٙ ضطؼًٍ جنًٍجقم جنطحنٛس:

 -يٍقهس ج٠َشحء ٔجنقٛى نهٕغحتق: -2

ئٌ أ٘ يإْٓللس أٔ وجتللٍز قكٕيٛللس أٔ غٛللٍ قكٕيٛللس ْللٙ جنًٓللإٔنس ػللٍ ئَشللحء جنٓللؿ٣ش  

ٔجنًهفحش جنطٙ ضٕغق ٔضرٍٍْ ػهٗ أَشططٓح ٔيٍ جنؼٌٍٔ٘ أٌ ٚكٌٕ ُْح  ضفٓى ٔجػف نهًؼهٕيلحش 

جنًؼهٕيلحش ػلًٍ ذٛثلس جنطٙ ٚطى قفظٓح كٕغحتق ًٌْٛس نهْٕحتم ج٠ؾٍجتٛس جنكفٛهس ذطكىٚى ٔقفع ْلًِ 

جنؼًللم كًللح أٌ يللٍ جنؼللٌٍٔ٘ أٌ ٚكللٌٕ نللىٖ جنؼللحيهٍٛ ذحٌٞشللٛف جنقللىٌز ػهللٗ جنطؼحيللم يللغ كللم 

جنططرٛقللحش جنطللٙ ضٓللطهىو فللٙ ئَشللحء جنٕغللحتق ٔينللك ٠يكحَٛللس ضللىُٔٚٓح ٔقفظٓللح ذحٞشللكحل جنًؼٛحٌٚللس 

ٔج٠نكطٍَٔٛلس يػلم  ٔذًح أٌ ُْح  إَٔجػلحل يطؼلىوز يلٍ جنٕغلحتق جنٌٕقٛلس PDFأٔ  wordجنًؼٍٔفس يػم 

جنٕغحتق جنُظٛس ٔجنًٕجو جنًٓؼٛس ٔجنرظٍٚس ْٔٔحتم جنرٍٚى ج٠نكطٍَٔٛلس ٔغٍْٛلح فاَلّ يلٍ جنًطهلٕخ 

أٌ ضؼٍف يحْٛطٓح قرم ئَشحتٓح ٔأٌ ضكٌٕ آنٛس قٛلى جنٕغلحتق ٔضلىُٔٚٓح قلحوٌز ػهلٗ قفلع كلم جنؼُحطلٍ 

ًٍقهس ْٙ قٛلى ٔضلىٍٔٚ جنرٛحَلحش جنطٙ ضظُغ جنٕغٛقس ٔجنطٙ ضؿؼم نٓح يؼُٗ ٔجنهطٕز جْٞى فٙ ًِْ جن

ٔجنطللٙ ضظللحقد جنٕغللحتق يللٍ نكظللس ئَشللحتٓح ٔقللى ػٍفللص جنرٛحَللحش جنٕجطللفس أٔ  Meta-dataجنٕجطللفس

يؼطٛللحش جنرٛحَللحش ذأَٓللح تذٛحَللحش جنرٛحَللحشت أٔ ْللٙ جنطللٙ جنرٛحَللحش جنطللٙ ضظللف جنًكللٛؾ ٔجنًكطللٕٖ 

طهفلس يػلم جْلطٍؾحع ٔئػلحوز ٔجنٓٛكم نهٕغحتق ٔئوجٌضٓح ػرٍ جنلُيٍ ًٔٚكلٍ أٌ ضٓلطهىو ٞغلٍجع يه

جْللطهىجو ٔأطللحنس ٔئغرللحش ٔطللٛحغس ٔقفللع ٔضقٛللٛى جنٕغللحتق ْٔللٙ ذللًنك ضكللىو جنؼ٣قللس ذللٍٛ جنٕغٛقللس 

ٔيكٛطٓح جنٕظٛفٙ ٔج٠وجٌ٘ ٔنًج فاٌ جنٕغحتق ج٠نكطٍَٔٛس ضؼطًى كػٍٛجل ػهٗ جنطٕغٛق جنؿٛلى نًكٛطٓلح 

ٛفٛس ضٓلؿٛم جنًؼهٕيلحش )يكىَٔحنلى، ج٠وجٌ٘ ٔنكُٓح ضؼطًى أكػٍ ػهٗ يؼطٛحش جنرٛحَحش جنطٙ ضظف ك

 (.22و، ص2004

ئٌ جنرٛحٌ جنٕجطف أٔ يؼطٛحش جنرٛحَحش ْٕ ضٓؿٛهس يٓطقهس ضٍجفق جنظٌٕز جنٍقًٛلس ٞطلم  

جنٕغٛقس ٔضٓؿم ؾًٛغ ػُحطٍْح ْٔٙ جنْٕلٛهس ٔجنًكطلٕٖ ٔجنشلكم ٔجنٓلٛح  ٔفلٙ قحنلس ػلىو ضٕجؾلى 

فقى قًٛطٓح كلىنٛم ػلٍ َشلحؽ أٔ ػلٍ ضؼحيلم فلٙ ًْج جنرٛحٌ أٔ فقىجَّ ضظرف جنٕغٛقس غٍٛ يجش يؼُٗ ٔض

َظى جٌٞشفس ج٠نكطٍَٔٛس ٔينلك ٌٞ جنرٛلحٌ نلّٛ يؿلٍو ٔطلف يؿلٍو نهٕغٛقلس ذلم ٚطؼلىٖ ينلك نكلٙ 

ٚرٍٛ كم يح ْٕ يٍضرؾ ذٓح ػُى نكظس ئَشحتٓح ٔػُلى ضلىجٔنٓح ٔؽٛهلس ػًٍْلح جنؼًهلٙ يلٍ ئػلحفحش أٔ 

حو ؾلىجل ٔيلٍضرؾ ذلُظى جنٕغلحتق جٜنٛلس فاَلّ ئشحٌجش أٔ ي٣قظحش ًْٔٞٛس جنرٛحٌ جنٕجطف كؼُظٍ ْ

ضؿللد جنؼُحٚللس جنكرٛللٍز فللٙ جنطٛللحٌ جٞفللٍجو جنقللحتًٍٛ ػهللٗ ئػللىجوِ ٔجنطأكللى يللٍ ضللٕفٍ جنهرللٍز ٔجنىٌجٚللس 

ذحنًإْٓس ٔجنُظحو جنً٘ ٚؼًهٌٕ فٛلّ ٔٚقٕيلٌٕ ذٕطلف ٔغحتقلّ ٞغلٍجع جنكفلع جنٍقًلٙ )طلركٙ، 

 (.22-20و، ص2002
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َظى جنٕغحتق ٔجٌٞشٛف ج٠نكطٍَٔٛس ئنٗ قلىٔظ َقهطلٍٛ  ٔقى أوش جنططٌٕجش جنًطٓحٌػس فٙ 

قٕٛٚطٍٛ ًْح ج٢َطقحل يٍ جنكفع جنٌٕقٙ ئنٗ جنكفع جنٍقًٙ ْٔٙ َقهس فٙ يٓلطٕٖ جنهىيلس ٔج٢َطقلحل 

يللٍ جنًؿللحل جنًكهللٙ ئنللٗ جنًؿللحل جنؼللحيهٙ ْٔللٙ َقهللس فللٙ يللىٖ جنهىيللس ٔجضٓللحػٓح ٔنللًنك ؽللٌٕش 

نطظًٛى ٔطلٛحغس ذٛلحٌ جنٕطلف نٛهطلحٌ يُٓلح جنؼلحيهٌٕ  يإْٓحش ؤنٛس أًَحؽحل يؼٛحٌٚس جْطٍشحوٚس

فللٙ يؿللحل جنٕغللحتق ٔجٌٞشللفس ج٠نكطٍَٔٛللس يللح ٚطُحْللد ٔٚللط٣ءو يللغ يكطٕٚللحش َظًٓللى يللٍ ٔغللحتق 

ذأشلكحنٓح جنًطُٕػللس ٔيللح ٚطكقلق يُٓللح جْللطفحوز جنًٓلطهىو جنًكهللٙ ٔجنًٓللطهىو جنلىٔنٙ ػهللٗ قللى ْللٕجء 

ٌز وذهلٍ ٔيلح ٔػلؼّ يؿهلّ جٌٞشلٛف جنلىٔنٙ يلٍ ٔيػم ْلًِ جًَٞلحؽ جنًؼٛحٌٚلس يلح قحيلص ذلّ يرلحو
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 .Typeَٕع جنًظىٌ  -24

 International Standard Archivalٔٚطكلللٌٕ جنًؼٛلللحٌ جنلللىٔنٙ نهٕطلللف جٌٞشلللٛفٙ 

Description  ٍذُللىجل يقٓللًس ػهللٗ ْللرغ يؿًٕػللحش  22جنللً٘ ٔػللؼّ يؿهللّ جٌٞشللٛف جنللىٔنٙ يلل

 -(:42و، ص2002ٌتٛٓٛس ْٙ )طركٙ، 

 ْٔٙ جنرُٕو جنطٙ ضؼٍف جنٕغٛقس. Identity Statementsذٛحَحش جنطؼٍٚف  -2

 ْٔٙ جنرُٕو جنهحطس ذأطم ٔيُشأ جنٕغٛقس. Context Areaذٛحَحش جنٓٛح   -2

ٔضهض يٕػٕع أٔ يٕػلٕػحش جنٕغٛقلس  Content & Structureذٛحَحش جنًكطٕٖ ٔجنشكم  -2

 ٔأْهٕخ ضٍضٛرٓح.

ْٔلللٙ جنرُلللٕو جنهحطلللس ذح٠ضحقلللس  Access Useذٛحَلللحش طللل٣قٛس ج٠ؽللل٣ع ٔج٢ْلللطهىجو  -2

 ٔجنٕطٕل نهٕغٛقس.

ٔضهلض ج٠شلحٌز ٔجنؼ٣قلس يلغ ٔغلحتق  Allied Materialsذٛحَحش جنؼ٣قس يغ ػُحطٍ أنٍٖ  -4

 أنٍٖ.

ٔضشًم ذُٕو يطهظظس ضشٍـ جنٕغٛقلس ٔنلى ضلٍو فلٙ أ٘ ذٛحَلحش  Note Areaذٛحَحش شحٌقس  -2

 أنٍٖ ْحذقس.

ٔضهلطض ذرُلٕو ج٠وجٌز جٌٞشلٛفٛس يػلم يؼلى جنرٛحَلحش  Description Controlذٛحَلحش ئوجٌٚلس  -2

 ٔجنقحتى ذحنكفع ٔيٓإٔل جنًٍجؾؼس.

ُح  يؼحٍٚٛ أنٍٖ ؽٌْٕح جٌٞشٛف ج٢ْلطٍجنٙ نهرٛلحٌ جنٕجطلف ًٚكلٍ ج٠ؽل٣ع ػهٛٓلح ْٔ

 .(www.naa.gov.au)يٍ يٕقغ جٌٞشٛف 

ئٌ ػُحطٍ ذٛحٌ جنٕطف أٔ يؼطٛحش جنرٛحَحش نهٕغحتق ٚؿد أٌ ضكٌٕ يكلىوز ٔيطفقلحل ػهٛٓلح 

ػللٍ يللٍ ؽٍٚقللس ٔنٓللح ضٍضٛللد غحذللص ٚهطللُو ذللّ جنًفٍْٓللٌٕ ٔيللىنهٕ جنرٛحَللحش ػهللٗ جنٓللٕجء ُْٔللح  أك

 -٢قطُحص ًِْ جنؼُحطٍ ٔئونحنٓح ٔيٍ ًِْ جنطٍ  يح ٚهٙ:

جقطُللحص ْللًِ جنؼُحطللٍ يللٍ ػهللٗ ًَللحيؼ ٌٔقٛللس يرحشللٍز قٛللع ٚطللٕنٗ فٍٚللق يللٍ يللىنهٙ  -أ 

 جنرٛحَحش جْط٣و ًِْ جنًُحيؼ ذؼى يهثٓح ٔئونحنٓح ػهٗ جنكحْد ذٕجْطس نٕقس جنًفحضٛف.

ٛللع ٚطللٕنٗ فٍٚللق يللٍ جنًُٓىْللٍٛ جقطُللحص ْللًِ جنؼُحطللٍ يللٍ نلل٣ل جنطٓللؿٛم جنظللٕضٙ ق -خ 

ذطٓؿٛم ذٛحَحش جنٕغٛقس ػهٗ يٓؿم طٕضٙ ؽرقحل نطٍضٛرٓح جنًطفق ػهّٛ ٔيٍ غى ٚطلٕنٗ فٍٚلق 

ئونحل ًِْ جنرٛحَحش ًْحع ًِْ جنطٓلؿ٣ٛش ذحْلطهىجو جنٓلًحػحش جنًهظظلس نلًنك ٔئونلحل 

 جنرٛحَحش ػهٗ جنكحْد ذٕجْطس نٕقس جنًفحضٛف.
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نقٍجءز ػُحطٍ ذٛحٌ جنٕطف ذطٍٚقس آنٛلس ؤٌ ضلىنم  Bar Codesجْطهىجو جٞكٕجو جنهطٛس  -ؼ 

 ذشٍ٘.

ٔينلك نقلٍجءز جنُظلٕص  Optical Character Recognitionجْطهىجو ذٍجؼ قٍجءز جنكلٍٔف  -و 

 (.28-21و، ص2002آنٛحل ٔجْطهٍجؼ ذٛحٌ جنٕطف يُٓح )طركٙ، 

َٓح ضؼٍٛ فلٙ ئٌ ػًهٛس قٛى ٔضٓؿٛم جنٕغحتق ج٠نكطٍَٔٛس ٔجنرٛحَحش جنٕجطفس نٓح يًٓس ؾىجل ٞ

ضٍٛٓٛ جنٕطٕل ئنٛٓح ٔئوجٌضٓح ن٣ل ؤٌز قٛحضٓح كًح ئٌ ٔؾٕو َظحو نهكفلع ذحنطٍضٛلد ٚؿؼلم يلٍ 

قٛى جنٕغحتق أيٍجل ٍٚٓٛجل ٔٚطكقق ذىٌٔ أ٘ ضؼقٛى ٢ٔ شك أٌ جنفشم فٙ قٛلى جنٕغلحتق ٔضٓلؿٛهٓح ُٚلطؽ 

ٔأػًحنٓللح كًللح أٌ نللّ  ػُللّ فقللى جنًإْٓللس نللًجكٍضٓح يللٍ جنٕغللحتق جنطللٙ ضؼللى ونلل٣ٛل قٕٛٚللحل َٞشللططٓح

 (.22-22و، ص2002ػٕجقد ٔيهحؽٍ كػٍٛز يُٓح: )جنشٍٚف، 

 فقى جنطككى فٙ ضٍجكى جنًؼهٕيحش يجش جنقًٛس جنٕقطٛس جنُجتهس. -2

 جنطههض غٍٛ جنىجػٙ نهٕغحتق ٔجنًؼهٕيحش جنكٕٛٚس. -2

 جنط٣ػد أٔ جنؼرع غٍٛ جنًشٍٔع ذحنٕغحتق ٔجنًؼهٕيحش جٞيُٛس ٔجنكٓحْس. -2

 جنطٕغٛق ٔجنرٛحَحش جنٕجطفس نهٕغحتق.َقض َظحو  -2

 ضؼطٛم جنٕطٕل ئنٗ جنًؼهٕيحش. -4

 جنقٛى غٍٛ جنٕجػٙ ُٚٚى يٍ جنطكهفس جنًحوٚس جنُحضؿس ػٍ شٍجء أؾُٓز ضهٍُٚ ئػحفٛس. -2

 فقى جنًؼهٕيحش ٔجنٕغحتق جٌٞشٛفٛس يجش جنقًٛس جنطحٌٚهٛس. -2

 ضأؾٛم ٔضؼطٛم غٍٛ ػٌٍٔ٘ نهؼًهٛحش ج٠وجٌٚس. -1

 ج٢نطٍج  جٞيُٙ نهًؼهٕيحش.َٚحوز يهحؽٍ  -8

 طؼٕذس ضكىٚى جنًٓإٔنٛحش جنؼحيس فٙ جنًإْٓس. -20

ػىو جنقىٌز ػهٗ ضكٕٚم جنٕغحتق ذٍٛ أَظًس جنكفع جنًهطهفس ػُلى جَطٓلحء جنؼًلم يُٓلح أٔ ػُلى  -22

 جَطٓحء ط٣قٛس أؾُٓز جنكفع ٔػىو ي٣ءيطٓح نطهٍُٚ جنٕغحتق.

ؿلد أٌ ضطرلغ ٔضإنلً فلٙ جنكٓلرحٌ ٔفٙ ًِْ جنًٍقهس ُْح  ذؼغ ج٠ؾلٍجءجش جنفُٛلس جنطلٙ ٚ

ٔيُٓح ضًٓٛس جنًهفحش ٔجنًٓطُىجش قٛع أَٓلح يٍضرطلس جٌضرحؽلحل ٔغٛقلحل ذقٛلى جنٕغلحتق ٔضٓلؿٛهٓح ٔضؼطرلٍ 

يٍ جنًًٓحش جنٍتٛٓٛس نهؼحيهٍٛ فٙ ئوجٌز جنٕغلحتق ئي يلٍ جنؼلٌٍٔ٘ ٔػلغ يؼلحٍٚٛ نطٓلًٛس جنًهفلحش 
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ح ٔجْللطٍؾحػٓح فًٛللح ذؼللى )جنشللٍٚف، ٔجنًؿهللىجش جنطللٙ ضُشللأ ػهللٗ جنكحْللد جٜنللٙ يًللح ٚٓللٓم قٛللىْ

 (.22-22و، ص2002

ٔيٍ ًِْ ج٠ؾلٍجءجش جنفُٛلس أٚؼلحل جنطُظلٛى جنفُلٙ نهٕغلحتق ٔجنًكفٕظلحش أٔ ْٛكهلس جٞػًلحل 

ْلـ، 2221جنفُٛس جنطٙ ضُقٓى ئنٗ غ٣غس يكحٌٔ ْٙ جنطظُٛف ٔجنطٍيٛلُ ٔئػلىجو جنفٓلحٌِ )جنغٍجذلٙ، 

 (.22ص

 -:Scanningيٍقهس جنًٓف جنؼٕتٙ  -2

ْٙ يٍ جنؼًهٛحش جنفُٛلس جْٞحْلٛس فلٙ ئَشلحء أٔ ضطلٍٕٚ أٌشلٛف ئنكطٍَٔلٙ قٛلع ٚقطؼلٙ ٔ 

جنكفع جٌٞشٛف جٜنٙ قفع طٌٕز أطم جنٕغٛقس آنٛح يغ جنرٛحٌ جنٕجطف نٓح ٔٚطكقق ينك يلٍ نل٣ل 

جنًٓللف جنؼللٕتٙ جنللً٘ ضطللٌٕ ضكُٕنٕؾٛللحل ذىٌؾللس كرٛللٍز ْللٕجء يللٍ قٛللع يٓللطٕٚحش ج٠َطحؾٛللس أٔ 

ػًهٛس جنًٓلف جنؼلٕتٙ ضكطلحؼ ئنلٗ ئؾلٍجءجش نحطلس ضلطى يلٍ ن٣نٓلح ذٓلرد أٌ يٓطٕٚحش جنؿٕوز. ٔ

جنًىن٣ش ئنلٗ َظلحو جٌٞشلٛف ج٠نكطٍَٔلٙ ضطًٛلُ ذطرلحٍٚ جٞشلكحل ٔجنلط٣ف جٞٔػٛلس يػلم جنٕغلحتق 

جنٌٕقٛس ٔٔغحتق جنظٕش ٔيقحؽغ جنفٛىٕٚ ٔجنٕغحتق يجش جنُض ٔجنًُشأ ج٠نكطٍَٔٙ ٔغٍْٛح. ٔكًػلحل 

ؾد ئضرحػٓح نهطظٍٕٚ أٔ جنًٓف جنؼٕتٙ نهٕغلحتق جنٌٕقٛلس ٚلًكٍ جنغٍجذلٙ ػلىوجل ػهٗ ج٠ؾٍجءجش جنٕج

 -يٍ جنهطٕجش ْٙ:

 ضكٍٕٚ فٍٚق يطهظض ٔيٓإٔل نُقم ٔضكٕٚم جنٕغحتق. -أ 

ضَٕٚللغ جنًٓللحو ذللٍٛ جٞػؼللحء ذؼللى ضللىٌٚرٓى ٔضكىٚللى طلل٣قٛحش كللم ػؼللٕ يللغ ضكىٚللى جْللى  -خ 

 جنًٓطهىو ٔكهًس جنٍٓ.

 ئنكطٍَٔٛح.فٍَ ٚىٔ٘ نهٕغحتق جنًٍجو أٌشفطٓح  -ؼ 

 ضٓٛثس جنٕغحتق ٔضكؼٍْٛح ذاَجنس جٞضٍذس ٔضٍضٛرٓح فٙ يؿًٕػحش. -و 

جنًكحفظللس ػهلللٗ ٔقلللىز ٔضٍضٛللد أٌٔج  جنٕغلللحتق ئيج كحَلللص ػللًٍ يهفلللحش ضؿًؼٓلللح ٔقلللىز  -ِ 

 جنًٕػٕع نؼًحٌ ػىو جنط٣ؽ جٌٞٔج  ْٕٔٓنس جنفٍْٓس ٌٔذطٓح ذًىنم ج٢ْطٍؾحع.

 .ضٍيٛى أٔ يؼحنؿس جنطحنف يٍ جنٕغحتق قٓد جنكحؾس -ٔ 

 ئذؼحو جنىذحذّٛ ٔيشحذك جنٌٕ . -َ 

جنطأكى يٍ جضؿحِ جنٕغٛقس قٓد جنًحْف جنؼٕتٙ ٔيؼٍفس يقحِ جنٕغٛقس ٔجنطؼحيلم يؼٓلح ػهلٗ  -ـ 

 ًْج جْٞحِ.
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يٓف جنٕغحتق ػٕتٛحل يلغ يٍجػلحز أ٢ ٚكلٌٕ جنكلى ػهلٗ قٓلحخ جنكٛلف فًٛلح ٚهلض جنٓلٍػس  -ؽ 

تللم أٔ يقهللٕخ أٔ ٔجٌضفللحع ج٠َطحؾٛللس يقحذللم ػللىو جنٕػللٕـ أٔ ضظللٍٕٚ جنٕغللحتق ذشللكم يح

 يطٕ٘ جٞؽٍجف.

 فٍْٓس جنٕغحتق ٔضظُٛفٓح قٓد جنهطس جنًٕػٕػس نًنك ٔجنًكىوز يٓرقحل. -٘ 

جنطأكى يٍ نطى جنٕغحتق جنًظٌٕز ذهطى )ضى جنطظٍٕٚ أٔ جنًٓف( نؼًحٌ ػىو ضكلٍجٌ جنؼًهٛلس  -  

 يٍز أنٍٖ.

جنطٍضٛلد ئػحوز ضٍضٛد جٌٞٔج  قٓد ٔقىضٓح جٞٔنٗ ْلٕجءل كحَلص يهفلحل أٔ ئػلرحٌِ ٔذلُفّ  -ل 

 جنٓحذق.

ٚٓطهى يٕظف جنطىقٛق جنٕغحتق جنطٙ طلٌٕش ٔضكًلم نلطى )ضلى جنطظلٍٕٚ أٔ جنًٓلف( ٔٚطأكلى  -و 

يللٍ ضظللٍْٕٚح كحيهللس يللٍ نلل٣ل يٍجؾؼللس جنكحْللد جٜنللٙ ٔيؼللحْحش جنظللٌٕ جنًهطقطللس 

 ئنكطٍَٔٛحل ذحنٕغحتق جنٌٕقٛس جٞطهٛس.

طُطقم ئنلٗ جنًٍقهلس جنطحنٛلس ضؼطٙ جنٕغحتق جنٌٕقٛس جنًظٌٕز ئشحٌز ضىل ػهٗ أَّ ضى جنطىقٛق ن -ٌ 

 أيح جنطٙ نى ضًٓف أٔ ضظٌٕ ٚطى ئػحوضٓح ئنٗ يٕظف ج٠ونحل نطظٍْٕٚح.

ٚهطقٙ ٌتّٛ جنفٍٚق يغ أػؼحء جنفٍٚلق ذظلفس وجتًلس ٔٚلطى جنطٛلحٌ ذؼلغ جنٕغلحتق ػشلٕجتٛحل  -ِ 

نهطأكللى يللٍ ضظللٍْٕٚح ٔنطًٓللح ٔفٍْٓللطٓح ضًٓٛللىجل ٠ػحوضٓللح نٌٟشللٛف جنطقهٛللى٘ ئػللحفس ئنللٗ 

حل جنفٍْٓس ٔجنطظُٛف ٔوقطٓح ٔؾٕوز جنطظٍٕٚ ٔيٍجقرس ج٠َطحؾٛس نكم يٕظلف يٍجقرس أػً

ػهٗ ج٠ونحل ٔينك يٍ ن٣ل جنظ٣قٛس جنًًُٕقس نّ كًلىٍٚ نهفٍٚلق نهلىنٕل ػهلٗ أؾٓلُز 

 (.20-28ْـ، ص2221ؾًٛغ أػؼحء جنفٍٚق )جنغٍجذٙ، 

 -:Storageيٍقهس جنطهٍُٚ  -2

نًًٓللٕقس ٔذٛحَحضٓللح جنٕطللفٛس فللٙ جنْٕللحتؾ ٚللطى ضهللٍُٚ جنٕغللحتق ج٠نكطٍَٔٛللس جنًظللٌٕز ج 

ٔجنىػحيحش جنًُحْرس قٓلد جنًٕجطلفحش جنًطهٕذلس ٔقٓلد َلٕع جنكفلع جنًٍغلٕخ )قفلع قظلٍٛ أٔ 

 -ؽٕٚم جٞؾم( ُْٔح  غ٣ظ ؽٍ  نهطهٍُٚ ْٙ:

ْٕٔ ضهٍُٚ جنٕغحتق ػرٍ جنشركحش قٛع ضهلٌُ ػهلٗ  On-lineجنطهٍُٚ ػهٗ جنهؾ جنًرحشٍ  -أ 

يح ضٓطهىو ًِْ جنطٍٚقس نطهلٍُٚ جنٕغلحتق جنُشلطس َٞٓلح ضكلٌٕ  أؾُٓز جنكحْد جٜنٙ ٔغحنرحل 

 يطهٕذس ػهٗ جنىٔجو ٠وجٌز أػًحل ٔأَشطس جنًإْٓس.

ْٕٔ ضهٍُٚ جنٕغحتق ج٠نكطٍَٔٛلس ػهلٗ ْٔلٛؾ ئنكطٍَٔلٙ ٢  Off-lineجنطهٍُٚ غٍٛ جنًرحشٍ  -خ 

جنطٍٚقلس ًٚكٍ جنٕطٕل ئنّٛ يرحشٍز ػرٍ شركس وجنهٛس أٔ نحٌؾٛس ٔغحنرلحل يلح ضطُحْلد ْلًِ 



  ILAػؼٕ جنؿًؼٛس جنىٔنٛس نهًؼٍفس        جنؿًؼٛس جنًظٍٚس نهقٍجءز ٔجنًؼٍفس   

 

 

222 

 

 

 

يلغ جنٕغلحتق غٛللٍ جنُشلطس شللٍٚطس ضأيُٛٓلح ٔضشلغٛهٓح ػللى جنؼٕجيلم جنرٛثٛللس ٔػٕجيلم جنطغٛللٍ 

 جنطقُٙ نؿؼهٓح يطحقس ػهٗ جنىٔجو.

ٔذٓللًِ جنطٍٚقللس ٚللطى جنؿًللغ ذللٍٛ جنطللٍٚقطٍٛ جنٓللحذقطٍٛ قٛللع  Near-lineجنطهللٍُٚ جنًهللطهؾ  -ؼ 

ضهٌُ جنٕغحتق ػهلٗ ْٔلٛؾ قحذلم نهقلٍجءز ٔجنُقلم ٔنكلٍ ٢ ًٚكلٍ جنٕطلٕل ئنٛٓلح ػرلٍ َظلحو 

ئنكطٍَٔٙ يطظم ذشركس آنٛس نُقلم جنرٛحَلحش ْٔلًِ جنٕغلحتق ْلٙ فلٙ جٞطلم يهَُلس ذطٍٚقلس 

طٙ ضغطٙ جنًإْٓس ذحْلطهىجو أؾٓلُز غٍٛ يرحشٍز ئ٢ أَّ ًٚكٍ ؾؼهٓح يطحقس ػرٍ جنشركس جن

أٔ أؾٓللُز قللٍجءز جٞشللٍؽس جنًًغُطللس ٔغحنرللحل يللح ٚللطى ضهللٍُٚ جنٕغللحتق  Juke Boxآنٛللس يػللم 

ج٠نكطٍَٔٛس ذىجٚس ػهٗ جنهؾ جنًرحشٍ أ٘ ػرٍ َظحو شلركٙ نكحؾلس جنًإْٓلس ئنٛٓلح غلى ضُطقلم 

جنٕغلللحتق  ذؼلللى ينلللك نهطهلللٍُٚ غٛلللٍ جنًرحشلللٍ أٔ جنًهلللطهؾ قٓلللد جنطقُٛلللحش جنًطحقلللس ٔقًٛلللس

 (.22و، ص2002ٔيططهرحش ج٢ْطرقحء ٔجنكفع نٓح )جنشٍٚف، 

ٔقى ٔػغ جٌٞشٛف ج٢ْلطٍجنٙ ػلىز يؼلحٍٚٛ نطهلٍُٚ جنٕغلحتق قٓلد جنْٕلحتؾ ٔجنلىػحيحش 

ْلُس( ٔينلك جْلطُحوجل ئنلٗ  20ْلُس فأقلم ٔأكػلٍ يلٍ  20جنًٓطهىيس ٔقٓد جنؼًٍ ج٢فطٍجػلٙ نٓلح )

 -ذؼغ جّْٞ ٔجنًرحوب جنٓحيس ٔجنطٙ يُٓح:

جنًٕقللغ: فحٞيللحكٍ ٔجنًٕجقللغ جنطللٙ ٚللطى فٛٓللح ضهللٍُٚ جنٕغللحتق ٔجنٓللؿ٣ش ٚؿللد أٌ  -أ 

 ضكٌٕ ذؼٛىز ػٍ جنًٕجقغ جنهطٍز جنًؼهٕيس ٔيٍٚكس ٢قطٛحؾحش جنًٓطهىيٍٛ.

جنللطككى جنرٛثللٙ: فحنٕغللحتق ٚؿللد أٌ ضهللٌُ ضكللص ظللٍٔف ذٛثٛللس ي٣تًللس ٔيُحْللرس  -خ 

 ح.قٓد َٕع جنْٕحتؾ ٔجنىػحيحش ٔقٓد فطٍز جنكفع جنًقٌٍز نٓ

قحنس جٌٞفف ٔأؤجش جنكفع: ٚؿد أٌ ضؼًٍ ػًهٛلس جنطٍفٛلف ٔأؤجش جنكفلع أٌ  -ؼ 

جنٕغللحتق فللٙ ٔػللغ آيللٍ ْٔللٓم جنٕطللٕل ئنٛٓللح ٔيكًٛللس يللٍ جنطهللف ٔجنؼطللد 

 ٔجنطىٌْٕ.

جنظٛحَس ٔجٞيحٌ: ئٌ أيحكٍ جنطهٍُٚ ٔجنٕغحتق ٔجنٓؿ٣ش ٚؿد أٌ ٚطى نٓح طلٛحَس  -و 

 ئنٛٓح.وجتًس نؼًحٌ أيحَٓح ٔقحنطٓح ْٕٔٓنس جنٕطٕل 

جنكًحٚلللس يلللٍ جنكلللٕجٌظ: ئي يلللٍ جنؼلللٌٍٔ٘ أٌ ضطلللٕفٍ ذلللٍجيؽ ٠وجٌز جنكلللٕجٌظ  -ِ 

 نؼًحٌ قى أوَٗ يٍ جنًهحؽٍ ػهٗ جنٕغحتق ٔئوجٌضٓح ذشكم يُحْد.

جنطُللحٔل جنكللًٌ: ئٌ جْللطهىجو ٔجْللطٍؾحع جنٕغللحتق فللٙ يُللحؽق جنطهللٍُٚ ٚؿللد أٌ  -ٔ 

 ٚهؼغ ئنٗ قٕٛو ٔٔقحٚس نًُغ ضهفٓح ٔضىٌْْٕح.

غلحتق ٔجنٓلؿ٣ش ٚؿلد أٌ ضكلٌٕ يهَُلس فلٙ أيلحكٍ ٚٓلٓم ْٕٓنس جنٕطلٕل: فحنٕ -َ 

 جنطؼٍف ػهٛٓح ٔيؼٍفس يٕجقؼٓح ٔجْطهىجيٓح.
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ٔذُللحءل ػهللٗ ْللًِ جْٞللّ ٔج٢ْللطٍجضٛؿٛحش طللًًص جنًؼللحٍٚٛ جنهحطللس ذللحنطهٍُٚ نهٕغللحتق 

ٔجنٓؿ٣ش ج٢ْطٍجنٛس ن٣ْطٍشحو ذٓلح يلٍ قرلم جنًإْٓلحش جنككٕيٛلس ٔغٍْٛلح فلٙ جْلطٍجنٛح ًٔٚكلٍ 

 يؼحٍٚٛ جنطهٍُٚ. –فٙ يٕقغ جٌٞشٛف جنٕؽُٙ ج٢ْطٍجنٙ  جنٍؾٕع ئنٛٓح

(www.naa.org.au/storagestandard/Dec.2002   

 -: Appraisal and Preservationيٍقهس جنطقٕٚى ٔجنكفع  -2

نٕغلحتق جنطقهٛىٚلس ضٓلىف ذحنىٌؾلس جٞٔنلٗ ئنلٗ ئٌ يٍقهس ضقٕٚى جنٕغحتق ج٠نكطٍَٔٛس أٔ قطٗ ج 

أٔ جنكفللع فللٙ  short-term preservationضكىٚللى جنٕغللحتق جنطللٙ ٚؿللد أٌ ضكفللع فللٙ جنًللىٖ جنقظللٍٛ 

ٔيلٍ   disposal or removalأٔ ج٢ْلطرؼحو ٔجنلطههض يُٓلح  long-term preservationجنًلىٖ جنطٕٚلم 

ٔيكطٕجْح ْٔٛكهٓح ٔفلٙ أ٘ يإْٓلس يًٓلح كلحٌ جنًؼٍٔف أٌ جنٓؿ٣ش أٔ جنٕغحتق يًٓح كحٌ شكهٓح 

َٕػٓح ٔيٓطٕجْح ضُقٓى ئنٗ غ٣غس إَٔجع ذحنُٓرس نؼًٍْلح ٔيلىز ج٢ْلطفحوز يُٓلح ٔجْٞلهٕخ جنًطرلغ فلٙ 

 -قفظٓح ٔضىجٔنٓح ٔئضحقطٓح ًِْٔ جَٕٞجع ْٙ:

ٔغحتق يجش قًٛس َجتهس ٔيإقطس ٔجنطٙ ضٓطؼًم ٕٚيٛحل ذًكحٌ ئَطحؾٓلح ٔضرقلٗ فلٙ َفلّ جنًكلحٌ  -2

 ىز نًّ ُْٕجش ػهٗ جٞقم فًٛح ٚؼٍف ذحٌٞشٛف جنؿحٌ٘ )جنكفع فٙ جنًىٖ جنقظٍٛ(.نً

ٔغحتق يجش قًٛس وجتًس ٢ْلطهىجيٓح فلٙ أػًلحل َٔشلحؽحش جنًإْٓلس ٔضظلرف ذلًنك يٍؾؼلحل  -2

ٔضكفع نحٌؼ يكحٌ ئَطحؾٓح فٙ يٍكُ جنكفلع جنًإقلص )جٌٞشلٛف جنْٕلٛؾ( ٔنًلىز ضطلٍجٔـ 

كػٍٛ )جنكفع فٙ جنًىٖ جنطٕٚم( ٔذًلح أٌ ْلًج جنكفلع ُْس ٌٔذًح أكػٍ يٍ ينك ذ 24-4ذٍٛ 

نللحٌؼ يكللحٌ ئَطللحؼ جنٕغٛقللس كللحٌ نٓللرد جقطظللحو٘ ْٔللٕ ضللٕفٍٛ جنًكللحٌ نٌٟشللٛف جنؿىٚللى 

ٔذٓرد ضطٌٕ ضقُٛحش جنطهٍُٚ جنكىٚػس جنطٙ ٢ ضططهد ضٕفٍٛ يٓحقحش كرٍٛز فاٌ كػٛلٍجل يلٍ 

ْٕلٛؾ نلحٌؼ يكحضرٓلح جنًإْٓحش ٢ ضٍٖ ػٌٍٔز ضكٕٚم جنٕغلحتق ئنلٗ يٍكلُ جٌٞشلٛف جن

 ًْٔج ٚإو٘ ئنٗ جَطفحء ٔظٛفس جٌٞشٛف جنْٕٛؾ فٙ ػظٍَح جنكحػٍ.

ٔغحتق يجش قًٛلس أٌشلٛفٛس ْٔلٙ جنطلٙ جَطفلص جنكحؾلس ئنٛٓلح فلٙ جنًإْٓلس ٔٚطقلٌٍ يظلٍْٛح  -2

جنُٓللحتٙ ئيللح ذللحنكفع جنللىجتى فللٙ جٌٞشللٛف جنللٕؽُٙ أٔ ج٢ضلل٣ف ٔج٢ْللطرؼحو قٓللد قللٕجٍَٛ 

و، 2002؛ جنشلللٍٚف، 2و، ص2004إْٓلللس )ذؿحؾلللّ، جنىٔنللس ٔنلللّٛ قٓلللد قلللٍجٌجش جنً

 (.24ص

ٔيًح ٢ شك فّٛ أٌ ػًهٛس جنطقٕٚى ٔضكىٚى يظٍٛ جنٕغحتق ئيح ذحنكفع فٙ جنًلىٖ جنقظلٍٛ أٔ 

جنكفللع فللٙ جنًللىٖ جنطٕٚللم أٔ ج٠ضلل٣ف ٔج٢ْللطرؼحو ػًهٛللس يجش أًْٛللس جْللطٍجضٛؿٛس ذحنغللس فللٙ ذٛثللس 

ػللكس نهكفللع فللٙ جٌٞشللٛف يقُُللس ٔٔججٌٞشللٛف ج٠نكطٍَٔللٙ ٔنللًج ضكطللحؼ ئنللٗ ٔػللغ ْٛحْللس 

 ج٠نكطٍَٔٙ.

 

http://www.naa.org.au/storagestandard/Dec.2002
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 -:Accessيٍقهس ج٠ضحقس  -4

ضشًم يؼحنؿس ٔضُحٔل ج٠ضحقس فٙ َظلى جٌٞشلفس ج٠نكطٍَٔٛلس ػلىز يؿلح٢ش ٔقؼلحٚح قٕٛٚلس  

نؼللم يللٍ أًْٓللح ققللٕ  ج٠ؽلل٣ع ػهللٗ جنًؼهٕيللحش ٔئيكحَٛحضللّ ْٔٔللحتم جنٕطللٕل ئنللٗ جنًؼهٕيللحش 

َٕجع جنًٓطفٛىٍٚ ٔقُٕجش ْٔٔحتم جنرع ٔجنطَٕٚلغ ٔآنٛلحش يٍجقرلس ٔجْطهىجيٓح ٔجْطٍؾحػٓح ٔضكىٚى أ

جنٕطللٕل ئنللٗ جنًؼهٕيللحش ٔضطؼللًٍ يؼظللى ذللٍجيؽ جٌٞشللفس ج٠نكطٍَٔٛللس آنٛللحش ٔئؾللٍجءجش ن١ضحقللس 

جنًفطٕقللس نؿًٛللغ فثللحش جنًٓللطهىيٍٛ أٔ جنًكللىٔوز نُٕػٛللحش يؼُٛللس يللُٓى ذًللح فللٙ ينللك ج٢ْللطهىجو 

ؼىٚى يٍ يإْٓحش جٌٞشلٛف جنلٕؽُٙ ذٕػلغ قٕجػلى ٔقلٕجٍَٛ ٔج٢ْطٍؾحع ٔج٢ْطُٓحل كًح قحيص جن

 نًػم ًِْ جنٕظحتف ٔكًنك نًٍجقرس جنٕطٕل ٔج٠ؽ٣ع ػهٗ جْطهىجو جنًؼهٕيحش جنًهَُس ذٓح.

ئٌ يٍقهللس ج٠ضحقللس ْللٙ جنًكظللهس جنُٓحتٛللس نرللٍجيؽ جٌٞشللفس ج٠نكطٍَٔٛللس ٔذٓللح ضقللحِ يللىٖ  

كفحءضٓح ٔضطٌْٕح ٔضهرٛطٓح ٢قطٛحؾحش جنًٓطفٛىٍٚ ٔػهٗ ينك فاٌ ئضحقس جنٕغحتق ْلٙ جنٓلىف جنُٓلحتٙ 

يٍ جٌٞشفس ذم ْٙ جنٓىف جًْٞٗ نُظحو جٌٞشٛف ج٠نكطٍَٔٙ ٌٞ ػًهٛس جنطكٕٚم ئنلٗ ْلًج جنُظلحو 

ٔضكًم أػرحتّ ٔضكحنٛفّ ضٓىف ذحنىٌؾس جٞٔنٗ ئنٗ ئَشحء جنٕغحتق ٔجنؼُحٚلس ذٓلح ٔقفظٓلح يلٍ أؾلم أٌ 

ضطحـ نًٍ ٚكطحؾٌٕ ئنٛٓح ن١ؽ٣ع ٔج٢ْطهىجو ٔج٢ْطٍؾحع ٔفق ج٠ؾلٍجءجش ٔجنقلٕجٍَٛ جنطلٙ ضطهلًْح 

ٔجنركلع ٔضُٓٓح جنًإْٓلحش جنًُطؿلس أٔ يٍجكلُ جٌٞشلٛف جنلٕؽُٙ. ئٌ كفلحءز ج٠ضحقلس ٔج٢ْلطٍؾحع 

ضقحِ ذًؼٛحٌٍٚ أْحٍْٛٛ ْٙ يؼٛحٌ جنىقلس ٔيؼٛلحٌ جنشلًٕل أ٘ أٌ ضكلٌٕ ئؾحذلحش جنُظلحو وقٛقلس نلّٛ 

 ذٓح شٕجتد ٔأٌ ضكٌٕ شحيهس نى ٚٓقؾ يُٓح شٙء ٔضطى ج٠ضحقس قٓد جنًٓطٕٚحش جنطحنٛس:

 -ج٠ضحقس فٙ جنًىٖ جنقظٍٛ: -أ

)أ٘ فلٙ جنًلىز جنطلٙ ضكلٌٕ  ئٌ ج٠ضحقس ٔجنهىيحش جنًطٕفٍز ػهٗ جنشلركس فلٙ جنًلىٖ جنقظلٍٛ 

جنٕغحتق ن٣نٓح ؾلُءل يلٍ َظلحو ج٠وجٌز جنطلٙ ضُشلأ فٛلّ أٔ ضكلٌٕ يٍضرطلس ذلّ( ضكلٌٕ يظلًًس أْحْلحل 

ن٣ْللطؿحذس ٢قطٛحؾللحش يُطؿللٙ جنٕغللحتق فللٙ جنللىجتٍز أٔ جنًإْٓللس جنًُطؿللس يػللم جنًللٕظفٍٛ جنطُفٛللًٍٚٛ 

كللٍ ضهرٛللس جقطٛحؾللحش يٓللطهىيٍٛ ٔيللىٍٚ٘ جنٕغللحتق ٔغٛللٍْى يللٍ جنًٓللطهىيٍٛ فللٙ جنللىجتٍز ئ٢ أَللّ ًٚ

غحٍَٕٚٛ نحٌؼ ئؽحٌ جنًإْٓس يػم جنرحقػٍٛ ٔجنظكفٍٛٛ ٔغٍْٛى شٍٚطس جنًٓحـ نلّ ذحنٕطلٕل ئنلٗ 

جنُظحو ػرٍ جنشركس ٔضطرٛق آنٛحش يٍجقرس ج٠ضحقس نؼًحٌ قًحٚلس جنًؼهٕيلحش ٔجنٕغلحتق يلٍ جٞنطلحٌ 

طلس ذحنهلىيحش جنًطحقلس ػهلٗ جنشلركس جنًطؼهقس ذحٞيٍ ٔأٚؼحل ضطرٛق يططهرحش يٍجقرس جنٕطلٕل جنًٍضر

نهًٓطهىيٍٛ جنهحٌؾٍٛٛ ٔينك ٌٞ جنٕػغ جنطرٛؼٙ ْٕ أ٢ ضكٌٕ ُْح  جقطٛحؾحش نحطلس ذحنهلىيحش 

جنًطحقس ػهٗ جنشركس نفحتىز جنًٓطهىيٍٛ جنهحٌؾٍٛٛ جنًٍٚ ًٚكٍ ضٕفٍٛ ج٠ضحقس نٓى ٔذظلٌٕز يكلىٔوز 

َظللى يؼهٕيحضٛللس يؼللىز نظٛظللحل يللٍ نلل٣ل نللىيحش نحٌؾللس ػللٍ جنللٍذؾ جنشللركٙ أٔ يطللٕجفٍز ػهللٗ 

ن٣ْطهىجو جنهحٌؾٙ ًْٔج ٚططهد ضكهٛم جقطٛحؾحش ْإ٢ء جنًٓطهىيٍٛ جنهحٌؾٍٛٛ فٙ ػلٕء ْٛحْلس 

ج٠وجٌز جنًُطؿس ٔجنًططهرحش جنقحََٕٛس جنطٙ ضشًم قًحٚس جنكٛحز جنهحطس ٔقٍٚلس جنًؼهٕيلحش. ئٌ ضقلىٚى 

هىيٍٛ نلحٌؾٍٛٛ ٚكلطى ػهٛٓلح ئونلحل أ٘ يإْٓلس أٔ ْٛثلس نهلىيحش ج٠ضحقلس ػهلٗ جنشلركس نفحتلىز يٓلط

ٔظحتف يٍجقرس ج٠ضحقس فٙ جنُظلحو ٔضرُلٙ ج٠ؾلٍجءجش جنهحطلس ذًٍجقرلس ج٠ضحقلس نهًإْٓلس أٔ جنٓٛثلس 

جنًُطؿس ٔينك ٌٞ ٔطٕل جنًٓطهىو جنهحٌؾٙ ئنٗ جنُظحو يٍ ن٣ل جنشركس يؼُلحِ ئيكحَٛلس جنٕطلٕل 
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ؾم ينلك فلاٌ ػهلٗ جنلىجتٍز جنًؼُٛلس فلٙ ئنٗ ؾًٛغ ػُحطٍ جنًؼهٕيس جنطٙ نٛٓص نحػؼس نقٕٛو ٔيٍ أ

 -جنًإْٓس أٔ جنٓٛثس جضهحي ج٠ؾٍجءجش جنطحنٛس:

ضكىٚى جنًٓطهىيٍٛ جنهحٌؾٍٛٛ ػهلٗ ْٛثلس أطلُحف يؼُٛلس فلٙ َظلحو ئوجٌز جنٕغلحتق  -2

ٔٔػللغ قٛللٕو جنٕطللٕل قٓللد ْٛحْللس جنٓٛثللس أٔ جنًإْٓللس ٔقٓللد جنطشللٍٚؼحش 

 جنقحََٕٛس جنًُحْرس نًٓج جنغٍع.

جنُظحو يٍ أؾم يٍجقرس جنٕطٕل ئنٗ جنٕغحتق ٔئنلٗ يؼطٛلحش ٔػغ ٔظحتف وجنم  -2

 ذٛحَحضٓح قٓد جنقٕٛو جنًكىوز جنًٍغٕذس.

ئَشحء ٔضطرٛق ئؾٍجءجش ئوجٌز جٞػًحل جنٕٛيٛس جنطٙ ضؼلًٍ ضطرٛلق قٛلٕو ج٠ضحقلس  -2

 ٞ٘ ؾُتٛس يٍ جنًؼهٕيحش ذًؿٍو ئضحقطٓح نًٓطهىيٙ جنُظحو.

جنكرٛلٍز َفلّ جنطكلىٚحش ذحنُٓلرس ن١ضحقلس  ًْج ًٔٚكٍ أٌ ضٕجؾّ ذؼغ جنٓٛثلحش ٔجنًإْٓلحش

نهًٓللطهىيٍٛ جنللىجنهٍٛٛ ئي ًٚكللٍ أٌ ضهؼللغ فثللس يللٍ جنًللٕظفٍٛ جنطللحذؼٍٛ نًإْٓللس يللح نللُفّ جنقٛللٕو 

جنهحطللس ذحنًٓللطهىيٍٛ جنهللحٌؾٍٛٛ فًٛللح ٚطؼهللق ذحنٕغللحتق جنًُطؿللس يللٍ فثللحش أنللٍٖ وجنللم جنًإْٓللس 

 (.22-48و،ص2004َفٓٓح)يكىَٔحنى َٔي٣ؤِ،

 -جنًىٖ جنطٕٚم: ج٠ضحقس فٙ -خ

ٔٚؼُٙ ينك ئضحقس جنًؼهٕيلحش ذًلح فٛٓلح جنٕغلحتق ذؼلى ضكٕٚهٓلح يلٍ ج٠وجٌز جنًُطؿلس ئنلٗ قٓلى 

جٌٞشٛف جنًٍكُ٘ أٔ يإْٓس أنٍٖ يكهفلس ذكفلع جنٕغلحتق فلٙ جنًلىٖ جنطٕٚلم ٔينلك ٚٓلطهُو ػلىز 

 -ضىجذٍٛ ٔجقطٍجَجش يًٓس ٔقٕٛٚس يُٓح:

ذلللحنٍغى يلللٍ جنطغٛلللٍجش جنًطكلللٌٍز جنطأكلللى يلللٍ قفلللع ٔغلللحتق أطلللٛهس ٔيطحقلللس ٔيفٕٓيلللّ  -2

 نهطكُٕنٕؾٛح.

 أٌ ضكٌٕ جنٕغحتق يكفٕظس ذٍفقس يؼطٛحش ذٛحَحضٓح جنطٙ ضظف ْٛح  َشأضٓح ٔجْطؼًحنٓح. -2

 أٌ ضكٌٕ جنٍٔجذؾ ذٍٛ جنٕغحتق ٔيؼطٛحش ذٛحَحضٓح يكفٕظس. -2

أٌ ضكللٌٕ جنٕغللحتق ٔيؼطٛللحش ذٛحَحضٓللح ٔجنًؼهٕيللحش قللٕل جنؼ٣قللحش ذُٛٓللح ٔجػللكس ٔقحذهللس  -2

 و فٙ جنرٍجيؽ جنًٓطقرهٛس.ن٣ْطهىج

نىيحش ن٣تكس جنًٓطفٛىٍٚ ٔضكلحنٛف ْلًِ جنؼًهٛلحش فلٙ جنًلىٖ ٔضطٍٕٚضؼطًى ئضحقس جنٕغحتق 

 -جنطٕٚم ػهٗ ؽٍ  ٔيُحْؽ جنكفع جنًٓطهىيس ٔجنطٙ ضُقٓى ئنٗ أٌذؼس إَٔجع:

 :جنُٕع جٞٔل يٍ ؽٍ  ٔيُحْؽ جنكفع
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ٚلم ضكلٌٕ نٛلحٌجش ج٠ضحقلس ٔفقلحل ػُىيح ضكفع جنٕغحتق فلٙ ْلٛحقٓح جٞطلهٙ فلٙ جنًلىٖ جنطٕ 

 نهًؼطٛحش جنطحنٛس:

 ضرقٗ جنٕغحتق فٙ جنىجتٍز جنًُطؿس فٙ جنُظحو جٞطهٙ يحوجو جنُظحو قٛى جنؼًم. -2

فٙ قحنس جنطغٍٛٛ جنطكُٕنٕؾٙ ٚكٕل جنُظحو كهّ ذًح فٙ ينلك جنٕغلحتق ٔيؼطٛلحش ذٛحَحضٓلح ئنلٗ  -2

 يكطس ضقُٛس ؾىٚىز.

هٛس ؽرقحل نهطؾ ٔآنٛحش جنكفع ٔج٠ض٣ف جنًؼطًىز فلٙ ضطهف جنٕغحتق جنطٙ نّٛ نٓح قًٛس ضحٌٚ -2

 جنًإْٓس.

 ٚكطحؼ يُطؽ جنٕغحتق ئنٗ يكٛطٓح فٙ جنًىٖ جنطٕٚم نطأوٚس يٓحيّ جنٕٛيٛس. -2

ضرقٗ نٛحٌجش ج٠ضحقس فٙ جنًىٖ جنطٕٚم ْٙ َفّ جنهٛحٌجش جنًٕؾٕوز فلٙ جنُظلحو جٞطلهٙ  -4

كىوجضللّ ٔأٔنٕٚلللحش ج٠وجٌز ٠وجٌز جنٕغللحتق ذًللح فللٙ ينللك جنًكللحيٍٚ ٔيٍجقرللس جنٕطللٕل ٔي

 جنًُطؿس.

ضهؼللغ جنطكللحنٛف جنؼللٌٍٔٚس نهًكحفظللس ػهللٗ ئيكحَٛللس جنٕطللٕل ئنللٗ جنٕغللحتق فللٙ جنًللىٖ  -2

 جنطٕٚم ٢قطٛحؾحش يُشة جنٕغحتق ٔضظرف ؾُءجل يٍ َفقحش جنطشغٛم فٙ جنىجتٍز جنًُطؿس.

 جنُٕع جنػحَٙ يٍ ؽٍ  ٔيُحْؽ جنكفع: 

 -ٔج٠ضحقس ٔفق يح ٚهٙ:ٔفٙ ًْج جنُٕع ضكٌٕ ٔظحتف جنكفع  

َٓم جنٕغحتق يجش جنقًٛس جنطحٌٚهٛس ٔجنطٙ نى ضظرف نٓح قًٛس ؾحٌٚس يغ يؼطٛحش ذٛحَحضٓح فلٙ  -2

 يهفحش جٌٞشفس فٙ جنشكم َفّٓ يٍ َظحو ج٠وجٌز جٞطهٙ ٔضكًف يُّ.

ضللىجٌ يهفللحش جٌٞشللفس فللٙ جنللىجتٍز جنًُطؿللس أٔ ضكللٕل ئنللٗ يإْٓللس ضٍجغٛللس يػللم جٌٞشللٛف  -2

 جنٕؽُٙ.

نس ٔقٕع ضغٍٛٛ ضكُٕنلٕؾٙ ٚلطى ضكٕٚلم جنًهفلحش فلٙ ذٍَلحيؽ ؾىٚلى ٚكلٌٕ أيلح ذظلٛغس فٙ قح -2

ؾىٚللىز نهرٍَللحيؽ جنًٓللطؼًم فللٙ جنُظللحو جٞطللهٙ أٔ َظللحو آنللٍ ُٚللطؽ ٔظللحتف يشللحذٓس فًٛللح 

 ٚطؼهق ذحنركع ػٍ جنًؼهٕيحش.

 ضكٌٕ نٛحٌجش ج٠ضحقس يُحْرس نهؿٓس جنًُطؿس ٌٞ جنٕغحتق يكؼٍز ضكؼٍٛجل ؾٛىجل ن١ضحقس. -2

ضؼطرٍ ضكحنٛف ػًهٛحش ج٠ضحقس ٔنىيحش جنًٓطفٛىٍٚ فٙ ًْج جنُٕع أػهٗ ذكػٍٛ يٍ جنطكلحنٛف  -4

 جنًطٍضرس ػهٗ ج٢ْطهىجو فٙ جنُٕع جٞٔل.
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 جنُٕع جنػحنع يٍ ؽٍ  ٔيُحْؽ جنكفع: 

 -ضكٌٕ ٔظحتف جنكفع ٔج٠ضحقس فٙ ًْج جنُٕع ٔفق يح ٚهٙ: 

 جنٓحذق. ٚطرق ًْج جنُٕع يٍ ؽٍ  ٔيُحْؽ جنكفع كرىٚم نهًُٓؽ -2

كللًنك ٚطرللق ْللًج جنُللٕع ئيج كحَللص جنٕغللحتق يللٍ أَظًللس يهطهفللس ٔنكللٍ ذشللٍؽ أٌ ضكللٌٕ يللٍ  -2

 جنظُف َفّٓ ٔفٙ أشكحل ْٔٛحكم يشطٍكس.

ضُقم جنٕغحتق جنطحٌٚهٛلس ٔجنطلٙ نلى ضظلرف نٓلح قًٛلس ؾحٌٚلس يلغ يؼطٛلحش ذٛحَحضٓلح فلٙ يهفلحش  -2

ٔضكفللع ػهللٗ شللكم يٓللطقم ػللٍ أ٘ ذٍَللحيؽ أ٘ فللٙ يهفللحش يُفظللهس  Flat filesأٌشللفس 

 .(DTD)ٔ  (XML)ذحْطهىجو نغس جنطٍيُٛ جنقحذهس نهًى 

 ضكىو جٞشكحل ْٔٛكم ذٛحَحش جنًهف جنًُفظم ذُحءل ػهٗ جٞطُحف جنًكىوز نهٕغحتق. -2

ضطؼللًٍ جنًهفللحش جنًُفظللهس ػهللٗ ٔظللحتف ج٢ْللطٍٛجو جنطهقللحتٙ جٜنللٙ ػللٍ جنُظللحو جٞطللهٙ  -4

 ٌز جنٕغحتق أٔ يٍ أَظًس يشحذٓس.٠وج

ًٚكٍ ضقٓٛى جٌٞشلٛف أٔ أ٘ يإْٓلس ضؼُلٙ ذلحنطٍجظ كحٌٞشلٛف جنلٕؽُٙ أٌ ٚكفلع ٔغلحتق  -2

يللٍ أشللكحل يطشللحذٓس ٔجٌوز يللٍ يُطؿللٍٛ يهطهفللٍٛ ٔأَظًللس ػللىز شللٍٚطس أٌ ضكللٌٕ جنٕغللحتق 

 ٔيؼطٛحش ذٛحَحضٓح يًكُس جنطًػٛم فٙ ْٛكم يشطٍ  ػًٍ جنًهفحش جنًُفظهس.

ش ج٠ضحقس فٙ ًْج جنُٕع يٍ جنكفع ٔجْؼس ٔضٕفٍ قحػىز ؾٛىز نهىيحش يطقىيس ضظرف نٛحٌج -2

 نهًٓطهىيٍٛ جػطًحوجل ػهٗ ٔؾٕو ٔظحتف جْطٍٛجو يُحْرس.

ضكطفع ضكحنٛف ػًهٛحش ج٠ضحقس ٔنىيس جنؼ٣ًء فٙ ًْج جنُٕع يٍ يُحْؽ جنكفع ذشكم أكػلٍ  -1

 يٍ جنُٕع جنػحَٙ جنٓحذق.

 :  جنُٕع جنٍجذغ يٍ ؽٍ  ٔيُحْؽ جنكفع

 -ضطؼًٍ ٔظحتف جنكفع ٔج٠ضحقس قٓد ًْج جنُٕع ٔفقحل نًح ٚهٙ: 

ضكفع جنٕغحتق يجش جنقًٛس جنطحٌٚهٛس ٔجنطلٙ نلّٛ نٓلح قًٛلس ؾحٌٚلس يلغ يؼطٛلحش ذٛحَحضٓلح فلٙ  -2

يهفللحش أٌشللفس ٔضهللٌُ فللٙ شللكم يٓللطقم ػللٍ أ٘ ذٍَللحيؽ نللحص ٔضكللطفع فللٙ جنًهفللحش 

 ًُحْرس.جن DTDيٍفق ذٓح يهفحش  XMLجنًُفظهس فٙ شكم يٍ َٕع 

ذًٓج ج٠ؾٍجء ضكٌٕ يهفحش جٌٞشلفس نكلم َظلحو ئوجٌز يكطٕٚلس ػهلٗ جنطٕغٛلق جنًطؼهلق ذٓٛكلم  -2

 ذٛحَحضٓح.
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جْطُحوجل ئنٗ ًْج جنطٕغٛلق ًٚكلٍ جْلطٍٛجو جنٕغلحتق ٔيؼطٛلحش ذٛحَحضٓلح فلٙ أ٘ َظلحو ئوجٌز ئنلٗ  -2

 أ٘ َظى ٔغحتق أنٍٖ أٔ أ٘ َظى يؼهٕيحش أنٍٖ ٠ضحقس جنٕطٕل ئنٗ جنٕغحتق.

نٛحٌجش ج٠ضحقس ٔئيكحَٛحضٓح ػهٗ قىٌز جنًإْٓس فٙ يؿحل جْطٍٛجو جنٕغحتق فٙ َظلحو ضؼطًى  -2

يؼهٕيحضٙ يُحْد ٔكًنك ػهٗ قىٌضٓح فلٙ ئوجٌز ٔظلحتف جنُظلحو جنهلحص ذحنركلع جنٕغلحتقٙ 

 ٔػهٗ قىٌضٓح فٙ ضقىٚى نىيحش أنٍٖ نهًٓطفٛىٍٚ.

كم فؼلحل ئيج كحَلص ًٚكٍ جنؿًلغ ذلٍٛ جنُلٕع جنػحنلع ٔجنٍجذلغ يلٍ ؽلٍ  جنكفلع ٔج٠ضحقلس ذشل -4

 أَظًس ئوجٌز جنٕغحتق فٙ جنىٔجتٍ جنًُطؿس نحػؼس نهًقحّٚٛ جنًقُُس.

يٍ جنًطٕقغ أٌ ضكحنٛف جنؼًهٛحش فٙ جنُٕع جنٍجذغ أػهٗ يٍ جَٞلٕجع جنٓلحذقس ئ٢ أٌ جنرلٍجيؽ  -2

جنكىٚػللس ضللٕفٍ أؤجش قٕٚللس ؾللىجل فللٙ يؿللحل ضطللٍٕٚ ٔظللحتف ج٠ضحقللس ٔج٢ْللطٍٛجو ٔنللىيحش 

 (.22-22و، ص2004َحنى َٔي٣ؤِ، جنًٓطفٛىٍٚ )يكىٔ

 -ُْٔح  ػىز يؿح٢ش ًٚكٍ ضُحٔنٓح فًٛح ٚهض ج٠ضحقس نؼم يٍ أًْٓح يح ٚهٙ:

يٍجقرس ج٠ضحقس: يٍ جنؼٌٍٔ٘ فٙ قحنس جنٍغرس فٙ ئضحقس جنٕغحتق ج٠نكطٍَٔٛلس ػهلٗ جنهلؾ  -2

جنًرحشللٍ أٌ ضكللٌٕ كللم جنٕغللحتق ٔجنًؼهٕيللحش جنًٕؾللٕوز فللٙ جنُظللحو يجش ؽللحذغ ػللحو أ٘ ٢ 

كطٓد ؽحذغ جنٍٓٚس أيح فٙ قحنس جنٍغرس فٙ ئضحقس جنٕغحتق ٔجنًؼهٕيحش جنٍٓٚس فاَلّ ٚؿلد ض

ضفؼٛم ٔظحتف يٍجقرس ج٠ضحقس نًِٓ جنٕغحتق ٔجنًؼهٕيحش نكًحٚطٓح يلٍ ج٠ؽل٣ع جنكلٍ. ٔٚلطى 

 -ًْج جنطفؼٛم ذأقى جنطٍ  جٜضٛس:

نطٕٚلم أٌ ٚطًكٍ قٓى جٌٞشٛف أٔ أ٘ يإْٓلس يؼُٛلس ذكفلع جنٕغلحتق فلٙ جنًلىٖ ج -أ 

يٍ جيط٣  ٔظحتف يٍجقرس ج٠ضحقلس ٔيؼطٛلحش ذٛحَحضٓلح يلٍ جنُظلحو جنًٓلطؼًم فلٙ 

 جنقٓى جنًُطؽ ًْٔج ٚكقق أؤجش يقحنس ًٔٚٓى نطفؼٛم ضهك جنٕظحتف.

أٌ ٚطكفم قٓى جٌٞشٛف أٔ أ٘ يإْٓس يٍكُٚس ذٕػغ ْلًِ جنٕظلحتف ًٔٚكلٍ أٌ  -خ 

 ٚكٌٕ ًْج جنٕػغ يكهفحل ؾىجل.

ضحقس فٙ َظحو ج٠َشحء يفؼهس ذطٍٚقس جنٍيَٕ جنٍٓٚس جنًٍضرطلس ئيج كحَص ٔظحتف يٍجقرس ج٠

ذحنٕغحتق أٔ جنًهفحش ٔنطؾ جنطظُٛف فاٌ ًِْ جنٍيَٕ ًٚكٍ ضكٕٚهٓح ئنٗ جنقٓى جنًكهلف ذلحنكفع يلغ 

جنٕغللحتق يجضٓللح كؼُحطللٍ يللٍ يؼطٛللحش جنرٛحَللحش ن١َشللحء. ٔفللٙ ْللًِ جنكحنللس ٚللطى جْللطٍٛجو جنٕغللحتق 

قللس فللٙ َظللحو جنًؼهٕيللحش ٔذهللك ٚللطى جنللطككى فللٙ ج٠ضحقللس نؿًٛللغ ٔيؼطٛللحش جنرٛحَللحش ذقظللى ج٠ضح

جنًؼهٕيحش ذحْطؼًحل َفّ جنٍيَٕ جنًٓطهىيس فلٙ َظلحو ج٠َشلحء ْٔلًج ٚؼُلٙ أٌ جنًٓلطهىيٍٛ ٚؿلد 

أٌ ضًللُف نٓللى طلل٣قٛس ج٠ؽلل٣ع ػللٍ ؽٍٚللق ئػطللحء ٌيللَٕ ْللٍٚس نحطللس ذٓللى يللٍ أؾللم ضُللحٔل 

م يٓلطهىو ٢ ٚكظلم ػهلٗ ْلًِ جنظل٣قٛس نلٍ ٔجْطٍؾحع جنًؼهٕيحش جنهحػلؼس نهقٛلٕو ٔذحنطلحنٙ فكل

 ٚطًكٍ يٍ ج٠ؽ٣ع أٔ ج٢ْطهىجو ئ٢ نهًؼهٕيحش يجش جنطحذغ جنؼحو.
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فثلللحش جنًٓلللطهىيٍٛ ٔجنًٓلللطفٛىٍٚ ٔقحؾٛلللحضٓى: ضطؼلللىو أطلللُحف جنًٓلللطهىيٍٛ ٔجنًٓلللطفٛىٍٚ  -2

ٔجنٕغللحتق ج٠نكطٍَٔٛللس كًللح ضهطهللف قحؾٛللحضٓى يُٓللح ذطؼللىو ْللًِ جٞطللُحف ٔيللٍ أيػهللس فثللحش 

 -هىيٍٛ ٔجنًٓطفٛىٍٚ يح ٚهٙ:جنًٓط

ئوجٌجش قكٕيٛلس أٔ يكهٛلس ضكطلحؼ ئنللٗ جنٕغلحتق جنطلٙ نٓللح ػ٣قلس ذلًجكٍز جنًإْٓللس  -أ 

 ٔضحٌٚهٓح ٔيٓإٔنٛحضٓح فٙ جنًؿح٢ش جنًهطهفس.

ْهطحش قؼحتٛس أٔ يكحيٌٕ ذكحؾس ئنٗ ٔغحتق ٚقىيَٕٓح كرٍْلحٌ نًلٕكهٛٓى أٔ فلٙ  -خ 

 يكحكًحضٓى.

ئنللٗ جنٕغللحتق جنطحٌٚهٛللس كًظللحوٌ  ذللحقػٌٕ ٔيؼهًللٌٕ ٔؽهرللس ؾللحيؼٌٕٛ ذكحؾللس -ؼ 

 نركٕغٓى أٔ ؤٌْٓى أٔ ٌْحتهٓى جنؼهًٛس.

 جنؼحيهٌٕ فٙ جنًشحٌٚغ جنػقحفٛس. -و 

 جنظكفٌٕٛ. -ِ 

أفٍجو ذكحؾس ئنٗ جنٕغحتق كىنٛم نكقلٕقٓى أٔ جنطلٙ ٢ ػ٣قلس ذحٞقلىجظ جنطلٙ أغلٍش  -ٔ 

 فٙ يٍٓٛز قٛحضٓى جنشهظٛس.

ج٠نكطٍَٔٛللس ًٔٚكللٍ ضللٕفٍٛ  ٔغٛللٍ ينللك يللٍ أطللُحف جنًٓللطفٛىٍٚ ٔجنًٓللطهىيٍٛ نهٕغللحتق

 -ج٠ضحقس ٔج٢ْطهىجو ٔج٢ْطٍؾحع ذؼىز ؽٍ  يُٓح:

 ج٠َطٍَص ٔج٠َطٍجَٛص ٔج٠كٓطٍجَٛص. -2

 ذٕجذحش جنًؼهٕيحش ج٠نكطٍَٔٛس نهًٕظفٍٛ ٔئوجٌز جٞػًحل ج٠نكطٍَٔٛس. -2

 جنرٍٚى ج٠نكطٍَٔٙ ٔجنفحكّ. -2

 أٔ غٍْٛح يٍ جٞشكحل. EDI  ٔXMLَحقم جنرٛحَحش يػم  -2

 .PDAجنًطُقهس يػم جنؿٕج٢ش أٔ جنًٓحػى جنٍقًٙ جنشهظٙ جٞؾُٓز  -4

 .CD  ٔDVDْٔحتؾ جنرٛحَحش يػم  -2

 جنطهفٌُٕٚ جنٍقًٙ أٔ أ٘ نىيحش نهْٕحتؾ جنًطؼىوز. -2

 جنٌٕ . -1
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ذؼى ًْج جنطٍـ فاَّ ُٚرغٙ نقٓى جٌٞشٛف أٔ أ٘ يإْٓس يؼُٛس ذكفلع جنٕغلحتق ج٠نكطٍَٔٛلس 

ْٛحْللس يقُُللس ٔٔجػللكس فًٛللح ٚهللض جنًؿللح٢ش فللٙ جنًللىٖ جنطٕٚللم أٔ جنقظللٍٛ أٌ ضكللىو ٔضؼللغ 

 -جنطحنٛس:

 ضكىٚى نٛحٌجش ج٠ضحقس ٔيططهرحش يٍجقرس ج٠ضحقس ٔجنٕطٕل ئنٗ جنًؼهٕيحش. -2

 ضكىٚى جٞطُحف جنًهطهفس يٍ جنًٓطؼًهٍٛ جنًكطًهٍٛ ٔئوٌج  قحؾٛحضٓى. -2

ضؼٛلللٍٛ جنهلللىيحش جنًكطًهلللس نهًٓلللطفٛىٍٚ يلللٍ قٛلللع جنُلللٕع ٔجنًٓلللطٕٖ أنلللًجل فلللٙ ج٢ػطرلللحٌ  -2

 ٛحؾحضٓى يٍ جنًؼهٕيحش.جقط

ضقٕٚى جنطكحنٛف جنًٍضرطس ذًهطهف إَٔجع جنهلىيحش ٔيٓلطٕجْح ٔضكىٚلى جنؿٓلحش جنطلٙ ضطكًلم  -2

 ًِْ جنطكحنٛف.

ذقللحء جنٕغللحتق ٔيؼطٛللحش ذٛحَحضٓللح يكفٕظللس فللٙ جنشللكم جٞطللهٙ ؽللٕجل يللىز قفظٓللح ٔػللىو  -4

 ضؼٍٚغ ٣ْيطٓح نههطٍ ٔينك ذأٌ ضطى يؼحنؿس جنًؼهٕيحش فٙ َٓم يٍ جنٕغحتق.

ئٚؿحو جنطٕجٌَ جنفؼحل ذٍٛ جقطٛحؾلحش جنًٓلطفٛىٍٚ ٔيٓلطٕٚحش جنهلىيحش ٔضكحنٛفٓلح )يكىَٔحنلى  -2

 (.22-22و، ص2004َٔي٣ؤِ، 

ٔقللى ؽللٌٕش ػللىز يإْٓللحش أٌشللٛفٛس كػٛللٍجل يللٍ ْللًِ جنٓٛحْللحش فُؿللى يللػ٣ل أٌ جٌٞشللٛف 

ٌ جنللٕؽُٙ ج٢ْللطٍجنٙ ٔػللغ ْٛحْللحش يقُُللس ٔئؾللٍجءجش يكللىوز نكللم ػًهٛللحش ج٠ضحقللس قٓللد يظللى

 -جنٕغحتق ٔيٕجقغ ضهُُٚٓح ٔأٌشفطٓح ٔقٓى ينك ئنٗ يح ٚهٙ:

ئضحقللس جنٕغللحتق ذكللم أشللكحنٓح ٔإَٔجػٓللح ج٠نكطٍَٔٛللس ٔجنطقهٛىٚللس وجنللم جنًإْٓللس أٔ جنللىجتٍز  -أ 

 جنًُطؿس نهٕغحتق.

 ئضحقس ٔغحتق جنًإْٓس جنًطٕفٍز فٙ جٌٞشٛف جنٕؽُٙ ٔنى ٚكظم ػهٛٓح غ٣غٌٕ ػحيحل. -خ 

فٍز فلٙ جٌٞشلٛف جنلٕؽُٙ ٔيؼلٗ ػهٛٓلح غ٣غلٌٕ ػحيلحل فلأكػٍ ئضحقس ٔغحتق جنًإْٓس جنًطٕ -ؼ 

 ًِْٔ يقًٓس ئنٗ:

 ج٠ضحقس جنًٍْٛس. -2

 ج٠ضحقس جنهحطس. -2

 ج٠ضحقس جنؼحيس. -2

 ئضحقس ٔغحتق يإْٓحش أنٍٖ نًإْٓس يح. -و
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 www.naa.gov.au/records-management/access 

ذلىءجل يلٍ ئَشلحء جنٕغلحتق ٔقى ٔػغ جنرحقع طلركٙ ًَٕيؾلحل نًٍجقلم جٌٞشلفس ج٠نكطٍَٔٛلس  

ٔجنٓللؿ٣ش ئنللٗ ج٠ضحقللس ٔج٢ْللطهىجو جنللىجنهٙ ٔجنهللحٌؾٙ ٚؼطرللٍ ضههٛظللحل يفٛللىجل نؿًٛللغ يللح ٌٔو يللٍ 

 (.2ػًهٛحش فٙ ًْج جنظىو )شكم ٌقى

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  ILAػؼٕ جنؿًؼٛس جنىٔنٛس نهًؼٍفس        جنؿًؼٛس جنًظٍٚس نهقٍجءز ٔجنًؼٍفس   

 

 

242 

 

 

 

 جنًٍجؾغ جنؼٍذٛس:

ج٢ضؿحْحش جنكىٚػس فٙ أقًى، َحْى قهًٙ. تػهٕو جنٕغحتق: جنُشأز ٔجنًؼًٌٕت.  -

و، 2002جنًؿهى جنػحيٍ، جنؼىو جنٓحوِ ػشٍ، ٕٚنٕٛ . جنًكطرحش ٔجنًؼهٕيحش

 .22-22ص

ذؿحؾّ، ػرى جنكٍٚى. تجقطٍجـ ذٍَحيؽ ضكٍٕٚ جٌٞشٛفٍٛ ٠وجٌز جٌٞشٛف  -

 و.2001جنؿحٌ٘ ٔجنْٕٛؾت. أذٕظرٙ، 

ذؿحؾّ، ػرى جنكٍٚى. تَكٕ ضكىٚى ْٛحْس نكفع جٌٞشٛف ج٠نكطٍَٔٙ فٙ جنًىٖ  -

 www.cybrarians.info/journal/no6/archive,htmجنطٕٚمت يطحـ فٙ: 

جنطكٌٍٔ٘، ُْحء. تػ٣قس جنطكٍٕٚ )جنطىٌٚد( جٌٞشٛفٙ ذحنطكٍٕٚ فٙ يؿحل ػهى  -

، أٚهٕل/ كحٌَٕ جٞٔل 2/2، جنؼىو28، يؿهى ٌْحنس جنًكطرسجنًؼهٕيحشت. 

 .24-28و، ص2002

ج٢ضؿحْحش تج٢ضؿحْحش جنكىٚػس فٙ وٌجْس جنٕغحتق ج٠وجٌٚست.  جنهٕنٙ، ؾًحل. -

. جنًؿهى جنػحيٍ، جنؼىو جنٓحوِ ػشٍ، ٕٚنٕٛ جنكىٚػس فٙ جنًكطرحش ٔجنًؼهٕيحش

 .42-24و، ص2002

ج٢ضؿحْحش جنهٕنٙ، ؾًحل. تج٢ضؿحْحش جنكىٚػس فٙ وٌجْس جنٕغحتق ج٠وجٌٚست.  -

ػحيٍ، جنؼىو جنٓحوِ ػشٍ، ٕٚنٕٛ . جنًؿهى جنجنكىٚػس فٙ جنًكطرحش ٔجنًؼهٕيحش

 .42-24و، ص2002

جنًْٕٕػس جنؼٍذٛس نًظطهكحش ػهٕو جنشحيٙ، أقًى يكًى ٔقٓد الله، ْٛى.  -

يؿهىجش. جنقحٍْز: جنًكطرس جٞكحوًٚٛس،  2، جنًكطرحش ٔجنًؼهٕيحش ٔجنكحْرحش

 و.2002

جنشٍٚف، أشٍف يكًى ػرى جنًكٍٓ. تئوجٌز جنٕغحتق ج٠نكطٍَٔٛس فٙ جنًُظًحش  -

. جنؼىو جٞٔل، شٕجل يؿهس أػهىجنككٕيٛس: جنًؼحٍٚٛ ٔج٠ؾٍجءجشت 

 .42-22و، ص2002ْـ/أكطٕذٍ 2221

. جنقحٍْز: جٌٞشٛف جنٍقًٙ ج٠نكطٍَٔٙ: جٌٜ ٔنّٛ غىجل طركٙ، قحَو قٍٓ.  -

 و.2002جنًكطرس جٞكحوًٚٛس، 

، جنؼىو جٞٔل 2000يؿهس جنؼٍذٛس ِ، ذشحٌ. تأٌشٛف جٞنفٛس جنػحنػست. ػرح -

 و.2002

جنؼٍٚشٙ، يكًى ؾرٍٚم ٔجنطٛحٌ، قٓحٌ. تجنكفع ج٠نكطٍَٔٙت . يكحػٍز  -

 ْـ.2224ذحنرٌٕذُٕٚص أنقٛص فٙ جنؿًؼٛس جنهٍٛٚس جنفٛظهٛس، 

ػٕع، ػُش ْؼٛى. تجٌٞشٛف: يفٕٓيّ، إَٔجػّ، فٍْٓطّ ٔضظُٛفّت. فٙ  -

. ضًٍٍٚ ْحَٙ جنؼًى. ػًحٌ: ؾًؼٛس جنًكطرحش جنًؼحنؿس جنفُٛس نهًؼهٕيحش كطحخ:

 .222-222و، ص2814جٌٞوَٛس، 

جٌٞشفس ج٠نكطٍَٔٛس فٙ جنًًهكس جنؼٍذٛس جنغٍجذٙ، أقًى ذٍ ػرى الله ذٍ ْؼى.  -

. ٌْحنس يحؾٓطٍٛ، جنٓؼٕوٚس: وٌجْس نٕجقغ جنَٕجٌجش ٔجنًإْٓحش شرّ قكٕيٛس

http://www.cybrarians.info/journal/no6/archive,htm
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حش، كهٛس جنؼهٕو ج٢ؾطًحػٛس، ؾحيؼس ج٠يحو يكًى ذٍ قٓى جنًكطرحش ٔجنًؼهٕي

 و.2002ْـ/2221ْؼٕو ج٣ْ٠يٛس، 

. ضٍؾًس أٌشٛف جنًُظًحش غٍٛ جنككٕيٛس: ضقحْى جنًجكٍزقٕف، أٌيٛهٙ.  -

 قٓحَّ يكٛٙ جنىٍٚ. ذحٌّٚ: جنًؿهّ جنىٔنٙ نٌٟشٛف، ذىٌٔ ضحٌٚم.

. كطٛد ئوجٌ٘ ؾىٚى ج٠وجٌز ج٠نكطٍَٔٛس ٔضطرٛقحضٓح: إًَٔيؼيفطٙ، يكًى قٍٓ.  -

. جنؼىو جنطحْغ ٔجنػًحٌَٕ، ؾًحوٖ جٞٔنٗ، 18جنًؿهس جنؼٍذٛس ٌقى

 و.2002ْـ/ٕٚنّٛ 2224

. ضٍؾًس ػرى جنٕغحتق ج٠نكطٍَٔٛس: يٍشى جٌٞشٛفٍٛٛيكىَٔحنى، جَىٌٔ َٔي٣ؤِ.  -

جنكٍٚى ذؿحؾّ. جنًؿهّ جنىٔنٙ نٌٟشٛف، جنؿُء جٌٞشٛفٙ جنؿحٌ٘ فٙ يكٛؾ 

 و.2004، أذٍٚم 22ىجنكطٍَٔٙ، وٌجْس قٓ

أْى ئَؿحَجش نحوو جنًًهكس جنؼٍذٛس جنٓؼٕوٚس، ْٛثس جنهرٍجء ذًؿهّ جنٌَٕجء.  -

جنكٍيٍٛ جنشٍٚفٍٛ جنًهك فٓى ذٍ ػرى جنؼُُٚ آل ْؼٕو فٙ جنًؿحل جنطُظًٛٙ 

 .222-20و، ص2002ْـ/2222. جنقٓى جنػحَٙ، جنًؿهى جٞٔل، ٔج٠وجٌ٘

 ٛس.جنًكطرس جنٕؽُ –يٕقغ جٌٞشٛف ج٠ْطٍجنٙ  -
http://www.pandava.nla.gov.av/oter  

http://www.pandava.nla.gov.av/statistics. 

management/access/records-http://www.naa.gov.av./records 
 

 جنًٍجؾغ جٞؾُرٛس:

- Besek, June. "Copyright Issues Relevant to the Creation of a Digital 

Archive: A Preliminary Assessment". Report prepared for Council of library 

and Information Resources and Library of Congress, Washington, Jan. 2003. 

- Calanag, M.L. et al. "Digital Preservation: some Policy and Legal 

Issues". 

- Lariviere, Jules. Guidelines for legal Deposit Legislation. Paris: 

UNESCO, 2000. 

- Public Record office, the National Archives (uk). Management, 

Appraisal and Preservation of Electronic Records. Vol. 1: Principles and 

Vol. 2: Procedures. Second ed, 1999. 

 

 

 

 

 

 

http://www.pandava.nla.gov.av/oter
http://www.pandava.nla.gov.av/statistics
http://www.naa.gov.av./records-management/access/records
http://www.naa.gov.av./records-management/access/records

